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WSTEP

Podrecznik systemu SPID.2023 sktada si¢ z nastepujacych czesci:
1. Zarzadzanie sprawozdaniami,
2. Definicje Stownikow i Specyfikacja Jezyka SPID.2023

3. Podrecznik Administratora.

Podrecznik ,,Zarzadzanie sprawozdaniami” opisuje ogolne funkcje systemu SPID.2023 i jest przeznaczony dla
uzytkownikdéw obstugujacych proces sprawozdawczy realizowany w SPID.2023 w ramach sprawozdawczo$ci
obligatoryjnej oraz zarzadczej banku.

Podrecznik ,,Definicje Stownikéw i Specyfikacja Jezyka SPID.2023” opisuje zasady definiowania stownikow
grup sprawozdawczych aplikacji SPID.2023 oraz mozliwosci i warunki stosowania jezyka SPID.2023
wykorzystywanego przez uzytkownikdw w procesie przygotowania sprawozdan.

,Podrecznik Administratora” jest przeznaczony dla uzytkownikéw SPID.2023 petnigcych funkcje

administratoréw 1 opisuje sposob zarzadzania aplikacjg oraz definicjami sprawozdawczymi.

Podrgcznik Administratora omawia funkcjonalno$é systemu SPID.2023, ktora pozwala na konfiguracje,
zabezpieczenie oraz zarzadzanie definicjami sprawozdawczymi w celu utworzenia i przygotowania
kompleksowo $rodowiska systemu do procesu sprawozdawczego. Oprocz powyzszych funkcji zostata tutaj
omoéwiona funkcjonalno$¢ zwigzana z monitorowaniem systemu w celu wykrywania pomytek i kontrola
wymagang przez przetozonych.

Uzytkownik SPID.2023 petniacy funkcje administracyjne powinien wspotpracowa¢ z administratorem baz
danych ORACLE w celu zapewnienia najwigkszej wydajnosci i jakosci pracy systemu oraz realizowac, z

przyjeta czgstotliwoscia, proces tworzenia kopii bezpieczenstwa.

Ogodlne cechy systemu

SPID.2023 to uniwersalna aplikacja sprawozdawcza nowej generacji przeznaczona dla bankow i instytucji
finansowych, do obstugi obszaréw sprawozdawczo$ci obligatoryjnej i zarzadczej. W potaczeniu z zewnetrznym
zrodlem danych i modutem obstugujacym standard XBRL stanowi system, ktory dostarcza szerokie mozliwosci
raportowania i sporzadzania sprawozdan.
SPID.2023 jest oprogramowaniem:

e definiowalnym (moze korzysta¢ z zewnetrznej hurtowni danych),

e parametryzowalnym i odpornym na zmieniajacg si¢ rzeczywisto$¢ sprawozdawczg m.in. dzieki

mechanizmom:

= definiowania zrodet danych oraz funkcjom utatwiajagcym uzytkownikowi formutowanie
zapytan,

= definiowania formularzy, wartosci wyliczanych oraz algorytméw kontrolnych,
zapewniajacych poprawnosc¢ danych,
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= definiowania atrybutow dla danych sprawozdawczych i ksiegowych,
= przechowywania kolejnych wersji definicji, dzigki czemu mozna fatwo wprowadza¢ zmiany
z zachowaniem historii,
= definiowania jednostek sprawozdawczych,
e skalowanym, co umozliwia stale rozszerzanie zakresu danych oraz przechowywanie znacznych

woluminéw danych (wspotpracujacym z r6znymi wersjami bazy danych ORACLE),

e pracujagcym w oparciu o bazg danych ORACLE co zapewnia duza wydajno$¢ oraz wysoki poziom
bezpieczenstwa i ochrony danych,

e pracujacym w wersji jedno- lub wielostanowiskowej,

e ograniczajacym liczbg systemow informatycznych (moze jednoczes$nie obstugiwaé wiele strumieni
danych dla réznych odbiorcow),

e zapewniajacym mozliwos$¢ pracy w réznych wersjach jezykowych,

e umozliwiajacym szczegdtowe monitorowanie operacji wykonywanych w systemie,
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OGOLNY OPIS SYSTEMU

Architektura logiczna

W systemie SPID.2023 mozna wyr6znié¢ cztery obszary:
e obszar bazy danych,
e  obszar metadanych sprawozdawczych,
e obszar danych sprawozdawczych,
e  obszar metadanych przetwarzania.
Aby uzywac¢ systemu SPID.2023 niezbedne jest wykonanie jego parametryzacji — analizy biznesowej
i mapowania regut w odpowiednich raportach, opartych na jezyku niniejszego systemu.
Korzystanie z danych zawartych w powyzszych obszarach oraz dalsze ich przetwarzanie jest mozliwe dzigki
jezykowi systemu SPID.2023. Jezyk ten zawiera trzy sktadowe:
o  Jezyk pobierania — shuzy do formutowania zapytan do zewngtrznych baz danych i obszaru DMS,
o Jezyk wyliczania — shuzy do formutowania zapytan do danych juz przeliczonych i umieszczonych
w formularzach — operuje na obszarze danych sprawozdawczych,
o Jezyk algorytmow kontrolnych — stuzy do formulowania zasad poprawnosci danych - operuje na

obszarze danych sprawozdawczych.

Obszar bazy danych

Baza danych systemu SPID.2023 stanowi oddzielng instancje bazy Oracle,
w oparciu o ktorg funkcjonuje aplikacja SPID.2023 jak réwniez poszczegdlne podsystemy analityczne. Stad tez
model danych podzielony zostat na dwa obszary:
e CORE - stanowigcy bezposrednie struktury dla podstawowej funkcjonalnoséci SPID.2023,
e DMS (Data Marty Sprawozdawcze) — poszczegdlne modele tematyczne dla podsystemow
analitycznych SPID.2023 tj. SPIDB5, IRRBB, ESG, DIH, NB300, SPIDBFG, SPIDBPN, LIQ,
AKG, przechowujace dane zarowno detaliczne (stuza jako wejscie do silnikow kalkulacji) jak i

zagregowane dane wynikowe pobierane bezposrednio na formularze sprawozdawcze.

Obszar metadanych sprawozdawczych

W obszarze metadanych sprawozdawczych przechowywane sg wszystkie definicje i parametry okreslajace
ksztatt i zakres sporzadzanych sprawozdan. Sa to m.in. definicje struktur formularzy sprawozdawczych,
przypisanie regut wyliczeniowych (okreslajacych sposob obliczenia poszczegolnych pozycji) oraz zdefiniowanie
algorytmow kontrolnych (okreslajacych kryteria poprawnosci danych). Zbior definicji podzielony jest na

mniejsze grupy, stanowiace merytoryczng calos¢. Komplet definicji dotyczacych danej grupy (stownik grupy
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sprawozdawczej) posiada numer wersji i dat¢ obowiazywania, co umozliwia sprawne zarzadzanie zmianami

zakresu sprawozdawczego.

Obszar danych sprawozdawczych

Obszar danych sprawozdawczych (inaczej repozytorium raportow) to miejsce przechowywania danych
biznesowych w postaci sprawozdan utworzonych i wyliczonych wedtug definicji zawartych w obszarze
metadanych sprawozdawczych. Sprawozdanie stanowi komplet wypelionych formularzy wchodzacych w sktad
danej grupy sprawozdawczej. Tak rozumiane sprawozdania sg wyliczane przez SPID.2023 w konteks$cie
konkretnego okresu sprawozdawczego (daty sprawozdawczej) i jednostki sprawozdawczej (np. oddzial,
sprawozdanie zbiorcze za calg instytucje).

Wymiar jednostki sprawozdawczej, oprocz odniesienia struktury organizacyjnej instytucji finansowej w
SPID.2023, pozwala na przechowywanie wielu sprawozdan na jeden okres sprawozdawczy (np. sprawozdanie
doktadne - kwoty w PLN z groszami, sprawozdanie zaokraglone - kwoty zaokraglone do tys. PLN).

Dane sprawozdawcze moga zosta¢ wyliczone wedtug definicji zawartych w obszarze metadanych
sprawozdawczych, moga zosta¢ wezytane do SPID.2023 z plikéw zewnetrznych w akceptowanym formacie (np.

XLS/XLSX lub TXT), moga tez by¢é wprowadzane rgcznie.

Obszar metadanych przetwarzania

Obszar metadanych przetwarzania pozwala zintegrowaé system SPID z zewnetrzng bazg danych (w
szczegblnosci z Hurtownig Danych).

Zewnetrzne bazy muszg zosta¢ opisane za pomocg tzw. obszaréw biznesowych. Korzystanie z danych
przechowywanych w DMS lub zewngtrznej bazie danych, ich dalsze przetwarzanie oraz automatyczne

generowanie sprawozdan jest mozliwe dzigki jezykowi zapytan SPID.2023 (jezyk pobierania danych).

Podstawowa funkcjonalnosé¢ systemu SPI1D.2023

e  Wizualizacj¢ sprawozdan,

e  Mozliwo$¢ wezytywania do sprawozdan danych dostarczonych w formacie MS Excel (w ramach
realizacji wdrozenia Klient otrzyma wzorce formularzy XLS shuzace do importu danych),

e  Mozliwo$¢ wezytywania do raportow danych dostarczonych w formacie tekstowym o $cisle
okreslonej strukturze,

e  Mozliwo$¢ recznego wypelniania, uzupetniania i edycji sprawozdan (z ewidencja korekt),

e Sprawdzenie poprawnosci danych zgodnie z formutami walidacyjnymi wynikajacymi ze schematow

XML, XBRL,
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e Automatyczng kontrol¢ formalng danych (sprawdzenie typéw danych),

e  Definiowanie wiasnych algorytmow kontrolnych i walidacj¢ sprawozdan w oparciu o te algorytmy,

e  Eksport sprawozdan w formacie XML, XBRL, CSV wymaganym przez poszczegdlnych
regulatorow tj. KNF, NBP, BFG czy Ministerstwo Finansow,

e  Mozliwos¢ zapisania raportow do pliku,

e  Mozliwosé¢ drukowania raportow,

e  Wersjonowanie definicji sprawozdan,

e  Generowanie raportéw z kontroli sprawozdan

e  Zarzadzanie uzytkownikami i ich dostgpem do danych,

e  Mozliwos¢ analizy aktywnosci uzytkownikow systemu na podstawie Dziennika Operacji,

e  Mozliwos¢ edycji, przetwarzania i przegladania danych historycznych (poréwnywanie danych
pomiedzy réznymi okresami sprawozdawczymi, generowanie sprawozdan za okresy historyczne),

e  Mozliwos$¢ poprawnego zaokraglania kwot zgodnie z wymaganiami nadzorcy,

e Agregacje¢ danych z wielu jednostek organizacyjnych instytucji finansowe;j,

e Kopiowanie danych mi¢dzy okresami

e Definiowanie raportow poréwnawczych pomi¢dzy okresami sprawozdawczymi - rOwniez
poréwnania zmian procentowych z mechanizmem ,,duzych réznic” (kryteria zadawane przez
uzytkownika)

e  Wykorzystywanie wbudowanego interfejsu poszczegélnych podsystemdw analitycznych opisanych

w dalszej czesci
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Sygnity

Stowniczek podstawowych pojeé

algorytm kontrolny

jest sktadnikiem stownika grupy sprawozdawczej. Okresla, kiedy
formularze zdefiniowane w tej grupie (a doktadnie w danym stowniku
grupy sprawozdawczej odpowiednie pola) sa wypelnione poprawnie.
W szczegolnosci algorytm kontrolny moze posiadac atrybut
»obowigzkowy” i wtedy jego spetnienie jest warunkiem zatwierdzenia
sprawozdania (zmiany statusu sprawozdania na ZATWIERDZONE).

atrybut

typ danych, sktadajacy si¢ z nazwy typu i wartosci jakie ten typ moze
przyjmowac, atrybuty maja okreslona datg poczatku i konca
obowigzywania, moga by¢ definiowane przez uzytkownika jak

i dostarczane wraz z dystrybucja.

dane sprawozdawcze

informacje dotyczace roznych zagadnien merytorycznych (majace
postac¢ tekstu, liczby catkowitej, kwoty lub daty), obstugiwane przez
system SPID.2023 i przechowywane w postaci tabel na formularzach
sprawozdawczych.

data sprawozdawcza

data, ktorej dotycza informacje sprawozdawcze i ksiegowe
zapami¢tane w systemie.

filtr

mechanizm selekcji danych. Filtr jest zbiorem masek.

formularz

wewnetrzne urzadzenie ewidencyjne systemu majgce postaé tabeli
dwuwymiarowej, stuzace do przechowywania i edycji danych
sprawozdawczych. Podstawowymi elementami formularza sg wiersze,
kolumny i pola.

formularz listowy

jest to formularz o statej liczbie kolumn lecz posiadajacy tzw. wiersz
listowy tzn. wiersz prezentowany jako wielolinijkowy i przeznaczony
do wprowadzania informacji o zmiennej ilo$ci, np. lista klientow.

formularz macierzowy

jest to formularz o statej liczbie wierszy i kolumn (w ramach jednej
wersji stownika grupy sprawozdawczej).

formularz stronicowany

jest to formularz wieclowymiarowy — macierzowy lub listowy —
poszczegdlne strony formularza opisane s3 wymaganym wymiarem
strony

grupa sprawozdawcza

jest to wydzielony obszar sprawozdawczo$ci banku charakteryzujacy
si¢ spojnoscia, kompletnoscia zakresu i niezalezno$cia od innych
danych sprawozdawczych (inaczej: samodzielny strumien danych
sprawozdawczych). Grupa sprawozdawcza jest definiowana poprzez
stownik grupy sprawozdawczej. Operacje na grupie sprawozdawczej
wykonywane sg niezaleznie od operacji na innych grupach.

grupa uzytkownikow

jest to zbidr okreslonych uprawnien dotyczacy wybranej grupy
uzytkownikow.

jednostka sprawozdawcza

jest to jednostka organizacyjna banku (np. filia, oddziat, region,
centrala) lub dodatkowa jednostka logiczna utworzona w celu
przechowywania dodatkowych sprawozdan (np. sprawozdanie
zbiorcze, sprawozdanie zaokraglone do tys. zt).

jednostka zbiorcza

jest to jednostka zawierajaca zagregowane formularze nalezace do
wybranej grupy sprawozdawczej wypeltnionych na dang datg
sprawozdawcza. Agregacja nastgpuje dla wszystkich jednostek
sprawozdawczych wchodzacych w sktad definicji jednostki zbiorczej.

pole formularza

pole powstate na przecigciu kolumny i wiersza w tabeli formularza
sprawozdawczego, shuzace do przechowywania pojedynczej wartosci
informacji sprawozdawczej.

pole pierwotne formularza

pole, ktorego warto$¢ jest wprowadzana manualnie. Pole tego rodzaju
jest udostepnione do edycji.

pole pierwotne formularza z reguta
pobierania

pole, ktorego wartos¢ jest pobierana i wyliczana za pomocg zwigzanej
z nim reguty pobierania czy wyrazenia. Pole tego rodzaju jest
udostepnione do edycji.

pole atrybutowe formularza

pole z ograniczong dziedzing warto$ci (Scisle okreslong przez wartosci
danego atrybutu). Pole atrybutowe formularza nie jest udostepnione do
edycji.

Ogblny opis systemu
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pole wyliczeniowe formularza

pole, ktorego wartos¢ jest wyliczana za pomoca zwiazanej z nim reguly
wyliczeniowej. Pole wyliczeniowe formularza nie jest udostgpnione do
edycji.

reguta pobierania

wyrazenie, na podstawie ktdrego pobierana jest warto$¢ do pola
w formularzu.

reguta wyliczeniowa

jest wyrazeniem, zbudowanym w oparciu o jezyk wyliczania SPID, na
podstawie ktérego moze by¢ wyliczona warto§¢ w polu formularza.

stownik grupy sprawozdawczej

zawiera definicj¢ okreslonej grupy sprawozdawczej w sklad tej
definicji wchodzi definicja formularzy i algorytmy kontrolne,
elementem czesto uzywanym przy definiowaniu formularzy sa
atrybuty, jednakze nie sg one sktadnikiem stlownika grupy.

sprawozdanie

jest to zbidr formularzy nalezacych do wybranej grupy
sprawozdawczej na dang datg sprawozdawcza i dla danej jednostki
sprawozdawczej.

sprawozdanie zbiorcze

jest to sprawozdanie dla jednostki zbiorczej wyliczane na podstawie
sprawozdan podlegtych jednostek sprawozdawczych.

status sprawozdania

cecha jakg opatrywane jest sprawozdanie przedstawiajagca stan
zawansowania prac nad sprawozdaniem. Dostgpne sg statusy:
e niezatwierdzone —sprawozdanie nie zostato zatwierdzone

lub zostato zatwierdzone lecz dokonano w nim zmiany,
e zatwierdzone — sprawozdanie zostato zatwierdzone, tzn.

kontrola poprawnosci sprawozdania nie wykazata zadnych

btedow.

stan formularza

Kazdy formularz SPID.2023 posiada stan. Mozliwe sg stany:
e Zaokrgglony — dane na formularzu sa po operacji

zaokraglenia,
e Niezaokrgglony — dane na formularzu sa w postaci

doktadne;j.

uzytkownik systemu

jest to konkretny zakres uprawnien przydzielany jednej osobie
korzystajacej z systemu poprzez przynaleznos¢ do wybranej grupy
uzytkownikow.

obszar biznesowy

zbiér metadanych zawierajacych informacje opisujace model danych
zrdédlowych oraz definicje funkcji dla jezyka pobierania SPID.2023.

4EP - four eyes principle (zasada
czterech oczu)

Metoda akceptacji zmian wprowadzonych przez innego uzytkownika .
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Logowanie do systemu

Po uruchomieniu systemu SPID.2023 na ekranie monitora pojawi si¢ ponizsze okno identyfikacji uzytkownika

systemu, ktére umozliwia uzytkownikowi zalogowanie si¢ do systemu.

Identyfikator
l]kowals'-u

Haslo

Baza danych
|sP1D.2023

Anuluj

! M ok

Przetwarzania

i Interpretaciji Danych

Rys. 1. Okno identyfikacji uzytkownika systemu SPID.2023.

Czynnos¢ logowania polega na wprowadzeniu wiasciwego identyfikatora uzytkownika oraz odpowiedniego
hasta uzytkownika systemu i podania wiasciwego ,,aliasu” (nazwy, symbolu po ktérym klient ORACLE tworzy

polaczenie z baza w zdefiniowanym serwerze — szczego6ty dokumentacja ORACLE) do bazy danych SPID.2023.

Aby zalogowac si¢ do systemu SPID.2023 nalezy wykona¢ ponizsze czynnosci:

e w oknie identyfikacji uzytkownika systemu SPID.2023 klikna¢ pole Identyfikator, aby umiescié
w nim kursor (domys$lnie jest tam wstawiana nazwa uzytkownika, na jakiego jeste§my w danej
chwili zalogowani do systemu Windows),

e wpisa¢ odpowiedni identyfikator uzytkownika,

e przycisna¢ klawisz TAB, aby umiesci¢ kursor w polu Has/o lub kliknaé¢ w tym polu,

e wpisac¢ haslo wlasciwe dla wybranego wczesniej uzytkownika,

e przycisna¢ klawisz TAB, aby umiesci¢ kursor w polu Baza danych 1ub kliknaé w tym polu,

e wpisa¢ wlasciwa nazwe bazy danych (,,alias”), z ktora potaczy si¢ system SPID.2023,

e  klikng¢ przycisk OK.

Po wykonaniu tych czynnos$¢ system dokona weryfikacji podanego identyfikatora i hasta (nada mu odpowiednie
uprawnienia) i polaczy z dang baza danych. Na ekranie monitora zostanie wyswietlone gtdéwne okno systemu.
Wybranie myszka lub klawiatura przycisku Anuluj zamyka proces identyfikacji uzytkownika systemu
SPID.2023.
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UWAGA : Jesli w oknie identyfikacji uzytkownika systemu SPID.2023 nie zostanie podana

zadna nazwa bazy danych system potaczy sie z lokalng bazg - jesli taka istnieje.

W przypadku podania blednego hasta lub identyfikatora na pulpicie pojawi si¢ informacja Bledny identyfikator
lub haslo uzytkownika. W oknie tym nalezy klikna¢ przycisk OK i ponownie wprowadzi¢ identyfikator oraz

hasto.

W trakcie logowania do systemu SPID.2023 sprawdzana jest zgodno$¢ wersji aplikacji uzytej do logowania
z wersja bazy danych, ktdrej alias podano w oknie logowania. Weryfikacja dotyczy wersji oprogramowania oraz
numeru kompilacji wersji. W przypadku niezgodnosci numeru wersji oprogramowania zostanie wyswietlony

ponizszy komunikat.

Obecna wersja bazy danych 47, nie moze byc uzyta z biezaca
wersja aplikacji.
Biezaca wersja aplikagji wymaga wersji bazy danych 46.

Rys. 2. Okno informujgce o niezgodnej wersji oprogramowania SPID.2023.

Z informacji zawartej w powyzszym komunikacie wynika, iz uzyta do logowania wersja aplikacji oczekuje bazy
w wersji 46, natomiast baza, do ktorej wybrano potaczenie jest aktualnie w wersji 47, czyli w wersji wyzszej.
Wynika z tego, iz Srodowisko bazy danych zostato zaktualizowane do wersji 47, natomiast aktualizacja wersji

aplikacji zostata pominigta. W tym przypadku nalezy zaktualizowa¢ aplikacje do wyzszej wersji.

Natomiast w przypadku niezgodnosci numeru kompilacji wersji oprogramowania zostanie wyswietlony ponizszy

komunikat.

Obecna wersja kompilagji bazy danych 2, nie moze by¢ uzyta z
biezaca wersja aplikagji.

Biezaca wersja aplikagji wymaga wersji kompilacji bazy danych
3 lub wyzszej.

Rys. 3. Okno informujgce o niezgodnej wersji kompilacji oprogramowania SPID.2023.

Z informacji zawartej w powyzszym komunikacie wynika, iz niezgodnos$¢ dotyczy wersji kompilacji w ramach
danego numeru wersji — gtdbwna wersja bazy i aplikacji sg zgodne. W tym przypadku, uzyta do logowania wersja
kompilacji aplikacji oczekuje bazy w wersji kompilacji 3, natomiast baza, do ktorej wybrano potaczenie jest
aktualnie w wersji kompilacji 2, czyli w nizszej wersji kompilacji niz aplikacja. Wynika z tego, iz srodowisko
bazy danych nie zostato zaktualizowane do wersji kompilacji 3, natomiast aktualizacja wersji aplikacji zostata

wykonana. W tym przypadku nalezy zaktualizowa¢ bazg¢ danych do wersji kompilacji 3 lub wykona¢
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aktualizacje aplikacji do nizszej wersji kompilacji w ramach danej wersji gtdwnej oprogramowania SPID.2023,
czyli do wersji 2.

W trakcie logowania do systemu SPID.2023 sprawdzana jest réwniez integralno$¢ wersji podsystemow
zainstalowanych w ramach danej instalacji z wersja systemu SPID.2023. Jesli jaki$ podsystem jest w wersji
nizszej od oczekiwanej zostaje wyswietlony komunikat z nazwa podsystemu, wersjg podsystemu oraz minimalng

wersjg podsystemu. W komunikacie uzytkownik jest pytany, czy mimo to kontynuowa¢ uruchamianie
SPID.2023:

e wybranie ,,Tak” oznacza uruchomienie systemu SPID.2023,

e wybranie ,,Nie” oznacza rezygnacje¢ z uruchomienia systemu SPID.2023.

Przyktadowa sytuacja zostata przedstawiona w ponizszym oknie.

Podsystem SPIDBS w wersji 1. Minimalna wymagana wersja
podsystemu 5

Kontynuowac uruchamianie SPID 20237

Tak Nie

Rys. 4. Okno informujgce o niezgodnosci podsystemu z wersjg SPID.2023.

Sytuacja taka oznacza, iz zostaly pominigte wymagane aktualizacje oprogramowania, co moze skutkowac

btgdnym dziataniem nowych, badz aktualizowanych funkcji.

Zgodnos¢ podsystemow z wersjg SPID.2023 mozna sprawdzi¢ w oknie SPID.2023 — Informacje w zaktadce
»Podsystemy”. Podsystem, ktdry jest w wersji nizszej od oczekiwanej jest wyrdzniony zottym trojkatem
ostrzegajacym oraz w kolumnie uwagi posiada wpis informujacy o wersji podsystemu oraz minimalnej wersji

podsystemu. Przyktadowa sytuacj¢ przedstawia ponizszy zrzut ekranu.

18! SPID 2023 - informacje

4, SPID 2023

Wersja: 2023.4.47.1 (64-bit) kompilacja 2.4
Copyright © 1999-2025 Sygnity S.A.

Serwer: Of 19¢ Enterprise Edition Release 19.0.0.0.0 - Production
Biblioteki
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Zapisz do piku

Rys. 5. Okno informujgce o aktualnym stanie podsysteméw
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Wyjscie z systemu SPID.2023

Zadaniem tej funkc;ji jest zakonczenie pracy z systemem SPID.2023 i powrdt do systemu operacyjnego.
Aby zakonczy¢ pracg z systemem nalezy:

e wybra¢ myszka z paska menu grup¢ funkcji System,

o  klikng¢ funkcj¢ Wyjscie,
lub

e  klikna¢ przycisk L na pasku narzedzi.

Inne sposoby zakonczenia pracy z systemem:
e kliknigcie myszka przycisku * na pasku tytulu (prawy gorny rog gtdéwnego okna systemu),

e  kliknigcie myszka ikonki E na pasku tytulu (lewy gorny rég gldéwnego okna systemu).
Po kliknigciu ikony na ekranie pojawi si¢ menu, z ktdrego nalezy wybraé opcje Zamknij lub

wcisnaé jednoczesnie klawisze Alt+F4.

Okna i ich elementy

W systemie SPID.2023 nawigacja po danych realizowana jest za pomocg interfejsu graficznego prezentujacego
struktury danych hierarchicznie w postaci drzewa. Taka struktura pozwala na wygodne i szybkie poruszanie si¢
po systemie, usprawnia takze dostep do danych. Ponizszy rysunek przedstawia okno Eksploratora danych - jest

to przyktadowe i jednocze$nie najbardziej charakterystyczne okno systemu SPID.2023.
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Rys. 6. Podstawowe okno systemu SPID.2023.

Okno to posiada wszystkie elementy standardowego okna systemu MS Windows tzn.:
e pasek tytutu, ktoryzawiera:

= ikonkg systemu znajdujacg si¢ w lewym goérnym rogu. Symbol @ oznacza, ze system
SPID.2023 potaczony jest z bazg danych, ktorej nazwa widnieje po tym symbolu.

= nazwg okna (uzalezniong od kontekstu pracy z systemem np. Eksplorator danych),

= przycisk Minimalizuj = pozwalajacy na zmniejszenie okna od minimalnych rozmiarow.
Po zminimalizowaniu okna znika ono z ekranu i na pasku zadan pojawia si¢ ikonka systemu
MS Windows, _

= przycisk Maksymalizuj al pozwalajacy na powigszenie okna do rozmiaréw calego ekranu.
W powigkszonym oknie przycisk ten zostaje zastapiony przyciskiem Przywroé il, ktory
pozwala przywr()ciii)oprzedni rozmiar okna,

»  przycisk Zamknij *1 zamykajacy okno, jezeli jest to gléowne okno programu to takze
konczacy prace z programem,

e pasek menu umozliwiajacy dostep do funkcji systemu. Poszczegdlne funkcje zostaty

przyporzadkowane do réznych grup funkcji. Zawarto$¢ paska menu uzalezniona jest
od kontekstu pracy z systemem, tzn. w trakcie wykonywania roznych operacji dostgpne sa tylko

okreslone funkcje,

-

S SPID 2 23 , itrybutow]

E System Podsystemy Operacje Definicje Narzedzia Okna Pomoc
=@ Ed BENEY 2@ & F@I ek

@ FumdEF@ade g B x Wyréwnaj poziomo
Wyréwnaj pionowo
-8 Nazwa Atrpbutu & L
(-3 Stowniki grup sprawozdawczych B ALMY 0033 S e
A aLMI_0033

EEALMJ_[II]SJ +~ 1 Definicje stownikow i atrybutow

£ aLmy_ooass

Rys. 7. Fragment okna Definicje stownikéw i atrybutéw.

e paski narzedzi zawierajace skroty do wybranych funkcji systemu w postaci przyciskow,
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pasek stanu (obszar w dolnej lewej czgsci okna) na tym pasku wyswietlana jest informacja
dotyczaca stanu systemu oraz data i godzina,
paski przewijania tzw. suwaki — paski przewijania moga by¢ poziome i pionowe, aby przesunaé¢

okno nalezy pociagna¢ za suwak albo klikna¢ odpowiednia strzatke.

Charakterystycznym elementem okien systemu SPID.2023 jest tzw. drzewko. Na drzewie dane prezentowane sa

hierarchicznie, pozwala to na wygodne poruszanie si¢ po danych zawartych w systemie.

- Dane sprawozdawcze

E 20271031

-3 20261231

13 20250331

-3 20250131

f ALMI

' ALMS
APGTEST
APGTEST2
ARPEGEIFRSY
ASESGAI
ATSTAS
BFGDPS
BFGMFB
i BanK
i BanKi
i Bank2

coooooobC

Rys. 8. Fragment drzewka wystepujgcego w systemie SPID.2023.

Powyzszy rysunek przedstawia fragment drzewa eksploracji danych. Strukture drzewa posiadaja rowniez okna

Definicje stownikow i atrybutow, Zarzgdzanie uiytkownikami i uprawnieniami oraz Przeglgdanie uprawnien i

uzytkownikow.

Kliknigcie danego elementu na drzewie powoduje wyswietlenie jego zawarto$ci w prawej czgsci okna na tzw.

liscie.

Symbol ' przy danym elemencie wskazuje na to, iz dany element posiada elementy podrzedne i mozna

g0 ,,r0zwingé”.

Aby rozwina¢ dany element na drzewie eksploracji nalezy klikna¢ symbol B przy wybranym elemencie,

natomiast aby go zwing¢ nalezy klikna¢ symbol =,
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Sygnity

Znaczenie poszczegdlnych ikon w danym obszarze (oknie):

Eksplorator

w oknie danych

Definicja stownikéw
i atybutow

Zarzadzanie
uzytkownikami

i uprawnieniami/
Przegladanie uprawnien
i uzytkownikow

Obszary
biznesowe

obszar danych

obszar definicji danych

nie wystepuje

nie wystepuje

date grupe sprawozdawczg | nie wystepuje nie wystepuje
sprawozdawczg

[ ] grupe wersj¢ stownika nie wystepuje nie wystepuje
sprawozdawczg

m jednostke element stownika nie wystepuje nie wystepuje
sprawozdawcza

Q nie wystgpuje | nie wystepuje grupe uzytkownikow nie wystepuje

nie wystgpuje | nie wystepuje uzytkownika nie wystepuje

nie wystepuje

nie wystepuje

nie wystepuje

pojedynczy
obszar
biznesowy

Szczegotowe informacje odnosnie okien i elementéw systemu sg opisane w podreczniku Zarzadzanie

sprawozdaniami.

Zamknij wszystkie okna

Funkcja Zamknij wszystkie okna umozliwia uzytkownikowi jednoczesne zamknigcie wszystkich otwartych

okien w systemie, moze to by¢ np. grupa edytowanych formularzy.

Aby zamkna¢ wszystkie okna nalezy:

o  klikna¢ grupe funkcji System,

e  klikna¢ funkcje Zamknij wszystkie okna.

Menu systemu

Menu systemu SPID.2023 dostepne jest na pasku menu w oknie systemu. Na pasku menu widoczne s3 nazwy

grupy funkcji, do ktorych zostaty przyporzadkowane poszczegolne funkcje systemu. Wybranie myszka dowolnej

nazwy grupy funkcji powoduje wyswietlenie listy wszystkich dostepnych w tej grupie funkcji.

Zawartos¢ menu uzalezniona jest migdzy innymi od kontekstu pracy z systemem tzn. w trakcie wykonywania

poszczegolnych operacji aktywne moga by¢ rézne funkcje. Na ponizszym rysunku przedstawione zostato menu

zawierajace funkcje aktywne i nieaktywne oraz przyktadowe menu kaskadowe.

Ogblny opis systemu
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'B SPID 2023@SPID.2023 - [Eksplorator danych , 2027-10-31, COREP]

E System Podsystemy Operacje Definice Okna Pomoc
wa8E2é B Raport poréwnawczy dla pél FHEOE
&% | ofpued Raport o biezacych danych Qe | g é‘; x =
- %E[ﬁngngago;fawcze Przegladanie w arkuszu kalkulacyjnym mularza Status Formularza (]
= 10-
-0 ALMI i 0i¢ Kapitatowa Pusty N
‘ 423 ALMS Import danych... 'an|a|ace®pakleluCOREP wynikajgc... Pusty N
i 11 APGTEST Eksport danych... aprtal'awe-ryzyko kredytowe Pusty N
-7 APGTEST2 P ealadars apitatowe - iyzyko rynkowe Pusty N
+-C1 ARPEGEIFRS VSRS, apitatowe - tyzyko operacyine Pusty N
#-(1 ASESGXII apitatowe - ryzyko rozliczenia Pusty N
| w1 ATSTAS Usuf edytowe - metoda IRB - bez wasnych o...  Pusty N
+-(1 BFGDPS edytowe - metoda IRB - whasne oszaco...  Pusty N
#-(1 BFGMFB Przejdz d edytowe - metoda standardowa Pusty N
#-(1 BFGMFB2 Filtr dat sprawo porzadzajgcym i zatwierdzajgcym sprawo. Pusty N
+-(1 BFGMFB3
- BFGNBP Dane sprawozdawcze > Parametry sprawozdania...
+-(11 BFGPRIUL b 5 AT
+-C7 BFGSWG Odéwiez 5 Pobranie danych Zrédtowych
#-(21 BILANSBANKu Usuniecie danych
@-C BPN Kopiuj dane
#-(3 BSPB
-1 BSPFN Wklej dane
-3 CALLL Dodaj dane do innego sprawozdania
=3 COREP
10 BANK Wylicz...
0 BANKT Zatwierdzanie sprawozdania
0 Bank2 ) ) )
13 z P 2t
0 168FIN Z p iazp
M a1
7 BANK123 Akceptacja sprawozdania
it BANKROBOC -
g GL Agregacja danych z jednostek
it INTGR Zaokraglenia danych
1% KORBANK1
i KORBANK2 Kontrola unikalnoéc
A NB300D éwietl ni
e vl < YVyswwtl niepuste formularze
Sciezka rewizyjna dla p6l
Gotow

Rys. 9. Pasek menu z rozwinietg grupg funkcji Operacje.

W systemie zastosowano menu podreczne. Menu podreczne otwierane jest w wyniku klikniecia prawego
przycisku myszki na odpowiednim elemencie systemu. Dodatkowe informacje o menu sg opisane w podreczniku

Zarzadzanie sprawozdaniami.

O programie

Funkcja O programie... umozliwia wyswietlenie informacji o numerze aktualnie uzywanej wersji
oprogramowani SPID.2023, wersji podsystemoéw zainstalowanych w ramach danej instalacji SPID.2023, wersji
RDBMS ORACLE na serwerze, jak rowniez wersji poszczego6lnych dynamicznych bibliotek oprogramowania
SPID.2023. Ponadto w wyswietlonym oknie SPID.2023 — informacje zawarty jest tez kontaktowy adres

mailowy.

Aby uruchomi¢ funkcje O programie... nalezy:
e wybra¢ z menu grupg Pomoc,

e anastepnie klikng¢ funkcje O programie... .

26 Ogdlny opis systemu



SPID.2023 - Podrecznik Administratora_v1.2

Sygnity

SPID 2023

Wersja: 2023.4.47.1 (64-bit) kompilacja 2.2
Copyright © 1999-2025 Sygnity S.A.
Serwer: Orade Database 19¢ Enterprise Edition Release 19.0.0.0.0 - Production

e-mail hd.spid@sygnity.pl

Wersja Lokalizacia
dbdostep.dl 18.2017.6.5 (6) Kient
spid_ocimfdll.dll 18.2017.1.0 (1) Klient
jezykspidbi.dil 18.2017.41.1 (41) Klient
riezyk_dil.dl 18.2017.42.1(42) Klient
graf_zaleznosc_dl.dl  18.2017.22,1(22) Klient
spid_pgz_mfcdll.dl 18.2017.5.1(5) Klient
spid_uzgadniacz_mf... 18.2017.3.0(3) Klient
uzgadniacz.dll 18.2017.5.0 (5) Klient
pbdom 22.2.0.3289 Klient v

= Serwis
Syanity ® S.A.

Zapisz do pliku

Rys. 10. Okno SPID.2023 — informacje.

Zaktadka Biblioteki wyswietla liste podstawowych bibliotek i ich wersji, jakie sg zainstalowane w systemie

SPID.2023 po stronie klienta oraz po stronie serwera bazy danych. Natomiast zaktadka Podsystemy wyswietla

liste zainstalowanych podsysteméw wraz z ich wersja po stronie klienta oraz po stronie serwera bazy danych.

Dodatkowo, w przypadku braku zgodnosci integralnosci danego podsystemu z wersja SPID.2023, informacja

taka zostanie zapisana w kolumnie Uwagi na zaktadce Podsystemy okna SPID.2023 — informacje.

Dany podsystem zostanie wyr6zniony zottym trojkatem ostrzegajacym, a w kolumnie Uwagi zostanie zapisany

komunikat informujacy o aktualnej wersji podsystemu oraz o minimalnej wymaganej wersji podsystemu.

W takim przypadku — w celu wykorzystania aktualnej funkcjonalnosci danego podsystemu — nalezy

doprowadzi¢ do zgodnosci wersji podsystemu z wersjg SPID.2023

Przyktadowa sytuacja zostata przedstawiona w ponizszym oknie.

SPID 2023
Copyright © 1999-2025 Sygnity S.A.

Biblioteki

MNazwa Klient - wersja

Li T2 5

@erc 18
O nes 38
@ spDINTGR 1
@ rwas3 95
@ sppcapH 19
@ se2nTGR 6

@ seeFcoDP 19

& cnrmoa 7

- Serwis

Wersja: 2023.4.47.1 (64-bit) kompilacja 2.2

Serwer: Orade Database 19c Enterprise Edition Release 19.0.0.0.0 - Production

Serwer - wersja  Uwagi A
47.2

47.2

131

41 %

213

84

19

40

inc

Syanity ® S.A.
e-mail hd.spid@sygnity.pl

Zapisz do pliku

Rys. 11. Okno SPID.2023 — informacje, zaktadka Podsystemy.
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Z poziomu okna informacyjnego o wersji systemu SPID.2023 — w przypadku konsultacji dotyczacych systemu —
istnieje mozliwo$¢ zapisania do pliku tekstowego wszystkich informacji prezentowanych w powyzszym oknie i
przestania do konsultanta serwisu oprogramowania. W celu zapisania informacji o wersji systemu nalezy kliknaé

przycisk Zapisz do pliku, a nastgpnie wskazac lokalizacje¢ dla tworzonego pliku.

Wyrejestruj biezgcego uzytkownika

Funkcja Wyrejestruj: <identyfikator uzytkownika> umozliwia uzytkownikowi ponowne zalogowanie si¢
do systemu — do tej samej bazy danych. Podczas ponownego logowania si¢ od§wiezone zostaja dane
(np. jednostki sprawozdawcze) oraz przydzielone uprawnienia. Funkcja ma szczegdlne znaczenie przy
instalacjach sieciowych.
Aby ponownie zalogowac si¢ do systemu nalezy:

e  klikna¢ grupe funkcji System,

e klikna¢ funkcje Wyrejestruj: <identyfikator uzytkownika>,

e w oknie identyfikacji uzytkownika systemu SPID.2023 wpisa¢ identyfikator uzytkownika oraz

hasto, a nastgpnie kliknaé przycisk OK. Klikniecie przycisku Anuluj umozliwia rezygnacij¢ z

wyrejestrowania uzytkownika.

Zmiana hasta biezgcego uzytkownika

W czasie pracy z systemem SPID.2023 uzytkownik systemu moze zmieni¢ swoje hasto, nadane mu przez
administratora systemu lub osobg¢ posiadajaca uprawnienia do tworzenia uzytkownika. Uzytkownik musi by¢

w danym czasie zalogowany do systemu.

Aby zmieni¢ hasto uzytkownika systemu nalezy:
e  klikna¢ grupe funkcji System,
e klikng¢ Uprawnienia i uzytkownicy = funkcj¢ Zmiana hasta,
e w oknie Zmiana hasta dla <identyfikator uzytkownika> w polu Podaj stare hasto wpisaé
dotychczasowe hasto,
e w polu Podaj nowe hasto poda¢ nowe hasto,
e w celu potwierdzenia nowego hasta, w polu Potwierdz nowe hasto nalezy je ponownie wpisac,

e  klikna¢ myszka przycisk OK.
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'B Zmiana hasta dla ADMIN

Podsistashasto ||
Podaj nowe hasto

PobwierdZ nowe hasko [—
Anubi

Rys. 12. Okno Zmiana hasta dla uzytkownika ADMIN.

W polu Podaj nowe hasto uzytkownik moze wpisa¢ ciag sktadajacy si¢ maksymalnie z 20 znakéw

z wylaczeniem znakow specjalnych takich jak, np. , #,* . Nowe hasto moze zawiera¢ cyfry, ale musi zaczynaé
si¢ do litery. Wpisywane hasta sa kodowane, a uzytkownik widzi je w postaci kropek (eeoeeoeee).

Jesli w systemie jest zdefiniowana dedykowana funkcja kontroli hasta dla uzytkownika, to nowe hasto nalezy
ustawi¢ zgodnie z jej wymaganiami. Komunikaty zwigzane ze ztozonos$ciag nowego hasta aplikacja wyswietla na

biezaco.
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ZARZADZANIE UPRAWNIENIAMI | UZYTKOWNIKAMI

Aby uniemozliwi¢ dostep do systemu osobom niepowotanym SPID.2023 wymaga logowania. Umozliwia pracg
tylko osobom, ktdre zostaly wczesniej wpisane na liste uzytkownikéw programu. Kazdy uzytkownik ma
przydzielony zakres uprawnien, ktore zabezpieczone sa hastem podawanym podczas uruchamiania systemu.
Uprawnienia zostajg nadane poprzez przynalezno$¢ do wybranych grup uzytkownikow.
Grupa uzytkownikow jest to zbidr okreslonych uprawnien dotyczacy pewnej grupy uzytkownikow.
e Zatwierdzanie zmian uprawnien, zmian w uzytkownikach i grupach uzytkownikow jest
wykonywane podczas zamykania okna do zarzadzania — wyswietlany jest komunikat z pytaniem
,,Czy zapisa¢ zmiany?”
e  Okno Zarzadzania uprawnieniami operuje na kopii uprawnien do czasu zamknigcia okna i zapisania

zmian.

Standardowe zarzgdzanie uprawnieniami i uzytkownikami

Przegladanie i zarzadzanie grupami uzytkownikoéw i uprawnieniami

Z poziomu aplikacji SPID.2023 sg dostepne dwa nowe okna :

e Przeglgdanie uprawnien i uZytkownikow,
e Zarzqdzanie uprawnieniami i uiytkownikami.

Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami

Do zarzadzania uzytkownikami i uprawnieniami stuzy okno Zarzgdzanie uprawnieniami i uzytkownikami, aby
otworzy¢ to okno nalezy:

e zamkna¢ wszystkie okna otwarte w systemie,

o  klikna¢ grupe funkcji System,

e  klikna¢ funkcje Uprawnienia i uzytkownicy = Zarzadzanie
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Eksplorator danych
e —

Dziennik operaciji...

Rejestry systemu
Ustawienia systemu...
Parametry systemu...
Sesje uzytkownikéw...
Funkcje cykliczne...
Monitor operacji...
Replikacja...

Wyjécie

Wyrejestruj: ADMIN
Zamknij wszystkie okna

Rys. 13. Fragment okna Zarzgdzanie uprawnienia i uzytkownicy.

Dziennik korekt danych spr. ...

System  Podsystemy Definicie Pomoc

B Y L EA EL L

> Przegladanie...
Zarzadzanie...

Zmiana hasla...

Okno Zarzadzanie Uprawnieniami i uzytkownikami mozna takze otworzy¢ klikajac przycisk @ na

pasku narzedzi.

'8 spID 2
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Rys. 14. Fragment okna Zarzgdzanie uprawnienia i uzytkownicy z aktywng zaktadkg Uzytkownicy.

Powyzsze okno sktada si¢ z listy grup uzytkownikow pokazanej na drzewie z lewej strony oraz zaktadek

Uzytkownicy, Uprawnienia oraz Jednostki sprawozdawcze w prawej czesci tego okna. W oknie Zarzgdzanie

Uprawnieniami i uiytkownikami ikonka Q oznacza grup¢ uzytkownikow, a @ pojedynczego

uzytkownika.

Aby rozwing¢ dana grupe uzytkownikéw nalezy na liscie grup uzytkownikow kliknaé znaczek +.

W oknie tym mamy dostgpna funkcjonalno$¢ w zaleznosci od kontekstu czyli wybranej pozycji lub zaktadki w

tym oknie. Poszczegolne funkcje dostgpne sa z poziomu menu Operacje, Edycja lub paska ikon.

Czynnos$ci mozliwe do wykonania z poziomu drzewa Grupy uzytkownikow:

e Tworzenie grupy uzytkownikow (funkcja Dodaj)

Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami
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e Usuwanie grupy uzytkownikow (funkcja Usun)

e  Eksport uprawnien grupy uzytkownikoéw (operacja Eksport danych)

e  Wyswietlenie wlasciwosci grupy uzytkownikow (menu System — Wiasciwosci)
e Modyfikacje opisu grupy uzytkownikow (funkcja Modyfikacje)

e Przegladanie zmian uprawnien (operacja Zmiany uprawnien do wprowadzenia)

e  Przegladanie historii zmian uprawnien (operacja Historia zmian uprawnien)

Czynnosci mozliwe do wykonania z poziomu zaktadki Uzytkownicy:
e  Tworzenie konta uzytkownika (funkcja Dodaj)
e Usuwanie konta uzytkownika (funkcja Usun)
e  Eksport uprawnien uzytkownika (operacja Eksport danych)
o  Wyswietlenie wlasciwosci konta uzytkownika (menu System — Wiasciwosci)
e Modyfikacje konta uzytkownika (funkcja Modyfikacje)
e Przegladanie zmian uprawnien (operacja Zmiany uprawnien do wprowadzenia)

e  Przegladanie historii zmian uprawnien (operacja Historia zmian uprawnien)

Czynnosci mozliwe do wykonania z poziomu zaktadki Uprawnienia:

e Nadanie uprawnien grupie uzytkownikdéw do poszczegélnych funkcji systemu, funkcji
podsystemu, funkcji grupy sprawozdawczej. Nadanie uprawnien odbywa si¢ poprzez
zaznaczenie pola wyboru (checkbox)

e  Przegladanie zmian uprawnien uzytkownika (operacja Zmiany uprawnien do wprowadzenia)

e  Przegladanie historii zmian uprawnien uzytkownika (operacja Historia zmian uprawnien)

Czynnos$ci mozliwe do wykonania z poziomu zaktadki Jednostki sprawozdawcze:
e Nadanie uprawnien grupie uzytkownikéw do poszczeg6lnych jednostek sprawozdawczych
zdefiniowanych w systemie. Nadanie uprawnien odbywa si¢ poprzez zaznaczenie pola wyboru
(checkbox)
e Przegladanie zmian uprawnien uzytkownika (operacja Zmiany uprawnien do wprowadzenia)

e  Przegladanie historii zmian uprawnien uzytkownika (operacja Historia zmian uprawnien)

Przegladanie uprawnien i uzytkownikow

Do przegladania uprawnien i uzytkownikow w systemie stuzy okno Przeglgdanie uprawnien i uiytkownikow.
Pozwala ono na podglad aktualnie obowigzujacych uprawnien w systemie bez mozliwos$ci ich modyfikacji.
Dostep do tego okna jest uzalezniony od posiadania uprawnienia AD Uprawnienia — Przeglgdanie.
Funkcjonalno$¢ przegladania uprawnien i uzytkownikéw moze by¢ uruchomiona przez wielu uzytkownikéw

rownoczesnie.

Aby otworzy¢ to okno nalezy:
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e  klikna¢ grupe funkcji System,
e  klikna¢ podmenu Uprawnienia i uzytkownicy i funkcje Przegladanie .
W oknie tym mamy dostgpng funkcjonalno$¢ w zaleznosci od kontekstu czyli wybranej pozycji lub zaktadki w

tym oknie.

Czynnosci mozliwe do wykonania z poziomu drzewa Grupy uzytkownikow:
e  Eksport uprawnien grupy uzytkownikoéw (operacja Eksport danych)

o  Wyswietlenie wlasciwosci grupy uzytkownikow (menu System — Wiasciwosci)
Czynnosci mozliwe do wykonania z poziomu zaktadki Uzytkownicy:

e  Eksport uprawnien uzytkownika (operacja Eksport danych)

o  Wyswietlenie wlasciwosci konta uzytkownika (menu System — Wiasciwosci)

Tworzenie grupy uzytkownikow

Grupa uzytkownikow moze posiadaé nieograniczong liczbe uzytkownikow. Po zainstalowaniu systemu
utworzona jest grupa uzytkownikéw ADMIN posiadajaca jednego uzytkownika o identyfikatorze ADMIN.
Grupa ADMIN posiada wszystkie mozliwe uprawnienia. Nazwa grupy uzytkownikow nie moze przekraczac
10 znakow.

Aby utworzy¢ nowa grupe uzytkownikoéw nalezy:

e w oknie Zarzgdzanie uprawnieniami i uZytkownikami uvaktywnic list¢ grup uzytkownikow @
e  klikna¢ grupe funkcji Edycja,
o  klikna¢ funkcj¢ Dodaj,
e w oknie Dodawanie grup uiytkownikoéw w polu Identyfikator wpisa¢ identyfikator danej grupy
uzytkownikéw, w polu Opis wpisaé informacje o grupie (pole Opis nie jest obligatoryjne),
e  klikna¢ przycisk OK,
lub

e po uaktywnieniu listy grup uzytkownikow (_a- klikng¢ przycisk =

na pasku narzgdzi,
e w oknie Dodawanie grup uiytkownikoéw w polu Identyfikator wpisa¢ identyfikator danej grupy
uzytkownikow, w polu Opis wpisa¢ informacj¢ o grupie (pole Opis nie jest obligatoryjne),

e klikng¢ przycisk OK.

UWAGA : Nowo utworzonej grupie uzytkownikéw nalezy nada¢ odpowiednie uprawnienia.
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Usuwanie grupy uzytkownikow

Jezeli usuwana grupa uzytkownikow posiada przypisanych uzytkownikow, to potwierdzenie usunigcia wybranej
grupy uzytkownikow nie spowoduje ich usuni¢cia z systemu, lecz tylko zdjecie ich przynaleznosci do usuwane;j
grupy

Aby usuna¢ grup¢ uzytkownikow:

e na li$cie grup uzytkownikow (_a zaznaczy¢ grupe przeznaczong do usunigcia,

e  klikng¢ grupe funkcji Edycja,

e  klikna¢ funkcj¢ Usun,

e  klikng¢ przycisk Tak potwierdzajac w oknie dialogowym usunigcie wybranej grupy,

Iub

e wybra¢ grupe uzytkownikow (_a- z listy grup, a nastepnie klikna¢ przycisk % na pasku
narzedzi,
e  klikng¢ przycisk Tak potwierdzajac w oknie dialogowym usuni¢cie wybranej grupy

uzytkownikow.

Modyfikacje opisu grupy uzytkownikow

Funkcja Modyfikacje grupy uzytkownikéw umozliwia zmiang opisu danej grupy uzytkownikow. Opis grupy
sprawozdawczej moze zawiera¢ charakterystyke uprawnien danej grupy lub inne wazne informacje dla

administratora systemu.

UWAGA: Nie mozna zmieni¢ identyfikatora grupy uzytkownikow.

Aby zmodyfikowac opis danej grupy uzytkownikéw nalezy wybra¢ odpowiednia grupe (_a z listy grup

=
uzytkownikéw, a nastepnie klikngé przycisk z. na pasku narzgdzi. Na ekranie monitora pojawi si¢ okno
Edycja grupy uiytkownikow.

rS Edycja grupy uzytkownikow

Identyfikator: |20

systemu RCI

Anulu

Rys. 15. Okno Edycja grupy uzytkownikéw.

Aby zmieni¢ opis grupy uzytkownikow nalezy:

e w oknie Edycja grupy uZytkownikow w polu Opis wpisa¢ nowy opis (do 100 znakow),
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e  klikna¢ przycisk OK w celu zatwierdzenia zmian.

Wiasciwosci grupy uzytkownikow

Funkcja Wiasciwosci grupy uzytkownikow umozliwia wyswietlenie informacji o grupie uzytkownikow.

Aby sprawdzi¢ wlasciwosci danej grupy uzytkownikow nalezy wybraé odpowiednia grupe {_a z listy grup

uzytkownikow, a nastepnie klikna¢ przycisk na pasku narzgdzi. Na ekranie monitora pojawi si¢ okno

Wiasciwosci grupy uZytkownikow.

E' Wihasciwosci grupy uzytkownikéw

Identyfikator: !QDMIN

Opis: Administratorzy systemu RCL

Anuluj

Rys. 16. Okno Whtasciwosci grupy uzytkownikow.

Eksport danych

Funkcja Eksport danych umozliwia eksport uprawnien i uzytkownikéw do pliku w dwoch formatach eksportu:

e  Eksport informacji o grupie uzytkownikéw — aby wyeksportowac wiasciwosci grupy
uzytkownikoéw w systemie SPID.2023 nalezy ustawic si¢ na drzewie Grupy uzytkownikow na
konkretnej grupie

e  Eksport informacji o uzytkowniku - aby wyeksportowa¢ wtasciwosci uzytkownika w systemie
SPID.2023 nalezy ustawi¢ si¢ na zaktadce Uzytkownicy na konkretnym uzytkowniku lub
nalezy ustawic si¢ na drzewie pod Grupa uzytkownikoéw i zaznaczy¢ konkretnego

uzytkownika.

Aby wykona¢ Eksport uprawnien i uzytkownikéw dla grupy uzytkownikéow nalezy:

e w oknie Zarzgdzanie uprawnieniami i uzytkownikami vaktywnic list¢ grup uzytkownikow {_a
e klikna¢ grupe funkcji Operacje,
e  klikna¢ funkcj¢ Eksport danych,

lub

-
e po uaktywnieniu listy grup uzytkownikow (_a- klikngé przycisk == na pasku narzedzi,
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Na ekranie monitora pojawi si¢ okno Eksport uprawnien i uzytkownikow do pliku dla grupy uzytkownikow.

ﬁ Eksport uprawnier i uzytkownikéw do pliku

Format eksportu | Eksport informaci o grupie ugytkownikéw  ~

Zapiszdo:  [CASPID 2023\Eksporth e @

Rys. 17. Okno Eksport uprawnien i uzytkownikéw do pliku grupa uzytkownikéw.

Aby wykonaé Eksport uprawnien i uzytkownikoéw dla grupy uzytkownikow nalezy:

e w oknie Zarzqdzanie uprawnieniami i uiytkownikami nalezy ustawic si¢ na drzewie pod Grupa

uzytkownikow i zaznaczy¢ konkretnego uzytkownika
e klikng¢ grupe funkcji Operacje,
o klikna¢ funkcj¢ Eksport danych,
lub

a
e ustawiC si¢ na zaktadce Uzytkownicy na konkretnym uzytkowniku klikngé przycisk &= na

pasku narzedzi

Na ekranie monitora pojawi si¢ okno Eksport uprawnien i uzytkownikow do pliku dla uzytkownika.

ﬁ Eksport uprawnien i uzytkownikow do pliku

Format eksportu | Esport informaci o uzytkowniku v

Zapisz do: CASPID.2023\Eksports ‘ & @

Rys. 18. Okno Eksport uprawnien i uzytkownikéw do pliku uzytkownik.

UWAGA : Eksport uruchomiony w oknie Przegladanie uprawnien i uzytkownikéw zapisze do
piliku uprawnienia aktualnie obowigzujgce. Natomiast w oknie Zarzgdzanie
uprawnieniami i uzytkownikami eksport zapisze do pliku stan razem z ewentualnymi

zmianami wykonanymi w biezgcej pracy uzytkownika.
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Nadawanie uprawnien grupie uzytkownikow

Uprawnienie jest to prawo do wykonania pojedynczej funkcji lub grupy funkcji.

Aby nada¢ uprawnienia grupie uzytkownikoéw nalezy:

e wybra¢ grupe uzytkownikow (_i z listy w oknie Zarzgdzanie uprawnieniami i uytkownikami,
o klikng¢ zakltadke Uprawnienia z ikonka 'IJ.T_"],
e wybra¢ odpowiednie uprawnienie z listy dostepnych uprawnien, klikajac pole wyboru przy

odpowiedniej funkc;ji.

fs' SPID 2023@SPID.2023 - [Za ie uprawnieniami i uzytkownikami]

B System Podsystemy Operacje Definice Edycja Okna Pomoc
=8FEé® BENEY =26 FHPRCgE . EHSE
PRSI EIE

=-@ Grupy usytkownikdw Uzytkawnicy I Uprawnienia m Jednostki spraviozdawcze
=Q
B 2DmMIN Uprawnienia grupy ADMIN
Bl ADOMAGALA 1 AD Uprawnienia - Eksport
B AsIEMasZ £ AD Uprawnienia - Przegladanie
Bl asiEmasz2 [ AD Uprawnienia - Zarzadzanie
Bl ASTUMPF [ Dodanie nowsj daty sprawozdawczei
-[E IKDSSOBUDZKA -F  Edycja kalendarza
ILaZ - Ekspott atybutée
B az2022 M Furkcie cykliczne
-[E wazcL -F  Grupy sprawozdawcze
B JKaRCZEWSKI M Import atybutéw
MAPASTUSIAK F Jednostki sprawozdawcee
MSZCZEKOT -4 Monitor operacii - przerwanie dowolnej operacii
PGALYSA 1 Moritor operacii - preenwanie whasnej operacii
TESTPG 1 Parametry systemu
- Q SUPERUSER - Usuniecie daty sprawozdawczsj
2] Q TEST [ Zamknigcie sesii uzytkownika
- (@ TESCIK @0 ALM

-0 ALMS

@ APGTEST
w0 APGTEST2
- ARPEGEIFRSS
@ ASESGXI
@A ATSTAS
= B4

@ BaDFK
@M BaDPW
w0 B4ETL

@ BaRaP

@ BasSYM
w0 Bs

@ BSDFK

@ BSDRW
- BSETL
w0 BS RAP

@ B5 SYM
#-c3 BFGDDP

Rys. 19. Fragment okna Zarzgdzanie uprawnieniami i uzytkownikami z aktywng zaktadkg Uprawienia.

Powyzszy rysunek przedstawia fragment okna Zarzqdzanie uprawnieniami uZytkownikami z wyswietlonymi

uprawnieniami grupy uzytkownikow.

Opis uprawnien

Drzewo uprawnien w systemie SPID.2023 zbudowane jest z uprawnien globalnych i uprawnien zebranych

w grupy. Uprawnienia globalne dotycza dziatania catego systemu, a grupy uprawnien dotycza poszczegolnych
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jego czescei jak grupy funkcji (np. Parametry funkcji pobierania, Importy dedykowane, Obszary biznesowe), czy

grupy sprawozdawcze.

UWAGA : Zestaw uprawnien wynika z zaméwionej wersji systemu SPID.2023.

Grupy sprawozdawcze posiadaja trzy gtdéwne podgrupy uprawnien: Stownik, Operacje na formularzach,

Operacje sprawozdawcze. Jezeli uzytkownik zaznaczy pole wyboru przy gldéwnym uprawnieniu wszystkie

funkcje w obrebie tego uprawnienia sg dostgpne.

Uprawnienia grupy wg powyzszych podziatéw i hierarchii:

AD Uprawnienia — Eksport
AD Uprawnienia — Przegladanie

AD Uprawnienia — Zarzadzanie

AD Uprawnienia — Zatwierdzanie i odrzucanie zmian

Dodanie nowej daty sprawozdawczej

Edycja kalendarza

Eksport atrybutow

Funkcje cykliczne

Grupy sprawozdawcze

Import atrybutow

Jednostki sprawozdawcze

Monitor operacji — przerwanie dowolnej operacji
Monitor operacji — przerwanie wlasnej operacji
Parametry systemu

Usunigcie daty sprawozdawczej

Zamknigcie sesji uzytkownika

<NAZWA_GRUPY_SPRAWOZDAWCZEJ>

= Akceptacja stownika grupy sprawozdawczej

=  Akceptacja sprawozdania
= Operacje na formularzach
— Edycja danych
— Kopiowanie danych
— Usuwanie danych
—  Zapisanie zmian
= Operacje sprawozdawcze
— Agregacja danych
—  Eksport danych
—  Import danych
— Kontrola danych
— Kontrola danych z przeniesieniem
— Kontrola danych z uzgadnianiem
—  Pobieranie danych
—  Usuwanie sprawozdania
—  Whyliczanie danych
—  Zaokraglanie danych
=  Parametry sprawozdania
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=  Raport porownawczy dla pol
= Stownik
— Algorytmy stownika - nowy, modyfikacja, usuwanie
—  Dekoder algorytmoéw NBP
—  Edycja regut pobierania
—  Eksport algorytmow
—  Eksport regut listowych
—  Eksport regut pobierania w formacie otwartym
—  Eksport regut wyliczania w formacie otwartym
—  Eksport stownika
—  Eksport zmiennych
—  Formularze stownika - nowy, modyfikacja, usuwanie
—  Import algorytmow
—  Import definicji MS Excel
—  Import regut listowych
— Import regul pobierania w formacie otwartym
—  Import stownika
—  Import wlasnych regut wyliczania w formacie otwartym
—  Import zmiennych
— Kontrola regut pobierania
— Kopiowanie definicji stownika
— Nowa wersja stownika
— Rejestracja stownika
— Usuwanie stownika

IMPORTY DEDYKOWANE

= Import danych w formacie instancji BFGNBP
= Import danych w formacie instancji BPN

= Import danych w formacie instancji XBRL

= Import w formacie danych MS EXCEL

OBSZARY BIZNESOWE
= Import
= Przegladanie
=  Rejestracja
PARAMETRY FUNKCIJI POBIERANIA

»  Edycja parametrow
=  Eksport parametrow
= Import parametréow

TABELE KURSOWE

=  Usuwanie

Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami
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Przypisanie jednostek sprawozdawczych do grupy uzytkownikow

'_'S‘ SPID 2023@5SPID.2023 - [Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami]

B System Podsystemy Operacje Definice Edycja Okna Pomoc
AR BDEY 2B F@DnotqgE - aEeE W
= X S E o x

@ I(;a""gs h"‘l"iylk""“ik'i“ Uzytkownicy ) Uprawnienia ’g-l d ki spr. d
ADMIN Symbol Jednostki  Nazwa Jednostki Zbiorcza
5 ﬁggmﬁ;m 1111 Babk Testowy NIE
ASIEMASZ2 g 123 testtesttest NIE
ASTUMPF (] £ 166FIN it NIE
KossosupzKa | | RSN bge NIE
ILAZ i Bank Bank Testowy SA - dane miesieczne [P12=M) TAK
ILAZ2022 m BANK1 Bank 1 - dane dzienne (P12=D) NIE
ILAZCL CIfBANKIZZ  aaa NIE

JKARCZEWSKI 1 Bankz Bank 2 NIE

MAPAS TUSIAK Cfftesankro.. DB NIE
MSZCZEKOT [CJffBANKRO..  Bank Zbiorczy NIE

PGALYSA %] m GL Jednostka GL ze SPID KG NIE

& TESTPG MR INTGR SPID Integrator NIE
@@ SUPERUSER M KORBANKT  Korekty Bank 1 NIE
o (g TEST A KORBANKZ  Korekly Bank 2 NIE
#-(@ TESCIK MIMNB30D  Dane drienne NIE
fANB300M  Dane miesieczne NIE

MIfRPROFILE  opis NIE

B RwABIM  opis NIE

(] fftssB16sFIN - dddd NIE

Rys. 20. Fragment okna Zarzgdzanie uprawnieniami i uzytkownikami z aktywng zaktadkg Jednostki sprawozdawcze.

Przypisanie jednostek sprawozdawczych do grupy uzytkownikéw polega na przyporzadkowaniu odpowiednich
jednostek sprawozdawczych dla wybranej grupy uzytkownikoéw. W oknie Zarzadzanie uprawnieniami i
uzytkownikami na zakladce Jednostki sprawozdawcze nalezy zaznaczy¢ (checkbox) jednostki, do ktorych
maja mie¢ dostep uzytkownicy z wybranej grupy. Uzytkownik, ktory nalezy do kilku grup posiada sume
uprawnien tych grup tj. ma dostep do jednostek sprawozdawczych ze wszystkich grup, do ktorych zostat
przypisany.

Na zaktadce Jednostki sprawozdawcze widoczne sg wszystkie jednostki utworzone w systemie.

Lista jednostek zawiera informacje o symbolu jednostki i jej nazwie oraz okresleniu, czy dana jednostka jest
jednostka zbiorcza.

Wybdr odpowiednich uprawnien dla zdefiniowanych grup uzytkownikoéw jest istotny ze wzgledu na petnione
funkcje przez danych uzytkownikéw w procesie sprawozdawczym. Nalezy, zatem posiada¢ wiedze

o uzytkownikach systemu SPID.2023 i petnionych przez nich funkcjach w organizacji.

Stworzenie nowej grupy uzytkownikow tylko dla jednego uzytkownik mozna wykona¢ w celu okreslenia

specyfiki wykonywanych przez niego zadan w systemie.
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Zarzadzanie uzytkownikami

Tworzenie uzytkownika

Dane o uzytkowniku stuza do identyfikacji kazdej osoby pracujacej z systemem. SPID.2023 pozwala

na utworzenie dowolnej ilosci uzytkownikow.

Aby doda¢ nowego uzytkownika nalezy:

w oknie Zarzqdzanie uprawnieniami i uiytkownikami uaktywni¢ zakladke UZytkownicy z ikonka

| wybra¢ dowolnego uzytkownika G
klikna¢ grupe funkcji Edycja,

klikna¢ funkcj¢ Dodaj,

w oknie Dodawanie uZytkownika wypehi¢ dane dotyczace dodawanego uzytkownika,

klikna¢ przycisk OK,

lub

po uaktywnieniu zaktadki UZytkownicy i wybraniu dowolnego uzytkownika [ , klikna¢ przycisk
- E
% na pasku narzedzi,

w oknie Dodawanie uzytkownika wypehié¢ dane dotyczace dodawanego uzytkownika,

klikng¢ przycisk OK.

E Dodawanie uzytkownika

Identyfikator |

Imig

Nazwisko

Telefon

Hasto

Fax

E-mail

Status | Aktywny

Profil | RCL_USERS v

Konto zablokowane

[[]Zmiana hasta przy nasteprym logowaniu

A

Rys. 21. Okno Dodawanie uzytkownika.

W powyzszym oknie w polu Identyfikator nalezy wpisa¢ identyfikator/login nowego uzytkownika systemu,

ktéry bedzie stuzyt do logowania do aplikacji. Dtugo$¢ identyfikatora nie moze by¢ dluzsza niz 25 znakow.

Identyfikator moze zawiera¢ znak ,,.” (kropki), natomiast pozostate znaki specjalne (np. , #, * - itp) sg

niedozwolone.

W polach Imig i Nazwisko nalezy wpisa¢ odpowiednio imi¢ i nazwisko nowego uzytkownika systemu. Diugos¢

p6l wynosi 50 znakow.
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W polu Telefon nalezy wpisa¢ numer telefonu nowego uzytkownika systemu. Dhugo$é pola wynosi 50 znakow.
W polu Haslo nalezy wpisaé hasto, ktore dany uzytkownik bedzie podawat podczas logowania do systemu.
Hasto moze mie¢ maksymalng dtugo$¢ 20 znakéw z wylaczeniem znakow specjalnych. Hasto jest kodowane,
podczas wpisywania uzytkownik widzi je w postaci kropek (eoeeeeeee).
W polu Fax nalezy wpisa¢ numer faksu uzytkownika systemu. Dlugos$¢ pola wynosi 50 znakow.
W polu e-mail nalezy wpisa¢ adres poczty elektronicznej, jaka posiada uzytkownik. Diugo$¢ pola wynosi
100 znakow.
W polu Status podany jest aktualny status uzytkownika (4ktywny).
Zaznaczenie checkbox Zmiana hasta przy nastepnym logowaniu powoduje wymuszenie zmiany hasta przy
kolejnym logowaniu si¢ do aplikacji dla tworzonego uzytkownika.
Aplikacja posiada dwie $ciezki do sprawdzenia poprawnosci hasta.

e Jesli w systemie jest zdefiniowana funkcja kontroli hasta dla uzytkownika, ktdrego hasto jest

edytowane

to kontrola z poziomu aplikacji jest wylaczona. Wykonywana jest kontrola wytacznie przez funkcj¢ PLSQL (w
wymaganie PL._ AD Funkcja kontroli hasla)

e Jesli w systemie nie ma zdefiniowanej funkcji kontroli hasta dla uzytkownika, ktoérego hasto jest

edytowane to wykonywana jest kontrola hasta z poziomu aplikacji SPID.2023:

- maksymalna dtugo$¢ ciggu 20 znakow,
- nie moze zawiera¢ znakow specjalnych, np. , #, *,

- nie moze zaczynac si¢ od cyfry.

UWAGA : Obowigzkowe pola, ktére nalezy wypei¢ to Identyfikator i Hasfo.

Nadawanie uprawnien uzytkownikowi

Uprawnienia nadawane sg uzytkownikowi poprzez definiowanie przynaleznosci do wybranej grupy
uzytkownikéw. Uzytkownik dziedziczy uprawnienia od grupy uzytkownikow, do ktorej nalezy. Jeden
uzytkownik moze rownoczesnie naleze¢ do kilku grup uzytkownikéw. W takim przypadku jego uprawnienia
beda suma uprawnien grup do ktérych nalezy.

Uprawnienia oraz ich wlasciwosci opisano w poprzednim podrozdziale.

Aby doda¢ uzytkownika do danej grupy uzytkownikow nalezy:

e w oknie Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami klikna¢ zaktadke Uzytkownicy z ikonka U

o klikng¢ wybranego zaznaczy¢ uzytkownika L] lewym przyciskiem myszy i trzymajac przycisk

»przeciagnac” do odpowiedniej grupy uzytkownikow (_a- znajdujacej si¢ na po lewej stronie

drzewie (lista grup uzytkownikow) caly czas trzymajac wcisnigty lewy przycisk myszki.
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Usuwanie uzytkownika z grupy uzytkownikow

Usunigcie danego uzytkownika z grupy uzytkownikow spowoduje odebranie uprawnien nabytych poprzez
przynalezno$¢ do grupy uzytkownikéw. Konto uzytkownika nie zostanie usunieta z systemu.

Aby usuna¢ uzytkownika z danej grupy nalezy:

e w oknie Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami klikna¢ zaktadke Uzytkownicy z ikonkag U

e na liScie grup uzytkownikow @ rozwina¢ grupe z ktorej chcemy usunaé¢ danego uzytkownika,

klikng¢ wybranego uzytkownika 1,,przeciagnac” na listg¢ uzytkownikéw (prawa czg¢s¢ okna)
caly czas trzymajac wcisnigty lewy przycisk myszki.

lub

e  wybra¢ uzytkownika na rozwinietej liscie danej grupy uzytkownikow (drzewie) i klikna¢

przycisk "R na pasku narzedzi,

uzytkownik zostanie usuniety z grupy uzytkownikow bez potwierdzania tej operacji w oknie

dialogowym.

Usuniecie uzytkownika

Definicja danego uzytkownika zostaje usunigta z systemu.

Aby usunaé uzytkownika z systemu nalezy:

e w oknie Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami klikna¢ zaktadke Uzytkownicy z ikonka I

e zaznaczy¢ (klikna¢) wybranego uzytkownika
o  klikna¢ grupe funkcji Edycja,

o  klikng¢ funkcj¢ Usun,

o klikng¢ przycisk Tak potwierdzajac w oknie dialogowym usuni¢cie wybranego uzytkownika,

lub

e wybra¢ uzytkownika & z zaktadki UZytkownicy i klikna¢ przycisk "% na pasku narzedzi,

klikna¢ przycisk Tak potwierdzajac w oknie dialogowym usuni¢cie wybranego uzytkownika.

Modyfikowanie informacji o uzytkowniku systemu

Funkcja Modyfikacja elementu umozliwia zmian¢ informacji dotyczacych danego uzytkownika.

UWAGA : l|dentyfikatora danego uzytkownika nie mozna zmienic.

Aby zmodyfikowa¢ dane dotyczace uzytkownika nalezy:

e w oknie Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami klikna¢ zaktadke Uzytkownicy z ikonka

e  zlisty uzytkownikow wybra¢ odpowiedniego uzytkownika
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el
e  klikna¢ przycisk i' na pasku menu, na ekranie monitora pojawi si¢ okno Edycja uiytkownika,
e w odpowiednich polach zmieni¢ imi¢, nazwisko, numer telefonu, hasto uzytkownika, numer faksu
i adres e-mail.

e klikna¢ przycisk OK w celu zaakceptowania zmian.

18 Edycja uzytkownika

Identyfikator JKOWALSKI
Imig Jan
MNazwisko Kowalski
Telefon 2212345678
Hasto Zmiana hasta []
Fax |
E-mail jan kowalski@spid.pl
Status  Akbywny
Profi RCL_USERS v

["]Konto zablokowane
[]Zmiana hasta przy nasteprym logowaniu

A

Rys. 22. Okno Edycja uzytkownika.

W powyzszym oknie zaznaczenie pola wyboru Zmiana hasta spowoduje odblokowanie pola Hasto, w ktérym
uzytkownik ma mozliwo$¢ wpisania nowego hasta. Hasto moze mie¢ maksymalng dtugos¢ 20 znakow

z wylaczeniem znakow specjalnych. Hasto jest kodowane i uzytkownik widzi je w postaci kropek
CXXIYYYYY N

Zaznaczenie checkbox Konto zablokowane uniemozliwia uzytkownikowi zalogowanie si¢ do aplikacji.

Przy probie zalogowania si¢ do aplikacji pojawi si¢ nastgpujacy komunikat :

Konto tego uzytkownika jest zablokowane, Zalogowanie do
| aplikacji SPID 2023 jest niemozliwe. Skontaktuj sie z
administratorem aplikagji.

Rys. 23. Okno informujgce o zablokowaniu konta uzytkownika.
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Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami zgodnie
z zasadami 4EP

4EP - four eyes principle (zasada czterech oczu) - Metoda wprowadzania zmian przez
uzytkownika nie bedacego autorem tych modyfikacji. Inaczej méwiac wszystkie zmiany nalezy

sprawdzi¢ i zatwierdzi¢ jako obowigzujace przez uzytkownika systemu, ktory nie jest autorem tych modyfikacji.

UWAGA: Aby uruchomi¢ funkcje 4EP nalezy w parametrach systemu ustawi¢ wartosc
parametru AD_ZATWIERDZ_UPRAWNIENIE_4EP na TAK.

Aby uruchomi¢ funkcj¢ Parametry systemu nalezy:

e zamkna¢ wszystkie otwarte okna w systemie,
o  klikna¢ grupe funkcji System,

o  klikng¢ funkcj¢ Parametry systemu.

_
'S Parametry systemu

Parametry systemu Statystyki DB Dziennik operacii Zamkni

MNazwa parametru ‘Wartost: A

ADRES_BAZY _DANYCH 10.6710.721521:DBWT13T Parametr wzk.

AD_ZATWIERDZ_UPRAWNIENIE 4EP INIE  |Coywhaczyed

AGREGACJA_POZIOM_OPTYMALIZACII O Paziom optym

AKG_KD_PODSYSTEM SPIDB4 Mazwa podsy:

AUTOMATYCZMA_GEMERACIA_SZEROTD Parametr wikgt

B4_EKSPORT_DO_KATALOGU DASPID.CL\EksportB 4 Katalog, w ki o

< >

Czy whaczyc kontrole zatwierdzania uprawnien przez uzytkownika, ktary nie jest autorem zmian

Edytu...

Rys. 24. Okno Parametry systemu.

UWAGA: Jezeli parametr systemowy AD_ZATWIERDZ_UPRAWNIENIE_4EP ma wartos¢
,NIE” to funkcjonalno$¢ do zarzadzania uprawnieniami i uzytkownikami dziata tak
samo jak w poprzedniej wersji a jedynie nalezy uzytkownikowi petnigcemu role

administratora nada¢ uprawnienia do zatwierdzania zmian w uprawnieniach.

UWAGA: Natomiast wigczenie powyzszego parametru skutkuje uaktywnieniem w catym
systemie dla wszystkich uzytkownikéw funkcjonalnosci 4EP, tzn. Ze wigczymy

kontrole zatwierdzania uprawnien przez uzytkownika, ktory nie jest autorem zmian.
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UWAGA: Uzytkownik ADMIN dalej petni funkcje super administratora systemu, ktéry bez
wzgledu na to czy jest wigczona funkcjonalno$é 4EP moze zatwierdzaé lub odrzucac

wszystkie zmiany uprawnien.

Przegladanie i zarzadzanie grupami uzytkownikdéw i uprawnieniami

Funkcjonalnos¢ aplikacji SPID.2023 jest identyczna jak w przypadku standardowych ustawien, co opisane jest

szczegblowo w pod rozdziale ,,Standardowe zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami”.

Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami

Uruchomienie tego okna wykonuje kopie uprawnien aktualnie obowigzujacych do roboczej czesci systemu.
Uzytkownik od tego momentu moze wprowadza¢ zmiany w uprawnieniach oraz dla uzytkownikéw , ale te
zmiany nie ingeruja w system.

Zamkniecie tego okna tylko zapisuje zmiany natomiast nie sg one zatwierdzone — pozostaja w obszarze

roboczym.

Zatwierdzanie zmian uprawnien i uzytkownikow jest realizowana osobng funkcja.

Ponizej Roznice wynikajace z funkcjonalnosci przy wlaczonym parametrze funkcji 4EP:

Dostgpne nowe funkcje na drzewie :
e  Zatwierdzanie uprawnien
e  Odrzucanie uprawnien

Dostepne nowe funkcje na zaktadce uzytkownicy:
e  Zatwierdzanie uprawnien

e  Odrzucanie uprawnien

Dostepne nowe funkcje na zaktadce uprawnienia:
e  Zatwierdzanie uprawnien

e  Odrzucanie uprawnien

Dostepne nowe funkcje na zaktadce jednostki sprawozdawcze:
e Zatwierdzanie uprawnien

e  Odrzucanie uprawnien
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Przegladanie uprawnien i uzytkownikow

Funkcjonalno$¢ aplikacji SPID.2023 jest identyczna jak w przypadku standardowych ustawien, co opisane

szczegdlowo w pod rozdziale ,,Standardowe zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami”.

Modyfikowanie informaciji o uzytkowniku systemu

Funkcja Modyfikacja elementu umozliwia zmiang¢ informacji dotyczacych danego uzytkownika.

UWAGA : Identyfikatora danego uzytkownika nie mozna zmieni¢.

Aby zmodyfikowaé¢ dane dotyczace uzytkownika nalezy:

e w oknie Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami klikna¢ zaktadk¢ Uzytkownicy z ikonka

>

o 7 listy uzytkownikoéw wybra¢ odpowiedniego uzytkownika

=
e  klikna¢ przycisk z. na pasku menu, na ekranie monitora pojawi si¢ okno Edycja uiytkownika,
e w odpowiednich polach zmienié¢ imi¢, nazwisko, numer telefonu, hasto uzytkownika, numer faksu
i adres e-mail.

e klikna¢ przycisk OK w celu zaakceptowania zmian.

'h Edycja uzytkownika

Identyfikator ADMIN L3
Imig Jan
MNazwisko Kowalski
Telefon
Hasto Wygeneruj nowe hasto [
Fax
E-mail jkowalskiZtest.pl
Status | Aktywny
Profil  DEFAULT w

[“]Konto zablokowane
[]Zmiana hasta przy nasteprym logowaniu

Anuk

Rys. 25. Okno Edycja uzytkownika 4EP.

W powyzszym oknie zaznaczenie pola wyboru Wygeneruj nowe hasto ustawi zgdanie zmiany hasta dla danego

uzytkownika. Natomiast zmiana hasta nastapi po zatwierdzeniu zmian uprawnien zgodnie z zasada 4EP.
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Zatwierdzanie i odrzucanie uprawnien

Aby korzysta¢ z mozliwosci zatwierdzania i odrzucania uprawnien, uzytkownik musi posiada¢ uprawnienia do

funkcji AD Uprawnienia — Zatwierdzanie i odrzucanie zmian.

Zatwierdzenie uprawnien
Zatwierdzi¢ / odrzuci¢ uprawnienia moze tylko taki uzytkownik, ktérego login nie pojawit si¢ w Historii zmian.

Funkcja ta zatwierdza wszystkie zmiany zaproponowane w oknie ,,Zmiany do zatwierdzenia”

Aby uruchomi¢ funkcj¢ Zmiany do zatwierdzenia nalezy:

e  klikna¢ grupe funkcji System,
e  klikna¢ grupe funkcji Uprawnienie i Uzytkownicy,
o  klikna¢ funkcj¢ Zarzadzanie,

e przy otwartym oknie Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami klikna¢ grupe funkcji Operacje,

e klikna¢ funkcj¢ Zatwierdzanie uprawnien,

Grupy uzptkowmikde (0 Jednostki sprawozdawcze (0) Uzptkownicy w grupie (1) Uzptkownicy (2)
Operacia  Grupa uzptkownikdw Giupa sprawozdawcza/giupa uprawnien Opis uprawnienia ~

[ADMIN Operacie na formularzach\E dycja danych

Dodanie ADMIN RRRRRAR Operacie na formularzach'K opiowanie danych

Dodanie ADMIN ARARNRN Operacie na formularzachiU suvanie danych

Dodanie ADMIN i Operacie ha formularzach\Zapisanie zmian

Dodanie  ADMIN mnn Operacie sprawozdawczeNAgregacia danych

Dodanie  ADMIN M1 Operacie Akceptacia

Dodanie ADMIN RARRRRL] Operacie sprawozdawcze\Dodaj dane do innego sprawozdania

Dodanie ADMIN ARRRRRN Operacie sprawozdawcze\Ek sport danych

Dodanie ADMIN mnnm Operacie sprawozdawcze\import danych

Dodanie  ADMIN mnn Dperacie sprawozdawczerKontrola danych

Dodanie ADMIN 11111 Operacie Kortrola danych z

Dodanie ADMIN 111111 Operacie sprawozdawcze\Kontrola danych z uzgadrianiem

Dodanie ADMIN RRRRRREI Operacie sprawozdawcze'Pobieranie danych

Dodanie ADMIN 111111 Operacis sprawozdaweze\Usuwarie sprawozdania

Dodanie ADMIN i Operacie sprawozdawczewwiliczanie danych

Dodanie ADMIN ARRARENI Operacie sprawozdawcze\Zaokraglanie danych

Dodanie ADMIN mnn Parametry sprawozdania I/\Xs

Dodanie  ADMIN 111111 Raport porswnaweay dia psl

Dodanie ADMIN ARRRNRN Stownik\akceptacia stownika aiupy sprawozdawcze]

Dodanie ADMIN mnn Stawnik\&lgorptmy stownika - nowy, modyfikacia, usuwanie

Dodanie ADMIN mnn Shownik\Dekoder algomytmdw NBP

Dodanie ADMIN RARARANI Skownik\Edycia definicii stron formularza

Dodanie ADMIN RARARRMI Shownik\Edycia regut pobierania

Dodanie ADMIN RRRRRREI Shownik\Eksport algortmdw

Dodanie ADMIN 111111 Stownik\Eksport algorgtméw whashych

Dodanie ADMIN mnm Skownik\Eksport regut fistowypch

Dodanie ADMIN i Stownik\Eksport regut pobierania w formacie ohwartym

Dodanie ADMIN mnn Stownik\Eksport requt wyliczania w formacie obwartym

Dodanie ADMIN RARARANI Shownik\Eksport stownika

Dodanie ADMIN mnnm Stowmik\Ekspart zmiennych

Dodanie ADMIN mnn Stownik\Formularze shownika - nowy. modyfikacia, usuwanie

Dodanie ADMIN mnn Stownikhlmport algorytmai

Dodanie ADMIN mnn Stownikhmport definicii MS Excel

Dodanie ADMIN RARRRAL] Shownik\Import reguk listowych

Dodanie ADMIN i StownikhImport regur pobierania w formacie otwartym

Dodanie ADMIN mnnm Stownik\lmport stownika .

0K Anuli

Rys. 26. Okno Zmiany do zatwierdzenia

Jezeli jest brak zmian, to wyswietli si¢ komunikat ,,Brak zmian do zatwierdzenia".
Jezeli zatwierdzajacy jest rOwnocze$nie edytorem, to wyswietli si¢ komunikat: "Osoba edytujgca uzytkownikow

lub uprawnienia nie moze wykona¢ tej operacji”

UWAGA : ADMIN ma mozliwos¢ zmiany jako zatwierdzajgcy i rownoczesnie edytor
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Jezeli w powyzszym oknie Zmiany do zatwierdzenia wsérod zmian zatwierdzonych byli uzytkownicy ,ktorym
wybrano opcj¢ wygenerowania nowego hasta to pojawi si¢ ponizsze okno z nowym hastem.
Okno wys$wietla identyfikatory uzytkownikow i ich hasta, ktére administrator powinien przekaza¢ wymienionym

uzytkownikom SPID.2023.

|5 Uzytkownicy i uprawnienia - nowe hasto [l
Identyfik.atar Mawe haslo E-mail Mazwisko Imig
TESTMP wSHknZ9g
UWAGA: Hasta pokazane w tym oknie nie 53 nigdzie zapisy 1 Nalezy je G Zamk,
i wystaé bezpiecznym kanatem do whasciwych uzytkownikéw SPID_CL N

Rys. 27. Okno Uzytkownicy i uprawnienia — nowe hasto

UWAGA: Hasta pokazane w tym oknie nie sg nigdzie zapisywane! Hasta nalezy
skopiowa¢ i wystaé bezpiecznym kanatem do wtasciwych uzytkownikow

SPID.2023.

Zatwierdzenie lub odrzucenie zmian w uprawnieniach tworzy wpis w dzienniku operacji z rejestrem
szczegblowym w postaci pliku tekstowego. Rejestr ten zawiera zapis zatwierdzonych lub odrzuconych zmian

oraz historig.

Zestawienie zmian w uprawnieniach do wprowadzenia

Zestawienie zmian w uprawnieniach uzytkownikow do: zatwierdzenie badz odrzucenia mozna wygenerowac do
pliku zewnetrznego przy uzyciu funkcji Zmiany uprawnien do wprowadzenia.

Aby uruchomi¢ funkcj¢ Zmiany uprawnien do wprowadzenia nalezy :

e przy otwartym oknie Zarzadzanie uzytkownikami i uprawnieniami klikna¢ grupe funkcji Operacje,
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e  klikna¢ funkcj¢ Zmiany uprawnien do wprowadzenia,
W wyniku uzycia funkcji Zmiany uprawnien do wprowadzenia zostanie otwarty plik
»Zmiany do wprowadzenia <zalogowany uzytkownik> <RRRRMMDD> <hhmmss>" gdzie:
o <zalogowany uzytkownik> - identyfikator uzytkownika ktory wywotat funkcje
e <RRRRMMDD> - data utworzenia pliku w formacie RRRRMMDD

o  <hhmmss> - godzina utworzenia pliku w formacie hhmmss

Historia zmian uprawnien

Funkcja Historia zmian umozliwia wygenerowanie do pliku zewnetrznego informacji o historii zmian w
uprawnieniach uzytkownikow.
Aby uruchomi¢ funkcj¢ Historia zmian nalezy :
e przy otwartym oknie Zarzadzanie uzytkownikami i uprawnieniami kliknaé grup¢ funkceji Operacje,
o  klikng¢ funkcj¢ Historia zmian uprawnien,
W wyniku uzycia funkcji Historia zmian uprawnien zostanie otwarty plik ,,Historia zmian <zalogowany
uzytkownik> <RRRRMMDD> <hhmmss>" gdzie:
e <zalogowany uzytkownik> - identyfikator uzytkownika ktory wywotal funkcje
e <RRRRMMDD> - data utworzenia pliku w formacie RRRRMMDD

e <hhmmss> - godzina utworzenia pliku w formacie hhmmss

Eksport danych

Funkcjonalno$¢ aplikacji SPID.2023 jest identyczna jak w przypadku standardowych ustawien, co opisane

szczegdlowo w pod rozdziale ,,Standardowe zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami”.

UWAGA: Eksport uruchomiony z poziomu okna Przeglgdanie uprawnien i uzytkownikéw
zapisze do piliku aktualnie obowigzujgce uprawnienia. Natomiast eksport
uruchomiony z poziomu okna Zarzgdzania uprawnieniami i uzytkownikami zapisze

do pliku stan uprawnien przed zatwierdzeniem zmian, tzw. Wersje robocza.

Wysvtania mailem nowego hasta dla uzytkownika systemu SPID.2023

Aby korzysta¢ z mozliwosci funkcjonalnosci wysytania mailem nowego hasta wymagana jest jednorazowe
ustawienia wartosci parametrow bazy danych SPID.2023 — zmian¢ nalezy wykonac z poziomu narzg¢dzia
administrowania baza danych w tabeli PARAMETRY dostgpnej w schemacie RCL:

e AD ADRES EMAIL WYSYLAJACEGO - Adres e-mail konta wysytajacego poczte
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e AD SMTP MAILHOST - Nazwa serwera SMTP dla funkcji wysytajacej poczte

e AD SMTP MAILHOST PORT - Numer portu serwera SMTP dla funkcji wysylajacej poczte

e AD SMTP USER -Nazwa konta uzytkownika na serwerze SMTP dla funkcji wysytajacej poczte

e AD SMTP PASSWORD - Hasto dla konta uzytkownika na serwerze SMTP dla funkcji
wysylajacej poczte

UWAGA : Dodatkowo — zgodnie z instrukcjg Oracle — nalezy skonfigurowac baze Oracle do

wysytania maili.

Do uzytkownikow, ktorzy maja podany adres e-mail zostang wystane maile o ponizszej tresci:

,Otrzymujesz t¢ wiadomos$¢, poniewaz otrzymali$my zadanie zmiany hasta do Twojego konta w SPID.2023
Dla uzytkownika <identyfikator uzytkownika w SPID.2023> zostato zmienione hasto do aplikacji SPID.2023.
Nowe hasto: <zmienione hasto>.

Prosimy nie odpowiada¢ na tego maila. Wiadomo§$¢ zostala wygenerowana automatycznie.

W razie pytan badz watpliwosci prosimy o kontakt z Administratorem SPID.2023.”

UWAGA : Funkcja wysyfania mailem nowego hasta jest wywotywana dopiero przy

Zatwierdzeniu zmian dla Uzytkownikow i Uprawnien.

Jezeli sa uzytkownicy bez adresu e-mail, to zostanie wyswietlony komunikat: "Sg uzytkownicy, dla ktorych nie
zdefiniowano adresu e-mail", wyswietlone zostanie okno "Uzytkownicy i uprawnienia - adres e-mail" a w nim
identyfikatory uzytkownikéw, adresy e-mail, imi¢ i nazwisko wszystkich uzytkownikow, ktdrzy maja mie¢
zmienione hasto.

Uzytkownicy bez wypelionego adresu e-mail beda wyswietla¢ si¢ na czerwono.

Funkcja konczy swoje dziatanie z btedem i raportuje zawarto$¢ okna " Uzytkownicy i uprawnienia - adres e-

mail" w rejestrze szczegotowym.

Jezeli pojawig si¢ bledy podczas wysytania, to wySwietlony zostanie komunikat: "Sg uzytkownicy, do ktérych nie
udalo sig¢ wystaé e-mail z hastem" 1 wyswietlane jest okno "Uzytkownicy i uprawnienia - nowe hasto".

Okno wyswietli identyfikatory uzytkownikow, ich hasta i adresy e-mail, ktére administrator powinien gdzies$
skopiowac i przekazaé¢ uzytkownikom SPID.2023.

W oknie pojawia si¢ na czerwono tekst ,,UWAGA: Hasta pokazane w tym oknie nie sg nigdzie zapisywane!

Hasta nalezy skopiowac i wysta¢ bezpiecznym kanatem do wlasciwych uzytkownikow SPID.2023.”

Sesje uzytkownikéw

Funkcja Sesje uytkownikow... dostgpna jest dla administratora systemu oraz dla uzytkownikow posiadajacych
uprawnienia do zamknigcia sesji uzytkownika. Umozliwia ona przerwanie pracy uzytkownika aktualnie

zalogowanego do systemu SPID.2023.
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UWAGA : Nie mozna zamkng¢ biezacej sesji uzytkownika, tzn. uzytkownik nie moze zamkngc¢

wlasnej sesiji.

Aby zamkna¢ sesje uzytkownika nalezy:
e zamkna¢ wszystkie okna w systemie,

e  klikna¢ grupe funkcji System,

e  klikna¢ funkcje¢ Sesje uzytkownikow...,

e w oknie Sesje uzytkownikow SPID.2023 z wyswietlonej listy wybra¢ uzytkownika, ktorego sesja
zostanie zamknicta,

o  klikng¢ przycisk Zamknij sesje,

e w oknie komunikatu informujacego o usunieciu sesji wybranego uzytkownika, klikna¢ przycisk

Tak.

'E Sesje uzykownikow SPID 2023

Usgtkovrik Usgtkownik 05 Zemknii

CORPIET\g

ADMIN Administrator CORPNETAC

ADMIN Administrator CORPNETAC

ADMIN astumpt CORPNET\K

ADMIN Administrator CORPNETAC

< >

Zamkni| sesie

Rys. 28. Okno Sesje uzytkownikéw SPID.2023.

W powyzszym oknie zostanie wy§wietlona lista wszystkich zalogowanych uzytkownikow do systemu
SPID.2023. Uzytkownik posiadajacy odpowiednie uprawnienia moze wytaczyé wskazang sesj¢. Operacja

ta powinna by¢ wykonywana ostroznie, poniewaz wszystkie niezatwierdzone wpisy i zmiany w systemie
wykonane przez uzytkownika, ktorego sesje zamkniemy, zostang utracone.

Przekreslenie nazwy uzytkownika, w oknie Sesje uzytkownikow SPID.2023, wskazuje na to, ze jego sesja

z systemem zostata zakonczona. Przedstawia to ponizszy rysunek.
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Sygnity

(5] Sesje uzykownikéw SPID.CL

=N

ADMIN
DBSNMP
WOSTROWSK)
SYSMAN
SYSMAN
SYSMAN
SYSMAN
SYSMAN
SYSMAN
SYSMAN

Uzytkownik

< |

n

Zamknij sesje

Uzytkownik 05 -
agesusa ——JCORPNE
mapastusiak CORPNE|
NT AUTHORITYASYS WOHKGF;
wostiowski CORENE|
CPD1-RWA-TST-01$ cpdl-wa| = |
CPD1-RWA-TST-01$ cpdl-nwal
CPDT-RWATST-01$ cpdi-wal
CPD1-RWA-TST-01$ cpdl-iwa|
CPDT-RWATST-01$ cpdi-wal
CPD1-RWA-TST-01$ cpdl-wa
CPD1-RWA-TST-01% cpdl-mwa ~

»

Zamknij

Rys. 29. Okno Sesje uzytkownikéw SPID.2023 — zamkniecie sesji uzytkownika.

W oknie Sesje uzytkownikow SPID.2023 (dla danego uruchomienia funkcji) istnieje mozliwo$¢ zmiany

kolejnosci wyswietlanych kolumn oraz ich szerokosci. Przeniesienie danej kolumny mozna wykonac poprzez

kliknigcie na polu z nazwa kolumny, a nastgpnie przesunigcie wybranej kolumny w odpowiednie miejsce.

Szerokos¢ kolumny mozna zmieni¢ poprzez kliknigcie na linii dzielgcej kolumny, a nastgpnie przesunigcie jej

w odpowiednie migjsce.

Wyszczegolniono nastepujace dane w oknie Sesje uzytkownikow SPID.2023:

Uzytkownik — nazwa uzytkownika aplikacji RCL,

Uzytkownik OS — nazwa uzytkownika logujacego si¢ do systemu operacyjnego i nazwa komputera,

np. MOJ KOMPUTER \ ADMIN,

Komputer — nazwa komputera, na ktorym pracuje uzytkownik oraz jego przynalezno$¢ w sieci

komputerowej, tzn. nazwa domeny lub grupy roboczej, np. WORKGROUP \ MOJ KOMPUTER,

Terminal — nazwa terminala,

Program — nazwa uruchomionej aplikacji,

Czas zalogowania — data (w formacie RRRR-MM-DD) i godzina (w formacie GG:MM)

uruchomienia programu, rozpocze¢cia sesji,

Kliknigcie przycisku Zamknij lub przycisku X na pasku tytutowym spowoduje zamknigcie powyzszego okna.
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Krok po kroku

ABY UTWORZYC NOWA GRUPE UZYTKOWNIKOW NALEZY:

1. otworzy¢ okno Zarzgdzanie uprawnieniami i uzytkownikami klikajac przycisk na pasku narzedzi,

2. uaktywnic list¢ grup uzytkownikow na drzewie klikajac dowolng ikonke -% ,

a

3. po uaktywnieniu listy grup uzytkownikow klikna¢ przycisk =% na pasku narzedzi,

4. w oknie Dodawanie grup uiytkownikow w polu Identyfikator wpisa¢ identyfikator danej grupy

uzytkownikoéw, w polu Opis wpisaé informacje o grupie,

5. klikna¢ przycisk OK.

ABY USUNAC GRUPE UZYTKOWNIKOW NALEZY:

1. otworzy¢ okno Zarzqgdzanie uprawnieniami i uzytkownikami klikajac przycisk na pasku narzedzi,

2. uaktywni¢ grupe uzytkownikow do usuni¢cia na drzewie klikajac ikonke = ,

3. nastepnie klikng¢ przycisk = na pasku narzedzi,

4. klikna¢ przycisk Tak potwierdzajac w oknie dialogowym usunig¢cie wybranej grupy uzytkownikow.

ABY WYESPORTOWAC DANE NALEZY:

1. otworzy¢ okno Zarzgdzanie uprawnieniami i uZytkownikami klikajac przycisk na pasku narzedzi,

2. uaktywni¢ grup¢ uzytkownikoéw do usuni¢cia na drzewie klikajac ikonke 53 ,
3. klikna¢ grupe funkcji Operacje,

4. klikna¢ funkcje Eksport danych.
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ABY SPRAWDZIC WEASCIWOSCI DANEJ GRUPY UZYTKOWNIKOW NALEZY:

4,

5.

otworzy¢ okno Zarzqdzanie uprawnieniami i uiytkownikami klikajac przycisk na pasku

narzedzi,
uaktywni¢ wybrang grupg uzytkownikéw na drzewie klikajac ikonke = ,
nastepnie klikna¢ przycisk na pasku narzedzi,

w oknie Wilasciwosci w polu Opis wpisa¢ nowy opis,

klikna¢ przycisk OK w celu zatwierdzenia zmian.

ABY NADAC UPRAWNIENIA GRUPIE UZYTKOWNIKOW NALEZY

otworzy¢ okno Zarzqdzanie uprawnieniami i uiytkownikami klikajac przycisk na pasku

narzedzi,
uaktywni¢ wybrang grupe uzytkownikéw na drzewie klikajac ikonkeg % ,

nastepnie klikngé zaktadke Uprawnienia z ikonka @,

wybra¢ odpowiednie uprawnienie z listy dostepnych uprawnien klikajac pole wyboru przy

odpowiedniej funkc;ji.

ABY PRZYPISAC JEDNOSTKI DO GRUPY UZYTKOWNIKOW NALEZY:

otworzy¢ okno Zarzqdzanie uprawnieniami i uiytkownikami klikajac przycisk na pasku

narzedzi,

uaktywni¢ wybrang grupe uzytkownikow na drzewie klikajac ikonke = ,
nastepnie klikna¢ zakladke Jednostki sprawozdawcze ,

wybra¢ odpowiednie jednostki z listy dostepnych jednostek sprawozdawczych klikajac pole wyboru

przy odpowiedniej jednostce.

ABY DODAC NOWEGO UZYTKOWNIKA NALEZY:

otworzy¢ okno Zarzqdzanie uprawnieniami i uiytkownikami klikajac przycisk na pasku

narzedzi,

nastepnie klikna¢ zaktadke UZytkownicy z ikonka i wybra¢ dowolnego uzytkownika i ,

3=
po czym klikna¢ przycisk "== na pasku narzgdzi,
w oknie Dodawanie uZytkownika wypeti¢ dane dotyczace dodawanego uzytkownika,

nastepnie klikna¢ przycisk OK.
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ABY DODAC UZYTKOWNIKA DO DANEJ GRUPY UZYTKOWNIKOW NALEZY:

1. otworzy¢ okno Zarzgdzanie uprawnieniami i uzytkownikami klikajac przycisk na pasku

narzedzi,

2. nastepnie klikna¢ zaktadke UZytkownicy z ikonka

>

3. klikna¢ wybranego uzytkownika 1,,przeciagna¢” do odpowiedniej grupy uzytkownikoéw EE
znajdujacej si¢ na drzewie (lista grup uzytkownikoéw) caly czas trzymajac wcisniety lewy przycisk

myszKki,

ABY USUNAC UZYTKOWNIKA Z DANEJ GUPY UZYTKOWNIKOW NALEZY:

1. otworzy¢ okno Zarzgdzanie uprawnieniami i uZytkownikami klikajac przycisk na pasku

narzedzi,

2. wybrac uzytkownika Bl na rozwinigtej liscie danej grupy uzytkownikow 5‘3 (drzewie) i kliknaé
przycisk S na pasku narzedzi,

3. uzytkownik zostanie usunicty z grupy uzytkownikow bez potwierdzania tej operacji w oknie

dialogowym.

ABY USUNAC UZYTKOWNIKA Z SYSTEMU NALEZY:

1. otworzy¢ okno Zarzgdzanie uprawnieniami i uzytkownikami klikajac przycisk na pasku

narzedzi,

2. nastepnie kliknag¢ zaktadke Uzytkownicy z ikonka

>

3. wybrac uzytkownika | , zakladki i klikna¢ przycisk e na pasku narzedzi,

4. klikna¢ przycisk Tak potwierdzajac w oknie dialogowym usunigcie wybranego uzytkownika.
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ABY ZMODYFIKOWAC DANE DOTYCZACE UZYTKOWNIKA NALEZY:

1. otworzy¢ okno Zarzqgdzanie uprawnieniami i uzytkownikami klikajac przycisk na pasku

narzedzi,

2. nastepnie kliknac zaktadke Uzytkownicy z ikonka

3.z listy uzytkownikéw wybra¢ odpowiedniego uzytkownika

4. klikna¢ przycisk g na pasku narzgdzi, na ekranie monitora pojawi si¢ okno Edycja uzytkownika,

5. w odpowiednich polach zmienié¢ imi¢, nazwisko, numer telefonu, hasto uzytkownika, numer faksu

i adres e-mail,

6. klikna¢ przycisk OK w celu zaakceptowania zmian.

ABY ZAMKNAC SESJE UZYTKOWNIKA NALEZY:

1. zamknaé wszystkie okna w systemie,
2. klikna¢ grupe funkcji System,
3. klikna¢ funkcje Sesje uzytkownikow...,

4. w oknie Sesje uiytkownikow SPID.2023 z wys$wietlonej listy wybra¢ uzytkownika, ktérego sesja

zostanie zamknigta,

5. klikna¢ przycisk Zamknij sesje,
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Konfiguracja i monitorowanie systemu

Parametry systemu

Funkcja Parametry systemu umozliwia ustawienie przez administratora parametrow, ktore dotycza
poszczegodlnych funkcji systemu SPID.2023. Dostgpna jest ona tylko dla uzytkownikéw posiadajacych
uprawnienia — Parametry systemu, znajdujace si¢ na liScie uprawnien.

W przypadku instalacji sieciowych parametry systemu obowigzuja dla wszystkich stacji roboczych operujacych
na jednej bazie danych systemu SPID.2023.

W oknie Parametry systemu zawarte zostaly informacje o parametrach i ich warto$ciach zastosowanych

W systemie.

Aby uruchomi¢ funkcj¢ Parametry systemu... nalezy:
e zamkna¢ wszystkie otwarte okna w systemie,
o  klikna¢ grupe funkcji System,

o klikna¢ funkcj¢ Parametry systemu....

% Parametry systemu

Parametry systemu | Statystyki DB Dziennik operacii Zarknij

Nazwa parametr Wartogc A

ADRES_BAZY _DANYCH 10.57.10.88:1521:calt1 9t Parametr wsk.

AGREGACIA_POZIOM_OPTYMALIZACIHN Poziom optym

AUTOMATYCZNA_GENERACIA_SZERO10 Parametr whae

B4_EKSPORT_DO_KATALOGU /app/spid/calt1St/export_SPIDB4  Katalog, w k¢

B4_ETL_PODSYSTEM SPIDCADIHO2 Nazwa podsy:

B4_JEDNOSTKA_D Symbol jednos

< >

Parametr wskazujgoy na adres bazy danych w postaci host:port: alias

Edytu...

Rys. 30. Okno Parametry systemu - wybor

Powyzsze okno zawiera trzy zaktadki: Parametry systemu, Statystyki DB oraz Dziennik operacji.
Zaktadka Parametry sytemu zawiera list¢ parametréw zdefiniowanych w systemie. Poszczegdlny parametr jest
charakteryzowany przez Nazwe parametru, Wartos¢ oraz Opis.
Rodzaj i liczba parametrow zalezy od zamowionej wersji systemu SPID.2023.
Parametry systemu mozemy podzieli¢ na dwie grupy:
e do edycji (wlaczony) — uzytkownik moze modyfikowac warto$ci parametru,

e do podgladu (wytaczony) — uzytkownik nie ma mozliwos$ci modyfikacji warto$ci parametru.

Aby zamkna¢ okno Parametry systemu nalezy klikna¢ przycisk Zamknij lub klikna¢ przycisk x| na pasku
tylowym.

Aby dokona¢ modyfikacji warto$ci parametru nalezy:
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e zaznaczy¢ wlaczony parametr,
o  klikng¢ przycisk Edytuj... znajdujacy si¢ w dolnej czgsci okna,
e wpisa¢ lub wybrac¢ z listy nowa warto$¢ w polu Wartosé,

e  klikng¢ przycisk OK w celu zatwierdzenia zmian.

'E Edycja parametru

Nazwa RAPORT_O_BIEZACYCH_DANYCH
Opis Czy wyswietlaé okno informacyine pray starcie. Anuluj

Watost SN -

Rys. 31. Okno Edycja parametru.

Powyzsze okno zawiera informacje o nazwie parametru, jego krotki opis oraz warto$¢, ktora uzytkownik

systemu moze zmienia¢. Aby zamkna¢ okno nalezy klikna¢ przycisk X na pasku tytutowym.
Aby zrezygnowa¢ z modyfikacji warto$ci parametru nalezy kliknaé przycisk Anuluj.

Aby przeglada¢ warto$ci wybranego parametru nalezy:
e zaznaczyC wylaczony parametr,
e  klikna¢ przycisk Podglqd...,
e  klikna¢ przycisk OK.

Okno Edycja parametru mozna wywota¢ takze szybkim, podwojnym kliknigciem na wybranej pozycji z listy

parametrow znajdujacym si¢ w oknie Parametry systemu.

Opis standardowych parametréw systemu

System SPID.2023 posiada zestaw standardowych parametrow, ktore sa dostepne dla kazdej wersji systemu.
Parametry maja ustawienia domyslne, ale zmiana ich wartosci zawsze dotyczy wszystkich uzytkownikoéw
systemu SPID.2023.

Wykaz powyzszych Parametrow systemu i ich wlasciwosci:

AD_ZATWIERDZ UPRAWNIENIE 4EP
e Opis= Czy wlaczy¢ kontrolg zatwierdzania uprawnien przez uzytkownika, ktéry nie jest autorem
zmian,
e lista zmiennych do uzycia:

= TAK - wlaczona funkcjonalnos¢ zatwierdzania uprawnien przez uzytkownika, ktory nie jest
autorem zmian,

=  NIE - wylaczona funkcjonalnos$¢ zatwierdzania uprawnien przez uzytkownika, ktory nie jest
autorem zmian.
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ADRES_BAZY DANYCH
e  warto$¢ domyslna= localhost:1521:spid9,
e  Opis= Parametr wskazujacy na adres bazy danych w postaci HOST:PORT:ALIAS,
e lista zmiennych do uzycia:
=  HOST - adres serwera
=  PORT - numer portu serwera

= SID - identyfikator instancji bazy danych na serwerze

AGREGACJA POZIOM_OPTYMALIZACII
e  Opis= Parametr okreslajacy poziom optymalizacji dla funkcji agregacji danych sprawozdawczych,
e lista zmiennych do uzycia:

= (- standardowy,
= 10 z optymalizacja,

AKG KD PODSYSTEM
e  warto$¢ domyslna= (brak),
e  Opis= Nazwa podsystemu, z ktorego jest zasilany podsystem AKG,
e lista zmiennych do uzycia:

= SPIDBS - System wyliczania wymogdw kapitatowych Bazylea 5,
=  SPIDB4 - System wyliczania wymogdw kapitatowych Bazylea 4,
= SPIDBS3 - System wyliczania wymogdw kapitatowych Bazylea 3.

AUTOMATYCZNA_ GENERACJA_SZEROKOSCI_KOLUMN_COREP
e warto$¢ domyslna= 10,
e  Opis= Parametr wlaczajacy/wylaczajacy automatyczng generacje szerokosci kolumn w funkcji
rejestracji stownikow dla grupy COREP,
e lista zmiennych do uzycia:

= 11 - wlaczona funkcja z potwierdzeniem,
= 10 - wlaczona funkcja bez potwierdzenia,
= 0 - wylaczona funkcja.

DOMYSLNA JEDNOSTKA:
e warto$¢ domyslna= (pusty),
e  Opis= Symbol domyslnej jednostki,
e lista zmiennych do uzycia: Nalezy poda¢ symbol jednostki sprawozdawczej, ktéra bedzie uzywana
jako domyslna przy dostepie do systemu SPID.2023 po przez program Dodatek SPID dla MS
EXCEL.

DOMYSLNA JEDNOSTKA ZBIORCZA:
e warto$¢ domyslna= (pusty),
e  Opis= Symbol domyslnej jednostki zbiorczej,
e lista zmiennych do uzycia: Nalezy poda¢ symbol zbiorczej jednostki sprawozdawczej na podstawie

ktorej funkcja Raport o bieZgcych danych bedzie generowac raport.

60 Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami



SPID.2023 - Podrecznik Administratora v1.2 Sygm t)

DS AKCEPTACJA
e warto$¢ domyslna= NIE,
e  Opis= Parametr pozwalajacy wlaczy¢ funkcjonalno$¢ akceptacji sprawozdan,
e lista zmiennych do uzycia:

= TAK - wlaczona funkcjonalnos¢ akceptacji sprawozdan,
= NIE - wylaczona funkcjonalnos$¢ akceptacji sprawozdan.

DS AKCEPTACJA SLOW
e  warto$¢ domyslna= NIE,
e  Opis= Parametr pozwalajacy wlaczy¢ funkcjonalno$¢ akceptacji definicji stownika,
e lista zmiennych do uzycia:

= TAK - wlaczona funkcjonalno$¢ akceptacji definicji stownika,
= NIE - wylaczona funkcjonalnos¢ definicji stownika.

DS DODAJ DANE DO _SPRAWOZDANIA

o warto$¢ domyslna= WEBISKOR.WEB_EXCP.WEBIS;FINREPKOR.FIN_ EXCP.FINREP,

e  Opis= Parametr zawiera list¢ par formularzy migdzy ktorymi beda przenoszone dane.

e lista zmiennych do uzycia:
nazwaGrupyZrodlowej1 .nazwaFormularzaZrédtowego 1 .nazwaGrupyDocelowejl;...;nazwaGrupyZr
6dtowejN.nazwaFormularzaZrodtowegoN.nazwaGrupyDocelowejN

o gdzie:

e nazwaGrupyZrédlowejN — nazwa grupy sprawozdawczej zrodtowe;,
nazwaFormularzaZrédlowegoN — nazwa formularza zrodlowego (do analizy przez algorytm),
nazwaGrupyDocelowejN — nazwa grupy docelowej, gdzie maja by¢ dodane/nadpisane dane

¢ nazwaFormularzaDocelowegoN — nazwa formularza docelowego, gdzie maja by¢
dodane/nadpisane dane

e Separatorem kolejnych wpisow jest srednik a separatorem nazw grup i formularza jest kropka (w

ramach jednego wpisu).

DS GRUPY_MASOWE
e Opis= Lista grup sprawozdawczych, dla ktorych wybrane funkcje beda umozliwiaé przetwarzanie
wszystkich dni dla danego miesigca.

e Lista zmiennych do uzycia: Nazwy grup sprawozdawczych oddzielonych znakiem $rednika.

DS UZGADNIACZ PGZ ON
e  Opis= Lista grup sprawozdawczych, dla ktorych begdzie uruchamiany algorytm uzgadniania danych
PGZ,

e lista zmiennych do uzycia: Nazwy grup sprawozdawczych oddzielonych znakiem $rednika.

DS ZATWIERDZANIE LISTA

e  warto$¢ domyslna= (brak),
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e  Opis= Lista grup sprawozdawczych, dla ktorych funkcje zatwierdzania beda raportowaé bledy
wedhug wartosci kolumn konsolidujacych. Dotyczy tylko formularzy listowych niestronicowanych.

e lista zmiennych do uzycia: Nazwy grup sprawozdawczych oddzielonych znakiem $rednika.

EKSPORT ZATWIERDZONYCH:
e warto$¢ domyslna= TAK,
e  Opis= Eksport w formatach SPID.2023 tylko przy zatwierdzonym sprawozdaniu,
e lista zmiennych do uzycia:

= TAK - eksport w formatach SPID.2023 sprawozdan o statusie zatwierdzonym,
= NIE - eksport w formatach SPID.2023 sprawozdan o statusie zatwierdzonym
i niezatwierdzonym.

EKSPORT ZATWIERDZONYCH DEKLARACJA
e warto$¢ domyslna= TAK,
e  Opis = Eksport w formacie DEKLARACIJA dla DZIENNENBP tylko przy zatwierdzonym
sprawozdaniu,

e lista zmiennych do uzycia:

= TAK - eksport w formacie DEKLARACJA dla DZIENNENBP sprawozdan o statusie
zatwierdzonym,

= NIE - eksport w formacie DEKLARACJA dla DZIENNENBP sprawozdan o statusie
zatwierdzonym i niezatwierdzonym

EKSPORT ZATWIERDZONYCH DZIENNENBP2
e warto$¢ domys$lna= TAK,
e  Opis = Eksport w formacie DZIENNENBP?2 tylko przy zatwierdzonym sprawozdaniu,
e lista zmiennych do uzycia:

= TAK - eksport w formacie DZIENNENBP2 sprawozdan o statusie zatwierdzonym,
= NIE - eksport w formacie DZIENNENBP2 sprawozdan o statusie zatwierdzonym
1 niezatwierdzonym

EKSPORT _ZATWIERDZONYCH_F_KWARTALNE
e warto$¢ domys$lna= TAK,
e  Opis = Eksport w formacie F-kwartalne tylko przy zatwierdzonym sprawozdaniu,
e lista zmiennych do uzycia:

= TAK - eksport w formacie F-kwartalne sprawozdan o statusie zatwierdzonym,
= NIE - eksport w formacie F-kwartalne sprawozdan o statusie zatwierdzonym
i niezatwierdzonym

EKSPORT ZATWIERDZONYCH F-1X
e warto$¢ domyslna= TAK,
e  Opis = Eksport w formacie F-1X tylko przy zatwierdzonym sprawozdaniu,
e lista zmiennych do uzycia:

= TAK - eksport w formacie F-1X sprawozdan o statusie zatwierdzonym,
= NIE - eksport w formacie F-1X sprawozdan o statusie zatwierdzonym i niezatwierdzonym
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EKSPORT _ZATWIERDZONYCH REZ OBOW
e warto$¢ domyslna= TAK,
e  Opis = Eksport w formacie rezerwy obowiazkowej tylko przy zatwierdzonym sprawozdaniu,
e lista zmiennych do uzycia:

= TAK - eksport w formacie rezerwy obowigzkowej sprawozdan o statusie zatwierdzonym,
= NIE - eksport w formacie rezerwy obowiazkowej sprawozdan o statusie zatwierdzonym
i niezatwierdzonym

EKSPORT _ZATWIERDZONYCH_ RPW
e warto$¢ domyslna= TAK,
e  Opis = Eksport w formacie RPW tylko przy zatwierdzonym sprawozdaniu,
e lista zmiennych do uzycia:

= TAK - eksport w formacie RPW sprawozdan o statusie zatwierdzonym,
= NIE - eksport w formacie RPW sprawozdan o statusie zatwierdzonym i niezatwierdzonym

EKSPORT _ZATWIERDZONYCH_SMOK
e warto$¢ domys$lna= TAK,
e  Opis = Eksport w formacie SMOK tylko przy zatwierdzonym sprawozdaniu,
e lista zmiennych do uzycia:

=  TAK - eksport w formacie SMOK sprawozdan o statusie zatwierdzonym,
= NIE - eksport w formacie SMOK sprawozdan o statusie zatwierdzonym i niezatwierdzonym

EKSPORT ZATWIERDZONYCH W-X
e warto$¢ domys$lna= TAK,
e  Opis = Eksport w formacie Wx tylko przy zatwierdzonym sprawozdaniu,
e lista zmiennych do uzycia:

=  TAK - eksport w formacie Wx sprawozdan o statusie zatwierdzonym,
= NIE - eksport w formacie Wx sprawozdan o statusie zatwierdzonym i niezatwierdzonym

IMPORT MS EXCEL_POZIOM_OPTYMALIZACIJI
e warto$¢ domyslna= 0,
e  Opis = Poziom optymalizacji dla funkcji importu danych sprawozdawczych w formacie MS
EXCEL,
e lista zmiennych do uzycia:

= 0 - standardowy poziom optymalizacji,
= 2 —poziom external tables

IMPORT RO DANE ZAOKRAGLONE
e warto$¢ domyslna= TAK,
e  Opis = Domyslne zaokraglenie formularzy importowanych w formacie rezerwy obowigzkowej
NBP,
e lista zmiennych do uzycia:

= TAK - zaokraglenie formularzy importowanych w formacie rezerwy obowigzkowej NBP,
= NIE - brak zaokraglenia formularzy importowanych w formacie rezerwy obowiagzkowej NBP
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IMPORT _SLOW_POZIOM_OPTYMALIZACII
e  warto$¢ domyslna= 0,

e  Opis = Poziom optymalizacji dla funkcji importu stownika,

e lista zmiennych do uzycia:

= (- standardowy poziom optymalizacji,
= 2 - poziom external tables: opcja dostgpna od Oracla 10g

IMPORT RO _DANE_ZAOKRAGLONE

e  Opis = Domyslne zaokraglenie formularzy importowanych w formacie rezerwy obowiazkowej

NBP,

e lista zmiennych do uzycia:

TAK - zaokraglenie formularzy importowanych w formacie rezerwy obowigzkowej NBP,
NIE - brak zaokraglenia formularzy importowanych w formacie rezerwy obowigzkowej NBP

IMPORT WEBIS DANE ZAOKRAGLONE

e  warto$¢ domyslna= NIE,

e  Opis = Domyslne zaokraglenie formularzy importowanych w formacie wejscia WEBIS,

e lista zmiennych do uzycia:
TAK - zaokraglenie formularzy importowanych w formacie rezerwy obowigzkowej WEBIS,
NIE - brak zaokraglenia formularzy importowanych w formacie rezerwy obowigzkowe;j

WEBIS

IMPORT WEJ DANE ZAOKRAGLONE

e warto$¢ domyslna= NIE,

e Opis = Domyslne zaokraglenie formularzy importowanych w formacie wejscia,

e lista zmiennych do uzycia:

= TAK - zaokraglenie formularzy importowanych w formacie wejscia,
= NIE - brak zaokraglenia formularzy importowanych w formacie wejscia

IMPORT WEJ POZIOM OPTYMALIZACIJI
e warto$¢ domyslna= 0,

e  Opis = Poziom optymalizacji dla funkcji importu stownika,

e lista zmiennych do uzycia:

= 0 - standardowy poziom optymalizacji,

= 1 - buforowany
= 2 —poziom buforowany + external tables: opcja dostgpna od Oracla 10g

MD RAPORT FOLDER

e Opis= Katalog, w ktorym begda umieszczane pliki eksportu z wykonania raportow biznesowych,

e lista zmiennych do uzycia: Sciezka do katalogu.

MF_EXP LICZBA PODM
Opis= Maksymalna liczba tagow PODMIOT w pliku eksportu danych w formacie MF,

e lista zmiennych do uzycia: Liczba calkowita, nieujemna.
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NAGLOWEK EXCEL _X:
e warto$¢ domyslna= (Domyslny format nagtoéwka wydruku jest zapisany w systemie SPID.2023
i mozna go podgladnaé przed wydrukowaniem formularza, co opisuje podrecznik Zarzadzanie
sprawozdaniami. Domys$lnego formatu nagtowka nie mozna zmienic.),
e  Opis= Tres¢ naglowka na wydruku formularza - wersja X,
e lista zmiennych do uzycia:
Formatowanie nagltowkow wydrukow jest omoéwione w podreczniku Zarzadzanie
sprawozdaniami. Powyzszy symbol X oznacza kolejng, od 1 do 9, wersje danego parametru

(formatéw naglowkow wydruku jest 10 razem z domy$lnym zapisanym w systemie).

09 EXT SPIDZIPJAR
e warto$¢ domyslna= c:\SPID.CL\DLLs\spidzip.jar,
e Opis= Sciezka do zewnetrznego SPIDZIP.JAR wykorzystywanego w SPIDZIPPACK (Oracle 9),
e lista zmiennych do uzycia: Sciezka do zewnetrznego SPIDZIP.JAR.

09 JAVAEXE PATH
e warto$¢ domyslna= c:\Program Files\Java\jre6\bin\java.exe,
e Opis= Sciezka do JAVA.EXE uruchamianego poprzez spidtools.Spidtools.run (Oracle 9),
e lista zmiennych do uzycia: Sciezka do JAVA.EXE.

OSOBA_UPOW_IMIE
e warto$¢ domyslna: (brak),
e  Opis= Imi¢ osoby upowaznionej dla eksportu w formacie F1x, Wx dla NBP,

e lista zmiennych do uzycia: Imi¢ osoby upowaznionej.

OSOBA_UPOW_NAZWISKO
e warto$¢ domyslna: (brak),
e  Opis= Nazwisko osoby upowaznionej dla eksportu w formacie F1x, Wx dla NBP,

e lista zmiennych do uzycia: Nazwisko osoby upowaznione;j.

OSOBA_UPOW_TELEFON
e warto$¢ domyslna: (brak),
e  Opis= Telefon osoby upowaznionej dla eksportu w formacie F1x, Wx dla NBP,

e lista zmiennych do uzycia: Numer telefonu osoby upowaznione;.

RAPORT O BIEZACYCH _DANYCH:
e warto$¢ domyslna= NIE,
e  Opis= Czy wyswietla¢ okno informacyjne przy starcie,

e lista zmiennych do uzycia:
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= TAK - zawsze podczas uruchomienia systemu bgdzie automatycznie wyswietlane okno
z raportem o danych sprawozdawczych, ktore sg w systemie. Doktadny opis tej funkcji jest
umieszczony w nastepnym podrozdziale.

= NIE — funkcja Raport o biezgcych danych nie bedzie uruchamiana przy starcie systemu.

RC DZIEN ROBOCZY
e  Opis = Raporty dla kontrolingu - dzien roboczy,

e lista zmiennych do uzycia: Liczba calkowita wskazujaca dzien miesigca

RC STARTOWA DATA DANYCH
e  Opis = Raporty dla kontrolingu - data startowa w formacie YYYY-MM-DD
e lista zmiennych do uzycia: data w formacie YYYY-MM-DD

REJESTR_LIMIT
e warto$¢ domyslna= 1000,
e Opis = Domyslne zaokraglenie formularzy importowanych w formacie wejscia,
e lista zmiennych do uzycia: Liczba catkowita, nieujemna,

= (0 - brak ograniczen.

SPID HOME
e Opis= Sciezka instalacji plikow SPID.2023 na serwerze,

e lista zmiennych do uzycia: Sciezka do katalogu na serwerze.

STOPKA_EXCEL__ X:

e warto$¢ domyslna= (Domyslny format stopki wydruku jest zapisany w systemie SPID.2023 i mozna
go podgladng¢ przed wydrukowaniem formularza, co opisuje podrgcznik Zarzadzanie
sprawozdaniami. Domys$lnego formatu stopki nie mozna zmienic.),

e  Opis = Tres¢ stopki na wydruku formularza - wersja X,

e lista zmiennych do uzycia:

Formatowanie stopek wydrukow jest omdéwione w podrgczniku Zarzadzanie sprawozdaniami.
Powyzszy symbol X oznacza kolejng, od 1 do 9, wersje danego parametru (formatow stopek

wydruku jest 10 razem z domy$lnym zapisanym w systemie SPID.2023).

XLS SCAL SKOROSZYTY
e  Opis= Parametr wlaczajacy/wylaczajacy optymalizacje eksportu arkuszy do zbiorczego skoroszytu
w oparciu o makro VB [SPID_SCAL_SKOROSZYTY],
e lista zmiennych do uzycia:

= TAK - optymalizacje eksportu arkuszy do zbiorczego skoroszytu wlaczona.
= NIE - optymalizacje eksportu arkuszy do zbiorczego skoroszytu wytaczona.

XLS_ZAPISZ JAKO:
e warto$¢ domyslna= %XLS NAZWA%,

e  Opis= Domyslna nazwa, pod jaka zapisywany jest skoroszyt przy drukowaniu formularza,
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e lista zmiennych do uzycia:

= %XLS NAZWAY% - nazwa skoroszytu MS Excel ze zdefiniowanym wzorcem (szablonem)
wydruku,

=  %XLS_A_NAZWA% - nazwa arkusza, ze zdefiniowanym wzorcem (szablonem) wydruku,
pobrana ze skoroszytu wzorca wydruku — plik MS Excel,

*  %DATA_SPR% - wybrana data sprawozdawcza (w formacie RRRR-MM-DD),

*  %GRUPA_SPR% - nazwa wybranej grupy sprawozdawcze;j,

= %JED_SPR_NR% - symbol wybranej jednostki sprawozdawczej,

=  %WSNR% - numer wersji stownika,

= %DATA% - biezaca data (systemowa data serwera bazy SPID.2023),

" %CZAS% - godzina w formacie GG:MM:SS (systemowy czas serwera bazy SPID.2023),

*  %APP% - nazwa aplikacji,

=  %VER% - wersja aplikacji,

=  %U_ID% - identyfikator uzytkownika zalogowanego do systemu SPID.2023,

=  %U_NAZWA% - imi¢ i nazwisko uzytkownika zalogowanego do systemu SPID.2023,

*  %F_NAZWA% - nazwa wybranego formularza,

=  %XLS_NAZWA% - nazwa wymagana przy imporcie plikow w formacie MS Excel (format
nazwy: SYMBOLJEDNOSTKI RRRRMMDD NAZWAFORMULARZA xls),

= %XLS_IMPORT% - zapis pod nazwa wymagang przy imporcie
SYMBOLJEDNOSTKI RRRRMMDD NAZWAFORMULARZA xls.

XLS_ZAPISZ JAKO OPCJE:
e warto$¢ domyslna= 2,
e  Opis= Tryb zapisywania skoroszytu przy drukowaniu formularza,

e lista zmiennych do uzycia:

= (- aplikacja nie pyta o lokalizacj¢ plikdw — zapis plikoéw wykonywany jest w katalogu
zdefiniowanym w Ustawieniach systemu, zaktadka Scieska katalogow, pole Sciezka
katalogow dla wynikow,

= | —aplikacja pyta tylko jeden raz — wy$wietlane jest okno umozliwiajace wybor lokalizacji
dla zapisywanych plikow (wskazana lokalizacja dotyczy wszystkich zapisywanych plikow
przy wyborze wigcej niz jednego pliku),

= 2 —aplikacja pyta zawsze — przy zapisie kazdego pliku wys$wietlane jest okno umozliwiajace
wybor lokalizacji oraz nazwy zapisywanego pliku.

Statystyki DB

Funkcja Statystyki DB wykonywana jest na dwa sposoby:
e automatycznie — przy kazdym logowaniu si¢ do systemu SPID.2023,

e manualnie — z poziomu okna Parametry systemu, zaktadka Statystyki DB.

Lista tabel, na ktorych przeprowadzane sg statystyki znajduje si¢ w zaktadce Statystyki DB. To, czy statystyka
ma by¢ wykonywana automatycznie decyduje pole STATUS (warto$ci: nie wykonywac, wykonywac). Statystyka
jest wykonywana automatycznie, jesli jest nieaktualna tzn. mingla okreslona liczba Dni od daty ostatniego jej
wykonania (pole Data wykonania). Statystyka wybranej tabeli moze by¢ wykonana réwniez manualnie w kazdej
chwili (z poziomu okna Parametry systemu).

Funkcja tworzy statystyki w bazie danych systemu SPID.2023 (na wskazanych tabelach) w celu przy$pieszenia
dostepu do danych. Statystyki powinny by¢ aktualne i zaktadane tylko na odpowiednich tabelach.

Aby dodac statystyke w systemie nalezy:

e zamknac wszystkie otwarte okna w systemie,
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e  klikna¢ grupe funkcji System,

e  klikna¢ funkcj¢ Parametry systemu...,

e w oknie Parametry systemu wybra¢ zaktadke Statystyki DB,

e nastepnie klikngé przycisk Dodaj... ,

e wpisaé w polu Nazwa tabeli nazwe wybranej tabeli z bazy danych systemu SPID.2023,

e ustali¢ co ile dni dana statystyka ma by¢ wykonywana — pole Wykonuj co...dni,

e nastgpnie zaznaczy¢ Status - wykonuj — dla automatycznego tworzenia statystyki (jest on domyslny),
jezeli statystyke chcemy uruchamia¢ recznie to nalezy odznaczy¢ pole Statusu,

e  klikna¢ przycisk OK w celu zatwierdzenia.

'B Nowa statystyka

Nazwa tabeli |
‘ ‘ A
‘Wigkonuj co dni

Status ] wykonuj

Rys. 32. Okno Nowa statystyka.

UWAGA : Podana tabela musi istnie¢ w bazie danych systemu SPID.2023.

Aby usuna¢ statystyke z systemu nalezy:

o zamkna¢ wszystkie otwarte okna w systemie,

e  klikna¢ grupe funkcji System,

e klikna¢ funkcj¢ Parametry systemu...,

e w oknie Parametry systemu wybra¢ zaktadke Statystyki DB,
e nastgpnie wybraé statystyke tabeli do usunigcia z systemu,

o  klikna¢ przycisk Usun,

e wybrana statystyka zostanie usuni¢ta, bez komunikatéw potwierdzajacego.
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Aby wprowadzi¢ modyfikacj¢ w statystyce nalezy:
e zamknac wszystkie otwarte okna w systemie,

e  klikna¢ grupe funkcji System,

klikna¢ funkcj¢ Parametry systemu...,

w oknie Parametry systemu wybra¢ zaktadke Statystyki DB,
e wybra¢ statystyke tabeli do modyfikacji ustawien i klikna¢ przycisk Edytuj...,
e w oknie Edycja ustawien statystyki mozna zmieni¢ pola: Wykonuj co...dni i Status,

e nastgpnie klikna¢ przycisk OK w celu zatwierdzenia.

'E Edycja ustawier statystyki

Nazwa tabeli DATA_SPRAWOZDAWCZA
. . Anuluj
WWykonu) co 10 dni

Status [] wykonuj

Rys. 33. Okno Edycja ustawien statystyki.

Aby wykona¢ statystyke manualnie nalezy:
e zamkna¢ wszystkie otwarte okna w systemie,
e  klikna¢ grupe funkcji System,
o klikna¢ funkcj¢ Parametry systemu...,
e w oknie Parametry systemu wybra¢ zaktadke Statystyki DB,
e wybracd statystyke tabeli do aktualizacji recznej i klikna¢ przycisk Operacje...,
e w oknie Statystyka dla: ‘NAZWA_TABELI’ wybra¢ wykonanie statystyki: przyblizong lub doktadna,
e nastepnie kliknaé przycisk OK.

18/ Statystyka dla: 'DATA_SPRAWOZDAWCZA®

@iwykonaj statystyke przyblizong

OWykonaj statystyke dokkadng Anuluj
O Usuri statystyke

Rys. 34. Okno Statystyka dla: <NAZWA_TABELI>.

Aby usuna¢ dane dla wybranej statystyki nalezy:
e zamkna¢ wszystkie otwarte okna w systemie,
e  klikna¢ grupe funkcji System,
e klikng¢ funkcj¢ Parametry systemu...,
e w oknie Parametry systemu wybra¢ zaktadke Statystyki DB,
e wybrac statystyke tabeli do usunigcia jej statystyki (czyli taka ktora posiada wpisang Date
wykonania) i klikna¢ przycisk Operacje...,
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e w oknie Statystyka dla: <NAZWA_ TABELI> wybra¢ Usun statystyke,
e nastepnie klikna¢ przycisk OK.

Statystyki DB moga by¢ utworzone przez zesp6t wdrozeniowy systemu SPID.2023 lub administratora baz
danych systemu ORACLE. Natomiast w trakcie uzytkowania administrator systemu SPID.2023 powinien
zapewnié, aby zdefiniowane statystyki byly wykonywane automatycznie lub recznie co okreslony przedziat
czasu. Nalezy pamigta¢ o czasowej kontroli Statystyk DB w systemie SPID.2023, nawet w przypadku, gdy

wykonywane s3a automatycznie.

Dziennik operacii

System SPID.2023 rejestruje w dzienniku operacji dzialania wszystkich funkcji wykonywanych przez
uzytkownika. W celu uniemozliwienia nieograniczonego powigkszania si¢ wielkosci dziennika, system
SPID.2023 posiada mechanizm (automatyczny oraz r¢czny) do czyszczenia dziennika operacji, polegajacy na
usuwaniu zamieszczonych wpisow.

Doktadny opis zaktadki Dziennik operacji zawartej w oknie Parametry systemu znajduje si¢ w podrozdziale

Dziennik operacji.

Raport o biezacych danych

Funkcja Raport o biezgcych danych stuzy do wyswietlenia informacji o aktualnym stanie bazy systemu
SPID.2023. Podawana jest informacja o danych sprawozdawczych, np. pobranych ze zrodtowej bazy (hurtowni
danych), dla wybranych grup sprawozdawczych, jednostek sprawozdawczych.

Raport dotyczy wszystkich danych sprawozdawczych zawartych w bazie systemu.

Aby wyswietli¢ raport o biezacych danych nalezy:
e otworzy¢ okno Eksplorator danych klikajac na pasku narzedzi ikonke = A
o klikng¢ grupe funkcji Operacje,

e klikna¢ funkcje Raport o biezacych danych.

UWAGA : Funkcja wywoltywana jest automatycznie, jesli parametr systemu
RAPORT_O_BIEZACYCH_DANYCH ustawiony jest na ‘TAK'.

Raport o biezacych danych domyslnie wykonywany jest dla jednostki okreslonej w parametrze

DOMYSLNA JEDNOSTKA ZBIORCZA. Parametr ten znajduje si¢ na liScie parametrow w Parametrach
systemu. Jezeli wartos¢ tego parametru zostanie okreslona, to przy kazdym uruchomieniu raportu o biezacych
danych w oknie Raport o biezgcych danych begda prezentowane dane dla ustawionej domyslnej jednostki

zbiorczej.

70 Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami



SPID.2023 - Podrecznik Administratora v1.2 Sygm I:)

i'E‘ Raport o biezacych danych

Dane sprawozdawcze
s
Jednostka zbiorcza: BANK, v Lista giup
Stan bazy
Jednostka COREP FINRERJM TEST
BANK1 2009-03-30
BANK2
9111 201812-31  2018-01-31
BANKROBOC
BANK 202311-30  2024-12-31
Informacie od administratora
Zapisz wiadomosdé
Zamknij

Rys. 35. Okno Raport o biezgcych danych.

Powyzsze okno zawiera informacj¢ o biezacych danych zawartych dla wybranej jednostki zbiorczej lub
jednostek niepowigzanych. Data jaka zostanie wyswietlona, to data sprawozdawcza najmtodszego zbioru danych
istniejacych w bazie systemu.

Aby wyswietli¢ informacje o zdefiniowanych w systemie grupach sprawozdawczych, nalezy w oknie Raport

o0 biezgcych danych klikna¢ przycisk Lista grup. Kliknigcie tego przycisku spowoduje wywotanie ponizszego
okna.

fsl Filtr grup sprawozda

Lista dosteprych grup

ALMJ A COREP
ALMS FINREPJM
4PGTEST TEST
R >
ARPEGEIFRSS

ASESGXII

ATSTAS

BFGDPS >>
BFGMFEB

BFGMFB2

BFGMFB3

BFGNBP <
BFGFRIUL

BFGSWG

BILANSBANKU

BPN <« Przpwréé domysine
BSPB

BSPFN

BSPwIP1

CALLL

COREF] Y]

Anulyj

Zapisz jako domysine

Rys. 36. Okno Filtr grup sprawozdawczych.

Powyzsze okno przedstawia domys$lne ustawienie wyswietlanych grup sprawozdawczych. Uzytkownik operujac
przyciskami, ktére obrazujg strzalki, moze dokonywac przesuni¢¢ nazw kolumn pomiedzy obszarami Lista
dostepnych grup a Lista wyswietlanych grup i odwrotnie. Grupy sprawozdawcze znajdujace si¢ w obszarze

Lista wyswietlanych grup, po wybraniu przycisku OK, zostang uzyte w Raporcie o bieZgcych danych.

Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami 71



Sygm I: ) SPID.2023 - Podrecznik Administratora v1.2

Kazdy z uzytkownikow systemu SPID.2023 ma mozliwos$¢ zdefiniowania wlasnej listy grup sprawozdawczych
(kolejnosci wyswietlania i liczbg grup), ktora nastepnie nalezy zapisac klikajac przycisk Zapisz jako domysine.

Przycisk Przywroc domysine daje mozliwos¢ powrotu do stanu z przed wezesniejszym zapisaniem ustawien.

Aby wyswietli¢ informacj¢ o aktualnym stanie bazy w oknie Raport o biezgcych danych dla jednostek
niepowiazanych nalezy w polu Jednostka zbiorcza wybra¢ opcje [jednostki niepowigzane]. Aby wyswietli¢
informacje¢ o aktualnym stanie bazy dla wybranej jednostki zbiorczej nalezy w polu Jednostka zbiorcza wybraé

dang jednostke.

Uzytkownicy systemu mogg zmienia¢ szeroko$¢ kolumn w oknie Raport o bieigcych danych poprzez kliknigcie

na linii dzielacej kolumny, a nastgpnie przesunigcie jej w odpowiednie miejsce

Aby zamkna¢ okno Raport o bieigcych danych nalezy klikna¢ przycisk Xl na pasku tytulowym lub przycisk
Zamknij.

Kalendarz systemu

Funkcja Kalendarz systemu dostepna jest dla uzytkownikdw posiadajacych uprawnienia do edycji kalendarza.
Stuzy ona do okreslenia dni wolnych od pracy i jest uzywana przez system SPID.2023 do obliczania i pobierania

danych sprawozdawczych. Wypelnienie kalendarza systemu jest obowigzkowe.

Aby wywota¢ funkcje Kalendarz systemu nalezy:
e zamkna¢ wszystkie okna w systemie,
e klikna¢ grupe funkcji Definicje,
e klikna¢ funkcj¢ Kalendarz systemu...,
lub
e zamkng¢ wszystkie okna w systemie, a nastepnie klikng¢ przycisk znajdujacy si¢ na pasku

narzedzi.

'B Kalendarz systemu

Mai v|[205 oLt
Anului
I | Zetou
s ¢ 7 8 9 A
Bl 12 13 14 15 16 A
15 20 21 2 23
B x 7 2 23 30 EH

Rys. 37. Okno Kalendarz systemu.
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W powyzszym oknie uzytkownik systemu moze okresli¢ wolne dni od pracy. Klikajac na wybrany dzien
roboczy oznaczony kolorem zielonym, zmienia go na dzien wolny oznaczony kolorem czerwonym.

Uzytkownik moze okresli¢ takze dowolny miesiac i rok. Wybdr miesigca odbywa si¢ za pomoca rozwijanej listy,

=
a wybor roku umozliwiajg odpowiednie przyciski =l (A - nastgpny rok, ¥ - poprzedni rok) lub mozna wpisaé

rok postugujac si¢ klawiatura.

Aby zatwierdzi¢ wykonang czynno$¢ nalezy klikna¢ przycisk Zastosuj. Kliknigcie przycisku Anuluj spowoduje
anulowanie wprowadzonych zmian.

Aby zamkng¢ okno Kalendarz systemu nalezy klikna¢ przycisk OK.

Jesli uzytkownik nie posiada uprawnien do edycji kalendarza, okno Kalendarz systemu, nic bgdzie zawierato

przycisku Zastosuj.

Ustawienia systemu

Funkcja Ustawienia systemu umozliwia dostosowanie aplikacji do potrzeb uzytkownika w zakresie wygladu pol
formularzy, wspotdziatania z aplikacjami zewnetrznymi oraz z poszczego6lnymi funkcjami systemu, jak rowniez
ze sposobem wykonywania niektorych operacji.
Aby wprowadzi¢ zmiany w ustawieniach systemu nalezy:

e na pasku menu klikna¢ grup¢ funkcji System, a nastgpnie wybraé Ustawienia systemu,

lub
e na pasku narzedzi kliknaé przycisk E,
e w oknie Ustawienia systemu nalezy okresli¢ i wpisa¢ odpowiednie parametry,

e w celu akceptacji wprowadzonych parametréw klikna¢ przycisk Ustaw.

Ustawienia systemu

Kolory Sciezki archivium Il 1 Ustaw
Sciezka importu -
Anuluy

CASPID. 2023\ mport Przeglada...

Ustawienia szczegdlowe...

Sciezka eksportu

‘ CASPID. 2023\E ksport Przegladaj...

Ustawienia szczegdlowe. .

Sciezka wynikow

(CASPID. 2023\Wyniki | Preegladai

Sciezka wzorcow wydiuku

\C \SPID. 2023w zarce wydrukow | Przegladai...

Rys. 38. Okno Ustawienia systemu z aktywng zakladkg Sciezki.
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Po kliknigciu przycisku Anuluj w oknie Ustawienia systemu zostanie wy$wietlona okno z komunikatem
»Wprowadzone zmiany nie zostang wprowadzone do systemu. Kontynuowac?” z przyciskami:

e Tak — oznacza rezygnacj¢ z zapisywania zmian i zamknigcie okna ustawien systemu,

e Nie — oznacza powr6t do okna ustawien systemu w celu kontynuacji wprowadzania zmian i/lub ich

zapisu.

Okno Ustawienia systemu zawiera zakltadki: Aplikacje zewnetrzne, Kolory, Sciezki, Sciezki archiwum, Inne,

Podsystemy oraz Uruchamianie operacji w tle oraz Powiadomienia mailowe. Przesuwanie paska zaktadek

umozliwiajg przyciski A umieszezone w gornej czesci okna.

Zaktadka Aplikacje zewnetrzne zawiera informacje dotyczace domyslnego:
e  Edytora rejestrow. Dokladny opis funkcji oméwiony jest w podrozdziale Rejestry systemu niniejszego
podrecznika.

o Arkusza kalkulacyjnego zainstalowanego w systemie MS Windows.

Aby wybra¢ arkusz kalkulacyjny nalezy:
e na zaktadce Aplikacje zewnetrzne w polu Arkusz kalkulacyjny kliknaé przycisk Przegladaj,
e w oknie Wybierz plik wskaza¢ miejsce potozenia na dysku pliku programu arkusza kalkulacyjnego,
a nastepnie klikna¢ przycisk Otwarz,

e w oknie Ustawienia systemu klikna¢ przycisk Ustaw.

Zaktadka Kolory umozliwia zmiane kolorow poszczegélnych typow pdl w formularzu. Ustawienia koloru dla
danego pola mozna zmieni¢ klikajac przycisk KOLOR i wybierajac zadany kolor z palety barw. Uzytkownik
moze takze zdefiniowaé i dodac kolory niestandardowe. Doktadny opis zaktadki Kelory omowiony jest

w podrgczniku Zarzadzanie sprawozdaniami.

Zaktadka Sciezki informuje o ustawieniu domyslnych $ciezek dostepu do katalogéw dla wybranych operacji np.
importu czy eksportu.
Na zaktadce Sciezki dla obszaru Sciezka importu oraz Sciezka eksportu istnieja dwa sposoby definiowania
domyslnych $ciezek dla funkcji importu i eksportu danych sprawozdawczych:
e opcja Przeglgdaj — ustawiona Sciezka jest zapisywana w rejestrach Windows i jest taka sama dla
wszystkich uzytkownikow,
e opcja Ustawienia szczegolowe — opcja umozliwiajaca przetaczenie odczytu $ciezek na:
e wspolne, zapisane w rejestrach Windows — Odczyt sciezki 7 rejestrow — z tego poziomu
réwniez istnieje mozliwos$¢ ustawienia wymaganej Sciezki poprzez jej wpisanie lub wybranie

klikajac przycisk Przeglgdaj,
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'S Ustawienia dla danych sprawozdawczych

Sciezka impartu

o

Zamknij

C:ASPID . 20230 mport Frzeglada..

() Ddezyt fcieski 2 pliku ini uzvtkownika

Rys. 39. Okno ustawien szczegdtowych z zaznaczona opcjg Odczyt Sciezki z rejestrow.

e wlasne, zapisane w pliku ini uzytkownika (plik uzytkownika w katalogu SPID.2023) —

Odczyt Scietki z pliku ini uZytkownika

'S Ustawienia dla danych sprawozdawczych

Sciezka impartu S
amknij
() Ddeayt scieski z rejestrdw

C:ASPID. 2023 mport Frzeglada...

O iddcayt <cieki 2 pliku ini uzvtkownika

Rys. 40. Okno ustawien szczegdtowych z zaznaczona opcjg Odczyt z pliku ini uzytkownika.

Wybranie opcji Odczyt sciezki z pliku ini uzytkownika spowoduje, ze system dla danej funkcji — dla ktorej ta
opcja jest wlaczona (import i/lub eksport danych sprawozdawczych) — przy wskazaniu folderu zrodtowego (dla
funkcji importu) lub wskazaniu folderu docelowego (dla funkcji eksportu) bedzie podpowiadat folder ostatnio
wybrany, zapisany w pliku ini danego uzytkownika, lub w przypadku jego braku domys$lng warto$¢ z rejestru

systemu.

UWAGA : Zawsze, w przypadku, kiedy nie ma mozliwo$ci odczytu wartosci z pliku ini — brakuje
wartosci dla danego importu/eksportu wg kodu funkcji lub zapisana wartos¢ jest
btedna — to odczytywana jest sciezka zapisana w rejestrach Windows (nawet jesli

jest wigczona opcja odczytu Sciezek z pliku ini uzytkownika).

Sciezka wynikéw wykorzystywana jest podczas operacji drukowania (drukowanie skoroszytow, drukowanie do
pliku). Sciezka wskazuje na domyslny katalog, w ktorym zapisywane sg raporty utworzone z formularzy na
podstawie szablonow MS Excel, po wybraniu przycisku Zapisz jako.

Sciezka wzorcéw wydruku wykorzystywana jest podczas operacji wydruku, gdyz wskazuje zrodtowy katalog
gdzie znajduja si¢ szablony MS Excel na podstawie ktorych otrzymujemy wydruki.

Sciezki systemu uzytkownik moze zmieni¢ klikajac przycisk Przeglgdaj w celu wyboru potozenia pliku.

Zaktadka Sciezki archiwum dotyczy archiwizacji wszystkich importéw do systemu SPID.2023 w formacie

wymiany danych i formacie wejscia z obszaru Danych sprawozdawczych.
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Ustawienia systemu

Kolory Sciezki

Sciezki archiwum

Sciezki archiwum I Ulstaw

Anuluj

Dane sprawozdawcze ‘\Wejicia
Dane sprawozdawcze | Wymiary danych

Obszar danych Format importu
I=:5SPID. 2023\ mporty\WwW czytane

Archivwum importu -

Rys. 41. Okno Ustawienia systemu z aktywng zaktadkg Sciezki archiwum.

W powyzszym oknie na zaktadce Sciezki archiwum uzytkownik ma mozliwos¢ ustawienia $ciezek archiwum

importu.

Aby ustawi¢ $ciezke dla wybranego formatu importu nalezy wprowadzi¢ jg recznie, lub kliknaé przycisk ]

w celu wyboru katalogu dla sktadowania plikow.

Brak ustawionej $ciezki archiwum importu — wezytane 1 archiwum importu — bledne dla danego formatu importu

spowoduje, ze archiwizacja nie bedzie wykonywana.

Archiwum importu — wezytane wskazuje na katalog, do ktorego przenoszone sg poprawnie zaimportowane pliki

w formacie importu do obszaru Danych sprawozdawczych. Podczas zapisywania tworzony jest podkatalog

o nazwie takiej jak data sprawozdawcza, na ktoéra importowano plik.

Archiwum importu — bledne wskazuje na katalog, do ktoérego przenoszone sg blednie zaimportowane pliki

w formacie importu do obszaru Danych sprawozdawczych. Podczas zapisywania tworzony jest podkatalog

o nazwie takiej jak data sprawozdawcza, na ktora importowano plik.

Zaktadka Inne umozliwia ustawienie parametrow nastgpujacych obszarow:

e Zapis definicji formularza — gdzie wystepuja nastepujace opcje:

= Wilgcz kontrolg poprawnosci regut wyliczeniowych —umozliwia wlaczenie kontroli
poprawnosci zdefiniowanej reguty wyliczeniowej, tzn. kontroli sktadni definicji oraz

wystgpowania uzytych pol w zapisie reguty.

= Wigcz kontrolg poprawnosci regut pobierania — umozliwia wlaczenie kontroli poprawnosci
zdefiniowanej reguty pobierania, tzn. kontroli sktadni j¢zyka pobierania w zapisie reguty.
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Sygnity

Ustawienia systemu

Sciezki archiwum Inne Podsystemy

Zapie definicii formularza

[whacz kentiole poprawnosci regut wliczeniowychy
[CIwacz kontrole poprawnosci reguk pobierania

DSN dla ODBC

Dziennik operacii

‘ 5 % | Czas w sekundach, po ktérym podalad zastanie odéwiezony automatycznie

Filtr wiersza listowego

1000 » | Liczba pol wiersza listowego, po przekroczeniu ktore| zostanie pokazane
= | okna filtra [0 - nigdy nie pokazuj okna filtra)

MS Excel ~

4 »
Ustaw

Anuluj

Rys. 42. Okno Ustawienia systemu z aktywng zaktadka Inne.

Po wlaczeniu jednej z wybranych opcji kontroli zostanie wyswietlony komunikat z informacja: Wilgczenie opcji

spowoduje wykonanie pelnej kontroli poprawnosci regut pobierania zdefiniowanych na modyfikowanej definicji

formularza. Funkcja kontroli zostanie uruchomiona po wykonaniu zapisu wprowadzonych modyfikacji. W tym

przypadku, po kazdej modyfikacji definicji formularza dotyczacej regut pobierania danych, podczas

wykonywania zapisu zmian na formularzu zostanie uruchomiona kontrola poprawnosci.

W przypadku wytaczenia opcji kontroli poprawnosci regul przy zapisie definicji pojedynczego formularza,

kontrola ta zostanie wykonana w trakcie procesu rejestracji catego stownika sprawozdawczego, a wszelkie

nieprawidtowosci w zapisie regut zaraportowane w rejestrze stownikow.

e DSNdla ODBC — pole umozliwiajace wybor odpowiedniego DSN dla potaczenia SPID.2023 dla

plikow MS Excel. Warto$¢ nalezy wybraé z listy poprzez kliknigcie przycisku ~ rozwijajacego liste

warto$ci do wyboru.

e  Drziennik operacji — zawiera pole, w ktorym uzytkownik moze wskazaé czas, w sekundach, po ktérym

podglad zostanie od§wiezony automatycznie.

o  Filtr wiersza listowego — liczba pdl wiersza listowego, po przekroczeniu ktorej zostanie pokazane okno

filtra (0 — nigdy nie pokazuje okna filtra). W polu moze zosta¢ wpisana liczba catkowita z zakresu od 0

do 999999.

Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami
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Zaktadka Podsystemy umozliwia wybranie z listy jednego z dostepnych podsystemow.

Ustawienia systemu

Inne Podsystemy Uruchamianie operac, * " L staw

W’m Anulu

BFG

BPN

MEB3
RWAB3
SPID2INTGR

Rys. 43. Okno Ustawienia systemu z aktywng zaktadkg Podsystemy w ktérym wybrano podsystem.

Po wybraniu podsystemu, w oknie pojawia si¢ opcje charakterystyczne dla wybranego podsystemu. Opcje te sa

opisane w podreczniku danego podsystemu.
Zaktadka Uruchamianie operacji w tle pozwala na zmiang domys$lnego trybu uruchamiania operacji.

Aby zmieni¢ domyslne ustawiania trybu uruchomiania operacji nalezy:
ez menu System wybra¢ Ustawienia systemu,

o klikna¢ zaktadk¢ Uruchamianie operacji w tle,

Ustawienia systemu

Uruchamianie operaciji w tle Powiadomienia mail ¢  * Ustaw

Podsystemy

| Dperacie w podsystemach

{ Dperacie sprawozdawcz ‘
R — Anuluj
Konfiguracia operacii sprawozdawczych uruchamianych w tle

P1 - Cay wswiethe komunikat: .Czy uuchamiac operacie w lle?"?

P2 - Czy uuchamiad operacje w te?

Nazwa Funkeji
Pobieranie danych Zriodrowych
Wwiliczanie danych sprawozdawczych
Zatwierdzanie sprawozdania

< J <] < Je
000l

Rys. 44.0kno Ustawienia systemu z aktywng zakiadkg Uruchamianie operacji w tle

W wyniku wykonanej operacji zostanie wyswietlone okienko z podziatem na zaktadki Operacje sprawozdawcze

oraz Operacje w podsystemach.
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Na zaktadce Operacje sprawozdawcze mozna zmienia¢ ustawienia trybu uruchamiania funkcji
sprawozdawczych.

Na zaktadce Operacje w podsystemach mozna zmienia¢ ustawienia trybu uruchamiania funkcji w wybranym
podsystemie.

Uzytkownik ma mozliwos$¢ zarzadzania opcja wyswietlania komunikatu ,,Czy uruchamiaé operacje w tle?”
zaznaczajac badz odznaczajac pole wyboru P1. Zaznaczenie P1 powoduje wyswietlanie komunikatu z pytaniem
,»,Czy uruchamia¢ operacje w tle?” przy kazdym uruchomieniu wybranej operacji sprawozdawcze;j.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ zarzadzania domyslnym sposobem uruchamiania funkcji sprawozdawczej
zaznaczajac badz odznaczajac pole wyboru P2. Zaznaczenie P2 powoduje domys$lne uruchamianie wybranej

operacji sprawozdawczej w tle.

UWAGA : Operacja Zatwierdzanie sprawozdania nie obstuguje zatwierdzania z uzgadnianiem

i przenoszeniem.

UWAGA : W aplikacji jest zdefiniowany limit uruchomienia operacji w tle dla uzytkownika. W
przypadku osiggniecia maksymalnej liczby uruchomionych funkcji w tle, uzytkownik
zostanie o tym poinformowany komunikatem: Brak mozliwosci uruchomienia funkcji
w tle. Liczba uruchomionych funkcji w tle osiggnefta limit (2) przystugujgcy

uzytkownikowi.

Zaktadka Powiadomienia mailowe umozliwia skonfigurowanie powiadomien mailowych.

Powiadomienia mailowe dostgpne sa dla wybranych funkcji systemu i dotycza funkcji automatycznego
przetwarzania. Funkcjonalno$¢ zarzadzania powiadomieniami mailowymi jest dostepna z poziomu ustawien
systemu dla uzytkownikéw posiadajacych uprawnienia glowne:

» Konfiguracja powiadomien mailowych dla funkcji automatycznych

» Zarzgdzanie powiadomieniami mailowymi dla funkcji automatycznych
dostepne w oknie Zarzqgdzanie uprawnieniami i uiytkownikami.
Aby uruchomi¢ opcje Powiadomienia mailowe nalezy:

ez menu System wybra¢ Ustawienia systemu,

o klikna¢ zaktadke Powiadomienia mailowe
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Ustawienia systemu

Unuchamianie operacii w tle Powiadomienia mailowe 4| Ustaw

Semwer SMTP - korfiguracia  Funkcje automatyczne - zarzadzanie Al

Parametry serwera SMTP

MNazwa parametru ‘Wartasé parametnu
PM_ADRES_EMAIL_WYSYLAJACEGD Adies e-mail konta wysyhajgcege
PM_SMTP_MaILHOST Mazwa semwera SMTP dla funkc
PM_SMTP_MAILHOST_PORT Mumer portu serwera SMTP dla |l
PM_SMTP_PASSWORD Hasto dla konta uzytkownika na
PM_SMTP_USER MNazwa konta uzytkownika na se

Rys. 45.0kno Ustawienia systemu z aktywng zaktadkg Powiadomienia mailowe — Serwer SMTP - konfiguracja

W wyniku wykonanej operacji zostanie wyswietlone okienko z podziatem na zaktadki Serwer SMTP -

konfiguracja oraz Funkcje automatyczne - zarzgdzanie.

Na zaktadce Serwer SMTP - konfiguracja nalezy zdefiniowac parametry serwera SMTP dla funkcjonalnos$ci
wysylania powiadomien mailowych o statusie procesu wybranych funkcji systemu:

> PM_ADRES EMAIL WYSYLAJACEGO - Adres e-mail konta wysylajqcego poczte

» PM_SMTP_MAILHOST - Nazwa serwera SMTP dla funkcji wysytajqcej poczte

» PM_SMTP_MAILHOST_PORT — Numer portu serwera SMTP dla funkcji wysylajgcej poczte
>

PM_SMTP_PASSWORD - Haslo dla konta uzytkownika na serwerze SMTP dla funkcji
wysylajgcej poczte
» PM_SMTP_USER — Nazwa konta uzytkownika na serwerze SMTP dla funkcji wysylajgcej poczte

Na zaktadce Funkcje automatyczne - zarzgdzanie wykazana jest lista funkcji, dla ktorych istnieje mozliwosé

zdefiniowania powiadomien mailowych informujacych o statusie wykonania funkcji.

Ustawienia systemu

Uruchamianie operacii w te Powiadomienia mailowe ull B gt

Senwer SMTP - korfiguracia  Funkcie automatyczne - zarzgdzanie Anulu

taile adresatdw mzdzielane drednikiem, np.: a@a.pl:bEb.pl

Mazwa funkgii Lizta adresatdw powiadamianych jedli Listz

funkcja kofczy sie sukcezem
HE3 Automatyczne przetwarzanie SPID ME300 @ jan kowalskiEtestbank. pl maria
BA KRZ Automatyczne praetwarzanie BS [ jan kowalski@testbank. pl maria
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Rys. 46.0kno Ustawienia systemu z aktywng zaktadkg Powiadomienia mailowe — Funkcje automatyczne - zarzgdzanie

UWAGA : Powiadomienia mailowe dotyczg dwoch przypadkéw — gdy funkcja konczy sie
poprawnie (sukcesem) oraz gdy funkcja konczy sie z btedami (porazka).

W oknie tym, obok nazwy funkcji wystepuje pole typu checkbox umozliwiajace wlaczenie / wylaczenie
wysylania powiadomien mailowych o statusie zakonczenia danej funkcji. W celu wysytania powiadomien
mailowych dla danej funkcji nalezy zdefiniowa¢ list¢ adresatow dla powiadomien mailowych w polach:

» Lista adresatow powiadamianych, jesli funkcja konczy sie sukcesem
» Lista adresatow powiadamianych, jesli funkcja konczy sie porazka
W polu listy adresatow nalezy kolejne adresy mailowe oddziela¢ znakiem $rednika (bez spacji) np.:

a@a.pl;b@b.pl

UWAGA : Jezeli dla danej funkcji — w jednym z w/w pdl — zostata podana lista adresatéw, to
réwniez nalezy wypeini¢ drugie pole, tzn. w takim przypadku oba pola (dla sukcesu
i porazki) muszg by¢ wypetnione. Jezeli dla danego statusu nie maja by¢ wysytane

powiadomienia, to nalezy w tym polu wpisaé np. stowo brak.

W przypadku, gdy dla danej funkcji zostanie wypehione tylko jedno pole listy adresatow, to przy probie zapisu

ustawien zostanie wy$wietlony komunikat informujacy, ze drugie pole listy adresatow nie moze by¢ puste.

Pole "Lista adresatdw powiadamianych jesli funkcja konczy sie
. sukcesem” nie moze byc puste!

Rys. 47.0kno informujgce o braku wpisu adresu mailowego adresatéw powiadamianych

Funkcje cykliczne

Funkcje cykliczne dostepne w oknie Funkcje uruchamiane automatycznie uruchamiane sa wsadowo na
serwerze bazy danych, co okreslony przedziat czasu, tzn. jako automatyczne funkcje systemu SPID.2023.
Przy odpowiednim zdefiniowaniu interwatu czasowego uruchomienia funkcji, procesy obstugiwane przez
poszczegolne funkcje sa realizowane bez konieczno$ci ich kazdorazowego uruchamiania przez
uzytkownika w ramach danego procesu sprawozdawczego oraz bez wizualizacji ich realizacji dla

uzytkownika.

UWAGA : W celu zarzadzania zdefiniowanymi funkcjami cyklicznymi, uzytkownik musi

posiada¢ uprawnienie Funkcje cykliczne.

Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami 81



Sygm I: ) SPID.2023 - Podrecznik Administratora v1.2

Kazde uruchomienie funkcji automatycznej raportowane jest w dzienniku operacji oraz — w zaleznos$ci od

realizowanej funkcji — w odpowiednim rejestrze systemu.

UWAGA : Warunkiem koniecznym poprawnego wykonania zdefiniowanych funkcji cyklicznych

jest ustawienie odpowiednich wartosci parametrow powigzanych z dang funkcja.

W ramach funkcji cyklicznych mogg by¢ uruchamiane odpowiednie funkcje systemu SPID.2023 przygotowane
do uruchamiania automatycznego. Mogg to by¢ m.in.:

e Import tabel kursowych — funkcja realizujaca automatyczny proces importu tabel kursowych.

.

e Import plikow tekstowych BPN — funkcja realizujaca automatyzacje¢ zasilania danych zrodlowych

dla Bilansu Platniczego.

Aby uruchomi¢ funkcje cykliczne nalezy:
o zamknaé¢ wszystkie okna otwarte w systemie,
e klikna¢ grupe funkcji System,
o  klikna¢ funkcje Funkcje cykliczne...,

18| Funkcje uruchamiane automatycznie

Grupa Funkcja Status funkcji | Blokada | Blokada | interwat | Min. interwai | Godzina | Data nstatmego Data naslgonego Ddéwiez
statusu | recznego
lunkqi nrucnum
ﬁ import tabel kursowrych Db |  [1050  [2025-04-1110:50 [2025-04-12 1050 M
D Uruchom
whacz grupe
[[] SPD2NTGR Automatyczne przetwarzanie Raport Podstawow Wiaczona 1D 09:50 2025-04-11 09:50  2025-04-12 09:50 Wytacz grupe
[] SPD2INTGR Automatyczne przetwarzanie BFG Wiaczona 1D 09:50 2025-04-11 09:50  2025-04-12 09:50 . .
[[] SPID2INTGR Automatyczne przetwarzanie WEBIS/FINREP Wiaczona 1D 09:47 2025-04-11 09:47  2025-04-12 09:47
D SPID2INTGR Automatyczne przetwarzanie NMP Wiaczona 1D 11:45 2025-04-11 11:45  2025-04-12 11:45
D SPID2INTGR Automatyczne przetwarzanie SSP Wiaczona 10 11:45 2025-04-11 11:45  2025-04-12 11:45
[[] SPD2INTGR Automatyczne przetwarzanie ALEX Wigczona 1D 11:45 2025-04-11 11:45  2025-04-12 11:45
[[] SPID2INTGRAutomatyczne przetwarzanie RKRR Wiaczona 10 11:45 2025-04-11 11:45  2025-04-12 11:45
D SPID2INTGR Automatyczne przetwarzanie Dane Dodatkowe Wiaczona 1D 09:45 2025-04-11 09:45 2025-04-12 09:45
D SPID2INTGR Automatyczne przetwarzanie Dane Dodatkowe i Wiaczona 10 09:45 2025-04-11 09:45  2025-04-1209:45
O
D SPIDCADIH02 Automatyczne przetwarzanie danych Wiaczona 1D 12:55 2025-04-11 12,55 2025-04-1212:55
D SPIDCADH02 Automatyczne przetwarzanie danych ESG Wiaczona ™ 00:00 2025-04-11 18:43  2025-04-11 18:44
[] SPDCADH02Automatyczne przetwarzanie danych REZERW" Wiaczona 1w 00:00 2025-04-11 18:43  2025-04-11 18:44
E] SPIDCADIHO02 Automatyczne przetwarzanie danych SGYWDDP Wiaczona ™M 00:00 2025-04-11 18:143  2025-04-11 18:44
0
O
v
< >
[)Zaznacz wszystkie / Ddznacz wszystkie Zamkni

Rys. 48. Okno Funkcje uruchamiane automatycznie.

W oknie Funkcje uruchamiane automatycznie wyswietlana jest aktualnie dostgpna lista funkcji cyklicznych.
W powyzszym oknie wyszczegolniono nastepujace kolumny:

o Funkcja — opisowa nazwa funkcji,

e  Status funkcji — informacja o tym, jaki jest obecnie status funkcji w kolejce zadan do wykonania.

Mozliwe statusy to:
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=  Wiylaczona — funkcja nie znajduje si¢ w kolejce funkcji do wykonania,

*  Wlaczona — funkcja znajduje si¢ w kolejce funkcji do wykonania,

=  Wykonywana — rozpoczal si¢ (i nie zakonczyl) proces realizowany przez funkcje,

= Zawieszona — wykonanie funkcji, z powodu pojawiajacych si¢ btedow zostato zawieszone

przez system. Status funkcji zawieszonej podawany jest na czerwono,

Interwal — warto$¢ okreslajaca cykliczno$¢ wykonywania funkcji przez system. Interwat
wyswietlany jest w formacie liczbaD” (dni), ,,liczbaG” (godzin) lub ,,/liczbaM” (minut) np. 1D
oznacza, ze dana funkcja bedzie wykonywana codziennie, 2G oznacza, ze dana funkcja bedzie
wykonywana co dwie godziny, 10M oznacza, ze funkcja bgdzie wykonywana co dziesi¢¢ minut,
Minimalny interwal — minimalny przedzial czasu, co jaki moze by¢ uruchamiana dana funkcja.
Jesli warunek nie zostanie spelniony funkcja nie uruchomi si¢ w danym nawrocie,

Godzina wykonania — godzina wykonania danej funkcji,

Data ostatniego wykonania — data ostatniego poprawnego wykonania funkcji,

Data nastgpnego wykonania — data nast¢pnego wykonania funkcji,

Tryb rejestracji — okresla sposob rejestrowania przebiegu danej funkcji. Mozliwe tryby to:

=  Brak — wynik zadzialania funkcji nie b¢dzie odzwierciedlony w rejestrze zewngtrznym tylko
w bazie systemu (Dziennik operacji, Rejestry systemu),

=  QObowiazkowy — wynik zadziatania funkcji bedzie odzwierciedlony w rejestrze, z tym ze jesli
nie uda si¢ zapis do rejestru, system potraktuje to jako btad wykonania funkcji,

= Pozadany — wynik zadziatania funkcji bedzie odzwierciedlony w rejestrze, z tym ze jesli nie
uda si¢ zapis do rejestru, system nie potraktuje tego jako btedu wykonania funkc;ji,

Scieska rejestru — wskazuje na katalog znajdujacy si¢ na serwerze bazy danych, w ktorym

zapisywane sg pliki rejestru, lub w przypadku zapisu rejestru w bazie systemu wartos¢ ,,none\”.

W oknie Funkcje uruchamiane automatycznie dostgpne sg nastepujace przyciski:

Witasciwosci — umozliwia otwarcie okna wiasciwos$ci danej funkcji, w ktdrym istnieje mozliwosé
zdefiniowania parametrow cyklicznosci wykonywania funkcji oraz okreslenia wartosci
dedykowanych parametrow danej funkcji,

Odswie; — umozliwia od§wiezenie wartosci w poszczegdlnych kolumnach funkcji cyklicznych,
takich jak status, czy czas wykonania,

Uruchom — umozliwia wymuszenie uruchomienia danej funkcji cyklicznej z pominigciem
ustawionych parametréw automatycznego uruchomienia dla funkcji; wymuszenie uruchomienia
funkcji nie zmienia zdefiniowanych parametréw funkcji cykliczne;j,

Zamknij — umozliwia zamkniecie okna funkcji.

UWAGA : Wymuszenie uruchomienia funkcji cyklicznej blokuje okno aplikacji do czasu

zakonczenia dziatania uruchomionej funkgciji.

Kliknigcie przycisku Uruchom umozliwia wymuszenie uruchomienia wybranej funkcji w danej chwili oraz —

w zalezno$ci od jej statusu — przetaczenie wybranej funkcji ze statusu Wylaczona na Wlaczona. Jezeli wybrana

funkcja w danej chwili ma status Wlaczona, to po kliknigciu przycisku Uruchom zostanie wy$wietlone okno z

pytaniem ,,Czy uruchomic¢ wybrang funkcje teraz?” oraz przyciskami Tak (potwierdzenie uruchomienia funkcji

w danej chwili) i NVie (rezygnacja z uruchamiania wybranej funkcji). Natomiast w sytuacji, gdy wybrana funkcja

w danej chwili ma status Wylaczona, to po potwierdzeniu wykonania funkcji w danej chwili, zostanie ona
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uruchomiona, a nastgpnie zostanie wyswietlone dodatkowe okno z pytaniem ,,Czy wigczy¢ automatyczne

uruchamianie wybranej funkcji?” oraz przyciskami Tak i Nie. Wybor przycisku Tak oznacza potwierdzenie
przetaczenia wybranej funkcji w tryb automatycznego wykonywania — zmiana statusu funkcji na Wlaczona,
natomiast wybor przycisku Vie oznacza rezygnacje z przetaczenia wybranej funkcji w tryb automatycznego

wykonywania.

W celu wlaczenia automatycznego uruchamiania danej funkcji cyklicznej, nalezy we wlasciwosciach
wybranej funkcji skonfigurowaé startowe parametry jej uruchomienia oraz parametry dedykowane dla danej
funkcji.

Szczegdty parametryzacji automatycznego uruchamiania funkcji zostaty opisane w dalszej czesci

podrecznika — na przyktadzie funkcji cyklicznej Import tabel kursowych.

Funkcja cykliczna — Import tabel kursowych

UWAGA : Dziatanie funkcji cyklicznej opisane na przyktadzie Funkcji Import tabel kursowych.

Import tabel kursowych do bazy SPID.2023 jest realizowany wylacznie przy pomocy funkcji cyklicznej Import

tabel kursowych.

Aby zdefiniowaé parametry funkcji cyklicznej dla importu tabel kursowych nalezy:
o zamknaé¢ wszystkie okna otwarte w systemie,
e  klikna¢ grupe funkcji System,
o  Kklikna¢ funkcje Funkcje cykliczne...,

'8’ Funkgje uruchamiane automatycznie

Grupa Funkcja Status funkcji | Blokada | Biokada | interwat | Min. interwat | Godzina | Data ostatniego | Data nastepnego Odswiez
statusu | recznego wykonania wykonania wykonania
lumcqn nrumnm
ﬁ import tabel kursowych D | [0s0 [2025.0611 1050 [2025.04121050 |}
D Uruchom
Wwhacz giupe
D SPID2INTGR Automatyczne przetwarzanie Raport Podstawow Wiaczona 1D 09:50 2025-04-11 09:50 2025-04-12 09:50 Wykacz aupe
[] SPD2NTGRAutomatyczne przetwarzanie BFG Wiaczona 1D 09:50 2025-04-11 09:50  2025-04-12 09:50 -
[[] SPID2INTGR Automatyczne przetwarzanie WEBIS/FINREP Wigczona 1D 09:47 2025-04-11 09:47  2025-04-12 09:47
[] SPD2NTGRAutomatyczne przetwarzanie NMP Wiaczona 1D 11:45 2025-04-11 11:45  2025-04-12 11:45
D SPID2INTGR Automatyczne przetwarzanie SSP Wiaczona 1D 11:45 2025-04-11 11:45  2025-04-12 11:45
[0 SPD2INTGRAutomatyczne przetwarzanie ALEX Wiaczona 1D 11:45 2025-04-11 11:45  2025-04-12 11:45
[[] SPID2INTGR Automatyczne przetwarzanie RKRR Wiaczona 1D 11:45 2025-04-11 11:45  2025-04-12 11:45
D SPID2INTGR Automatyczne przetwarzanie Dane Dodatkowe Wigczona 1D 09:45 2025-04-1109:45 2025-04-12 09:45
D SPID2INTGR Automatyczne przetwarzanie Dane Dodatkowe N Wiaczona 10 09:45 2025-04-11 09:45  2025-04-1209:45
O
[] SPDCADH02Automatyczne przetwarzanie danych Wiaczona 10 12:55 2025-04-11 12:55 2025-04-1212:55
D SPIDCADIHO02 Automatyczne przetwarzanie danych ESG Wiaczona ™ 00:00 2025-04-11 18:43  2025-04-11 18:44
[] SPDCADHO2Automatyczne przetwarzanie danych REZERW" Wiaczona il 00:00 2025-04-11 18:43  2025-04-11 18:44
[[] SPDCADHO2 Automatyczne przetwarzanie danych SGWDDP Wiaczona ™ 00:00 2025-04-11 18:43  2025-04-11 18:44
O
O
v
< >
[()Zaznacz wszystkie / Ddznacz wszystkie Zamknii

Rys. 49. Okno Funkcje uruchamiane automatycznie - Import tabel kursowych.
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o w oknie Funkcje uruchamiane automatycznie wybra¢ funkcj¢ Import tabel kursowych i kliknaé

przycisk Wiasciwosci,

'5 Import tabel kursowych - whasciwosci

Status funkeji Whaczona Whacz O'wtacz

Blokada statusu funkeii Wiacz (0 Witacz Blokada recznego unuchomianias  wWhacz © Wikacz
Data pierwszego wykonania: Interwat: 1 D

Data ostatniega wykonania: 2025-04-11 10:50 Godzina iozpoczgia: 10:50

Data nastepnego wykonhania: 2025-04-1210:50

Lista parametrdw funkcit

Parametr Wartosé
TAB_KURSY_IMPORT_BLEDNE C\SPID.2023\mport_Kursy\Bledne

TAB_KURSY_IMPORT_WCZYTANE C\SPID.2023\mport_Kursy\Wczytane
TAB_KURSY_IMPORT_Z_KATALOGU C\SPID.2023\mport_Kursy

Katalog. w ktdrym bedg umieszczane pliki odrzucone podczas importu

Anuluj Zastosu

Rys. 50. Okno Import tabel kursowych — witasciwosci.

W oknie Import tabel kursowych — wlasciwosci dostepne sg nastepujace opcje funkceji cykliczne;j:

e Status funkcji — obszar, w ktorym wys$wietlany jest aktualny status funkcji cyklicznej, ponadto
umieszczone sg pola wyboru umozliwiajace wiaczenie, badz wytaczenie funkc;ji,

o  Data pierwszego wykonania — pole, w ktorym nalezy poda¢ date¢ pierwszego wykonania funkcji,

o  Data ostatniego wykonania - data ostatniego poprawnego wykonania funkcji — pole wypetnianie
automatycznie,

e  Data nastgpnego wykonania — data nastepnego wykonania funkcji — pole wypetnianie
automatycznie po wlaczeniu funkcji,

o Interwal — pole, w ktorym nalezy okresli¢ cykliczno$¢ wykonywania funkcji; nalezy podac¢ warto$é
cyklicznos$ci oraz z listy wybra¢ parametr okreslajacy cykliczno§¢ wykonywania funkcji:

= D —dzien,
= G- godzina,
= M — minuta,

Godzina rozpoczecia — pole, w ktorym nalezy podac¢ godzing uruchomienia funkcji.

Ponadto w obszarze Lista parametrow funkcji dostepne sg dedykowane parametry zwigzane z funkcjg importu

tabel kursowych:
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e TAB_KURSY_IMPORT_Z_KATALOGU - parametr okreslajacy katalog zlokalizowany na
serwerze bazy danych, w ktorym nalezy umiesci¢ pliki przeznaczone do importu;
przyktadowa wartos¢: ,,C:\SPID.2023\Import Kursy”,

e TAB_KURSY_IMPORT WCZYTANE — parametr okreslajacy katalog zlokalizowany na
serwerze bazy danych, do ktorego zostang przeniesione poprawnie zaimportowane pliki;
przyktadowa wartos¢: ,,C:\SPID.2023\Import Kursy\Wczytane”,

e TAB_KURSY_IMPORT_BLEDNE - parametr okreslajacy katalog zlokalizowany na serwerze
bazy danych, do ktorego zostang przeniesione pliki odrzucone podczas importu;

przyktadowa wartos¢: ,,C:\SPID.2023\Import Kursy\Bledne”.

UWAGA : Katalogi podane w w/w parametrach muszg by¢ utworzone na serwerze bazy
danych. Podane oznaczenie dysku odnosi sie do fizycznej lokalizacji katalogéw na

serwerze bazy danych.

UWAGA : Kazda funkcja cykliczna dla importu danych ma zawsze trzy parametry
xxx_ IMPORT_Z_KATALOGU,
xxx_ IMPORT_WCZYTANE
xxx_ IMPORT_BLEDNE,

gdzie xxx to symbol wykonywanej funkgciji.

W oknie Import tabel kursowych — wtasciwosci dostepne sg nastepujace przyciski:
e  OK - umozliwia akceptacje wprowadzonych zmian oraz zamknigcie okna funkcji,
e  Anuluj — umozliwia rezygnacje z wprowadzonych ustawien oraz zamknigcie okna funkcji,
e Zastosuj — umozliwia zastosowanie wprowadzonych zmian w oknie funkcji bez jego zamykania
— wprowadzenie zmiany ustawien funkcji po stronie serwera bazy danych, np. w celu zmiany

parametrow wykonywania funkcji.

W celu wiaczenia automatycznego uruchamiania funkcji Import tabel kursowych, nalezy we wlasciwosciach
funkcji, w obszarze Status funkcji zaznaczy¢ pole Wlacz, a nastegpnie ustawic¢ parametry automatycznego
uruchamiania funkcji oraz dedykowane parametry funkcji import tabel kursowych. Po zdefiniowaniu ustawien
nalezy klikna¢ przycisk Zastosuj i zamknac okno klikajac przycisk OK.

W celu wylaczenia automatycznego uruchamiania aktualnie wtaczonej funkcji Import tabel kursowych, nalezy
we wlasciwosciach funkcji, w obszarze Status funkcji zaznaczy¢ pole Wylacz, a nastepnie klikna¢ przycisk
Zastosuj i zamkna¢ okno klikajac przycisk OK.

Aby zmieni¢ ustawienia aktualnie wtaczonej funkcji nalezy w obszarze Status funkcji zaznaczy¢ pole Wylacz
oraz klikna¢ przycisk Zastosuj, a nastgpnie w obszarze Status funkcji zaznaczy¢ pole Wlacz i ustawic
odpowiednie parametry funkcji cyklicznej. Po dokonanych zmianach nalezy klikna¢ przycisk Zastosuj, a

nastepnie przycisk OK.

86 Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami



SPID.2023 - Podrecznik Administratora v1.2 Sygm t)

Po zdefiniowaniu wymaganych parametrow i wiaczeniu funkcji cyklicznej, zostanie ona uruchomiona
automatyczne w wyznaczonym dniu i o okre$lonej godzinie. Funkcja bedzie uruchamiana cyklicznie na serwerze
bazy danych, zgodnie z okre§lonymi parametrami interwatu, bez koniecznosci ingerencji uzytkownika oraz

uruchamiania aplikacji.

UWAGA : Warunkiem koniecznym poprawnego wykonania funkcji jest umieszczenie
w odpowiednim katalog — przed czasem uruchomienia funkgcji cyklicznej — plikéw

tabel kursowych zgodnych z ustalonym formatem.

Istnieje rowniez mozliwos¢ uruchomienia funkcji Import tabel kursowych na zadanie — jednorazowe
wymuszenie uruchomienia. W tym celu, w oknie Funkcje uruchamiane automatycznie nalezy zaznaczy¢

funkcj¢ Import tabel kursowych i kliknaé przycisk Uruchom, a nastgpnie potwierdzi¢ wykonanie funkcji.

Ze wzgledu na automatyczne uruchamianie funkcji po stronie serwera bazy danych, zakonczenie dziatania
funkcji cyklicznej importu tabel kursowych jest rejestrowane wytacznie w dzienniku operacji — nie jest
wys$wietlany komunikat w oknie aplikacji.

Nie ma mozliwosci przerwania aktualnie wykonywanej funkcji cykliczne;.

Plik tabeli kursowej wymagane przez funkcje¢ Import tabel kursowych powinny posiada nazwe wg schematu:
INT TAB KUR RRRRMMDD.TXT
gdzie:

e INT _TAB_KUR - staly przedrostek identyfikujacy pliki formatu,

¢ RRRRMMDD - data obowigzywania tabeli kursowej w danym dniu,

e  TXT - rozszerzenie pliku.

Przyktadowy plik tabeli kursowej INT_TAB_KUR 20110301.txt

Dziennik operacji

Dziennik operacji umozliwia kontrolowanie pracy systemu SPID.2023. W dzienniku operacji zapisywana jest

»historia” dziatania poszczeg6lnych funkcji systemu.

Aby otworzy¢ dziennik operacji nalezy:
e  klikna¢ grupe funkcji System,
e  klikng¢ funkcj¢ Dziennik operacji...,

lub

e klikng¢ przycisk D na pasku narzedzi.

W dzienniku operacji wyszczegdlniono:
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e czas rozpoczgcia i zakonczenia dziatania danej funkcji,

e identyfikator uzytkownika wykonujacego dang funkcje,

e rodzaj wykonywanej operacji,

e rejestr,

e  opis funkcji,

e wynik wykonywanej funkc;ji,

Ponizszy rysunek przedstawia fragment okna Dziennik operacji.

18! SPID 2023@5PID.2023 - [Dziennik operadjil

B system Podsystemy Operagje Definicje Widok Okna Pomoc

=8F & BEUEY cA-HaaBFedFasnocgE  =2@e B

CaEE R x

] Czas Koriec Usgtkownk  Operacia Rejestr  Opis Wonik Komunikal
% 2025:04:03 ¥ 091827 20250411 0918:36 ADMIN Import zmiennych [.] Plik: ZMN_ELR_30_2025_04_10_11_07_28.txt sukces

g 20050407 ¥ 091800 202504110918:09  ADMIN Import zmiennych [.]  Pllc ZMN_ECOREPPOM_30_2025_04_10_11_07_28txt.  sukoes

1 2050404 ¥ 031731 202504110317:41  ADMIN Import zmignnych [.]  Plk ZMN_ECOREP_30_2025_04_10_11_07_28.1st sukees

g 2oos0403 || ¥ 030702 2050411080704 ADNW Ekspart reguk pobierania w fomacie olwartym [.]  Plk REG_ECOREP_30_2025_04_11_09_07_02.TXT. sukees

[ 20250402

Gotow

2025-04-11 13:27:12

Rys. 51. Fragment okna Dziennik operacji.

Po lewej stronie okna Dziennik operacji znajduje si¢ kolumna z wyszczego6lnionymi datami dziatania systemu

SPID.2023. Zaznaczenie daty powoduje wyswietlenie w prawej czgsci okna listy wszystkich operacji

wykonanych danego dnia w obrebie catego systemu.

Znak graficzny [-] przy operacji informuje, ze istnieje zapis w rejestrze lub raporcie szczegétowym dziennika

operacji. Dwukrotne kliknigcie lewym przyciskiem myszki na tym znaku powoduje otwarcie standardowego

rejestru operacji z jej zapisem (szczegoty w rozdziale Rejestry systemu) lub raportu szczegdtowego

zawierajacego szczegoty procesow realizowanych w podsystemach SPID.2023 (szczegdty w rozdziale Raporty

szczegotowe w Dzienniku operacji).

Aby zamkna¢ dziennik operacji nalezy:

e  klikna¢ grupe funkcji System,

e  klikna¢ funkcj¢ Zamknij,
lub

e  klikna¢ przycisk % na pasku narzedzi.
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Automatyczne odswiezanie zawartosci dziennika operaciji

Uzytkownik ma mozliwo$¢ od§wiezania zawarto$ci dziennika operacji poprzez wybranie funkcji Odswiez

z grupy funkcji Operacje lub wcisnigcie na klawiaturze przycisku funkcyjnego F5.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ wlaczenia automatycznego od$wiezania zawartosci dziennika operacji. W tym celu

nalezy:

e otworzy¢ okno Dziennik operacji,

klikna¢ grupe funkcji Operacje,

klikng¢ funkcj¢ Od$wiezaj automatycznie,

lub

klikna¢ przycisk @ na pasku narzedzi.

Automatyczne od§wiezanie dziennika operacji jest wykonywane co zadany okres czasowy, ustawiany przez

uzytkownika w oknie Ustawienia systemu na zakladce Inne w obszarze Dziennik operacji.

Filtrowanie danych

Domyslne ustawienia filtra umozliwiajg wyswietlenie pelnej zawarto$ci dziennika operacji.
Uzytkownik moze filtrowa¢ dane zawarte w dzienniku operacji ze wzgledu na:

e  zakres dat,

o uzytkownikow,

e funkcje systemu,

e wynik wykonywanej operacji.

Aby okresli¢ filtr dla dziennika operacji nalezy:
e otworzy¢ okno Dziennik operacji (jezeli jest zamknigte),

o  klikna¢ grupe funkcji Widok na pasku menu,

Jo

e  klikng¢ funkcje Filtr... lub kliknaé przycisk <= na pasku narzgdzi,

e w oknie Filtr dziennika operacji zaznaczy¢ pole opcji Wyswietl wpisy zgodne z ponizszymi
kryteriami,

e wobszarze Zakres dat wybraé jedna z dostgpnych opcji:

e  Operacje z ostatniej daty,

e  Operacje z ostatnich 7 dni,

e  Operacje z zakresu dat: w polach Data od... 1 Data do... w przypadku wybrania tej opcji
uzytkownik moze wskaza¢ przedziat dat,

e  Wszystkie operacje

e W obszarze Filtr wybra¢ opcje:

o Wyswietl wszystkie wpisy z dziennika operacji,
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Wyséwietl wpisy zgodnie z ponizszymi kategoriami

W przypadku wyboru opcji Wyswietl wpisy zgodnie z ponizszymi kategoriami uzytkownik bedzie
mogt:

w obszarze Uzytkownicy zaznaczy¢ pole opcji wybrani, a nastepnie okresli¢ identyfikator
uzytkownika lub uzytkownikow zaznaczajac odpowiednie pozycje na liScie Uzytkownik,

w obszarze Operacje zaznaczy¢ pole opcji wybrane, a nastgpnie wybra¢ dang operacje systemu lub
kilka operacji zaznaczajac odpowiednie pozycje na liscie Operacja,

w obszarze Wynik operacji zaznaczy¢ pole opcji wybrane, a nastepnie okresli¢ wynik operacji

zaznaczajac odpowiednie pozycje na liscie Wynik,

'5 Filtr dziennika operacji

Zakres dat

(O Dperacie z ostatniej daty (®) Dperacie z zakresu dat 2025-04-01 Dataod.. 20250411 | Datado..

(O Operacie z ostatnich 7 dat (O'wiszystkie operacie

Filtr

(Orwiyéwietl wiszystkie wpisy z dziennik a operacii (®)'wiyéwietl wpisy zgodne z ponizszymi kiyteriami

Uzptkownicy Operacie Wik operacii
O'wiszyscy (®)Wybrani Orwiszystkie (@ Wybrane O Wszystkie
TEST ‘ ‘ @ Wybrane
Uzytkownik. Operacia A Wonik

AD ASM Automatyczny komunikat

AD Odrzucenie uprawnieh &9 porazka

AD Zatwierdzenie uprawnief xl‘_'j przerwanie

Agregacia jednostki zbiorczej (2) nieckieslony

Akceptacia definicji shownika

Akceptacia sprawozdania

AKG Automatyczne przetwarzanie AKG

AKG DEF Dodanie stownikdw i parametidw

AKG DEF Edycia tabeli stownika lub parametidw

AKG DEF Eksport petnej wersji stownikdw | parametrdw

AKG DEF Import petne| wersji stownikow i parametrdw

AKG DEF Import tabeli shownika lub parametrdw v
< >

A

Rys. 52. Okno Filtr dziennika operacji.

W celu wybrania kilku pozycji z listy, np. kilku uzytkownikow, nalezy:

przypadkowa kolejno$¢ uzytkownikoéw — przy weisnigtym klawiszu CTRL zaznaczy¢ (kliknac)
wybrane identyfikatory uzytkownikow,
uzytkownicy wystepujacy kolejno po sobie na liScie — przy wcisnigtym klawiszu SHIFT zaznaczy¢

(klikna¢) pierwszego, a nastepnie ostatniego uzytkownika.

W przypadku wyboru wymaganych operacji systemu lub wymaganego wyniku wykonania operacji postgpujemy

analogicznie jak w przypadku wyboru uzytkownikow.

Aby wybraé wszystkie operacje z danego obszaru, nalezy w tym obszarze zaznaczy¢ pole opcji wszyscy lub

wszystkie.

Po zastosowaniu filtra wedlug kryterium okreslonego w oknie Filtr dziennika operacji, w oknie Dziennik

operacji zostana wyswietlone przefiltrowane informacje.

90

Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami



SPID.2023 - Podrecznik Administratora v1.2 Sygm t)

Aby w oknie Dziennik operacji ponownie byly wyswietlone wszystkie informacje nalezy w oknie Filtr

dziennika operacji zaznaczy¢ pole Wyswietl wszystkie wpisy z dziennika operacji i kliknaé przycisk OK.

Drukowanie dziennika operaciji

Uzytkownik moze wydrukowac informacje zawarte w dzienniku operacji. Moga by¢ to wszystkie wpisy
zamieszczone w dzienniku operacji lub wyfiltrowane za pomocy filtra.
Aby wydrukowac¢ dziennik operacji nalezy:

e otworzy¢ okno Dziennik operacji,

e zaznaczy¢ zadany dzien, z ktérego wpisy zostang wydrukowane,

e klikna¢ grupe funkcji System,

o klikng¢ funkcj¢ Druku;...,

e w oknie sterownika drukarki okresli¢ parametry wydruku, a nastgpnie kliknaé przycisk Drukuj.

Funkcje drukowanie dziennika operacji mozna takze uruchomi¢ klikajac przycisk - na pasku narzedzi.

Na wydruku dziennika operacji zostang zamieszczone nastgpujace informacje:
Nagtéwek drukowanego raportu:
o tytul wydruku,
e dzien, z ktérego zostaty wydrukowane operacje,
e wybrane kryteria filtrowania,
Kolumny drukowanego raportu:
e godzina wykonania danej operacji,
e uzytkownik,
e nazwa wykonanej operacji,
e  Opis operacji,
e wynik operacji,

e komunikat zwracany przez operacjg.

Eksport dziennika operaciji

System SPID.2023 umozliwia wykonanie serwisowego eksportu zawarto$ci dziennika operacji. Eksport jest
wykonywany dla okreslonego przez uzytkownika przedziatu czasowego i dotyczy calej zawartosci dziennika

w zadanym okresie czasu. W pliku eksportu dziennika operacji — w zalezno$ci od zaznaczenia pola opcji — moga
by¢ rowniez zawarte pliki rejestrow systemu powigzane z danymi funkcjami zawierajace szczegoty wykonania
danej operacji (opcja domyslnie zaznaczona). Zawarto$¢ dziennika operacji umieszczona jest w upakowanym

pliku archiwum zabezpieczonym hastem.
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Celem funkcji eksportu dziennika operacji jest utatwienie analizy btednych zachowan aplikacji zglaszanych
przez uzytkownikow w aplikacji serwisowej Golira. Plik eksportu moze by¢ wymagany przez Sygnity

w niektdrych przypadkach zgloszen serwisowych.

Aby wyeksportowac zawarto$¢ dziennika operacji nalezy:

e otworzy¢ okno Dziennik operacji,

e  klikna¢ grupe funkcji Operacje,

e  klikna¢ funkcj¢ Eksport danych...,

e w oknie Serwisowy eksport zawartosci Dziennika operacji okresli¢ dat¢ poczatku i konca okresu,
dla ktérego ma zosta¢ wykonany eksport zawartosci dziennika operacji oraz zaznaczy¢ lub
odznaczy¢ opcje Dolgcz pliki rejestrow, a nastgpnie okresli¢ potozenie tworzonego pliku i klikng¢
przycisk OK,

e potwierdzi¢ fakt wykonania eksportu w oknie informacyjnym SPID.2023.

W przypadku rezygnacji z wykonania funkcji eksportu, nalezy w oknie Serwisowy eksport zawartosci
Dziennika operacji kliknaé przycisk Anuluj.

-
Funkcje eksportu serwisowego zawartoéci dziennika operacji mozna takze uruchomié klikajac przycisk &= na

pasku narzedzi.

'h Serwisowy eksport zawartosci Dziennika operacgji

Zakres eksportu
[2025-04-01 | Dataod... 20250411 | Datado....

Dokacz plki rejestiéw

Anulug

Zapisz do ‘ CASPID. 2023w yniki | =

Rys. 53. Okno Serwisowy eksport zawarto$ci Dziennika operacji.

W wyniku dziatania funkcji eksportu zawartosci dziennika operacji, w okreslonej przez uzytkownika lokalizacji,
zostanie utworzony plik eksportu o nazwie — Log RRRRMMDD.zip
gdzie:

o Log — staly wyrdznik pliku,

e  RRRRMMDD - data utworzenia pliku,

e  zip —rozszerzenie pliku archiwum.

Czyszczenie dziennika operacji

System SPID.2023 rejestruje w dzienniku operacji dzialania wszystkich funkcji wykonywanych przez
uzytkownika. W celu uniemozliwienia nieograniczonego powi¢kszania si¢ wielkosci dziennika, system
SPID.2023 posiada mechanizm automatycznego lub rgcznego czyszczenia dziennika operacji, polegajace

na usunig¢ciu wpisoOw zamieszczonych w dzienniku operacji.
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Aby ustawi¢ parametry czyszczenia dziennika operacji nalezy:

zamkna¢ wszystkie okna w systemie,

klikna¢ grupe funkcji System,

klikng¢ funkcj¢ Parametry systemu...,

w oknie Parametry systemu klikna¢ na zaktadke Dziennik operacji,

w oknie Parametry systemu na zaktadce Dziennik operacji klikna¢ przycisk Edytuj...,

w oknie Edycja parametrow czyszczenia dziennika operacji okresli¢ parametry czyszczenia
dziennika operacji,

klikna¢ przycisk OK.

% Parametry systemu

Parametry systemu Statystyki DB Dziennik operacp Zamknij

Cayic dziennik operacii co 0| dni

Nie czyéé dziennika dla ostatnich 0/ dni (0- czyszczenie catodci)

Edytuy... Caysé teraz

Rys. 54. Okno Parametry systemu z aktywng zaktadkg Dziennik operacji.

W oknie Parametry systemu przedstawiono parametry automatycznego czyszczenia dziennika operacji.

Czyszczenie dziennika operacji bedzie odbywalo si¢ z czgstotliwoscig okreslong w polu Czysé dziennik operacji

co. Proces automatycznego czyszczenia dziennika operacji umozliwia pozostawienie wpisow w dzienniku

z ostatnich dni. Nalezy wowczas w polu Nie czys¢ dziennika dla ostatnich okresli¢ ilo§¢ dni, dla ktoérych wpisy

nie zostang usuni¢te z dziennika operacji.

Oprocz automatycznego czyszczenia dziennika operacji uzytkownik ma takze mozliwos$¢ recznego czyszezenia

dziennika operacji.

Aby recznie usungé wpisy z dziennika operacji nalezy klikajac przycisk Czysé teraz.

UWAGA : Jesli w polu Czys$¢ dziennik operacji co wpisano wartos¢ inng niz zero, a w polu Nie

czy$¢ dziennika dla ostatnich wpisano warto$¢ zero oznacza to, ze wszystkie wpisy

zamieszczone w dzienniku operacji zostang usuniete.

Aby zamkna¢ okno Parametry systemu nalezy kliknaé przycisk Zamknij lub klikna¢ przycisk Xl na pasku

tytutowym.
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Raporty szczegotowe w Dzienniku operacii

Jesli w oknie Dziennik operacji, przy operacji dotyczacej podsystemu wykonanej w systemie SPID.2023,

w kolumnie Rejestr widoczny jest znak graficzny [-] , oznacza to, ze dla tej operacji istnieje zapis w raporcie
szczegblowym. Dwukrotne kliknigcie lewym przyciskiem myszy na wierszu z wybrang operacja powoduje
otwarcie tego raportu szczegdtowego np. dla operacji RWAB3 KRZ RK Walidacja danych wejsciowych z
podsystemu BAZYLEA 3.
Szczegdtowy raport z operacji wykonanych w systemie SPID.2023 — na podstawie operacji RWAB3 KRZ RK
Walidacja danych wejsciowych — zawiera nastgpujace kolumny:

e Nr pliku — kolumna zawiera numery, pod ktéorymi pogrupowane sg wpisy dotyczace

poszczegolnych operacji wykonywanych przez funkcje.

Na przyktad funkcja Walidacja danych wejsciowych podczas dzialania tworzy w rejestrze szczegotow
nastgpujace grupy wpisow:
1 — szczegoty przebiegu operacji
2 —EKSPOZYCJA SRC - Bledy
3 — ZABEZPIECZENIE - Btedy
4 - CAD_CD NET - Bledy
5 - CURRENCY RATE- Bledy
6 — PODMIOT- Bledy
7 - EKSPOZYCJA KG SRC- Bledy
8 — Liczba zabezpieczen bez ekspozycji - Btedy

e Nr linii w pliku — kolumna zawiera numery wierszy rejestru szczegbétowego. Dla kazdej grupy

wpisow (z kolumny Nr pliku) numerowanie wierszy zaczyna si¢ od poczatku.
e Data operacji
e Data wpisu do dziennika

e  Opis — kolumna zawiera wpisy dotyczace szczeg6tow dziatania funkcji.
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Sygnity

3@spid.2023 - nnik operacji - s:

| Oly: 2017-04-03 14:11:31 RWAB3 KRZ RK Walidacja danych wejsciowych]
E System Podsystemy Operacje Definicie Widok Okna Pomoc

“8FEe BENEY @ FaomeygE . 2@eR

Sl 28| x

2017-04-03 14:11:32 |2017-04-03 14:17:28

Nr pliku Nr linii w pliku Data operacii Data wpisu do dziennika Opis
L

22017-04-031411:32 2017-04-031417.28

32017-04-0314:11:32 2017-04-031417:28

42017-04-0314:11:32 2017-04-03 141728

52017-04-0314:11:32 2017-04-0314:17.28

62017-04-031411:32 2017-04-031417.28

7207-04-031411:32 2017-04-031417.28

82017-04-0314:11:32 2017-04-0314:17.28

92017-04-0314:11:32 2017-04-03 14:17:28
102017-04-0314:11:32 2017-04-031417.28
112017-04-031411:32 2017-04-031417.28
122017-04-0314:11:32 2017-04-0314:17:28
132017-04-0314:11:32 2017-04-0314:17:28
142017-04-031411:32 2017-04-031417.28
152017-04-031411:32 2017-04-031417.28
162017-04-03 14:11:32 2017-04-0314:17:28
172017-04-031411:32 2017-04-0314:17:28
182017-04-0314:11:32 2017-04-031417.28
192017-04-031411:32 2017-04-0314.17.28
202017-04-0314:11:32 2017-04-0314:17:28
21 2017-04-0314:11:32 2017-04-031417:28
222017-04-031411:32 2017-04-031417:28
232017-04-031411:32 2017-04-0314:17.28
242017-04-0314:11:32 2017-04-0314:17:28
262017-04-031411:32 2017-04-031417.28
262017-04-031411:32 2017-04-0314.17.28
27 2017-04-03 1411:32 2017-04-031417:28
282017-04-0314:11:32 2017-04-0314:17:28
292017-04-031411:32 2017-04-031417.28
302017-04-031411:32 2017-04-0314.17.28
312017-04-0314:11:32 2017-04-0314:17:28
322017-04-0314:11:32 2017-04-0314:17:28
332017-04-031411:32 2017-04-0314:17:28
342017-04-031411:32 2017-04-031417.28
352017-04-0314:11:32 2017-04-0314:17:28
362017-04-0314:11:32 2017-04-0314:17:28
37 2017-04-031411:32 2017-04-031417.28
382017-04-031411:32 2017-04-0314:17.28
392017-04-0314:11:32 2017-04-0314:17:28
402017-04-0314:11:34 2017-04-0314:17:28

A1 T AN 144194 AT A4 A2 141790

Wpis rozpoczeto  : 2017-04-03 14:11:32

RWAB3 KRZ RK Walidacja danych wejéciowych

Identyfik ator uzytkownika : ADMIN
Data danych - 2016-06-30
Typ danych : Miesieczne (M)

memmnosoenns K antrola Wiypebnienia T abel Stownikovych oo
Tabela shownikowa: DIC_TYP_PROD zawiera dane na date: 2016-06-30

Tabela shownikowa: DIC_RODZ_AKRED zawiera dane na date: 2016-06-30

Tabela shownikowa: DIC_KOD_WALUTY zawiera dane na datg: 2016-06-30

Tabela stownikowa: DIC_KSIEGA zawiera dane na date: 2016-06-30

Tabela shownikowa: DIC_PRZEZN_KREDYTLU zawiera dane na date: 2016-06-30
Tabela shownikowa: DIC_FORM_PRAW_ZABEZP zawiera dane na date: 2016-06-30
Tabela stownikowa: DIC_SPOS_wWYC_NIERUCH zawiera dane na datg: 2016-06-30
Tabela stownikowa: DIC_RODZ_UBEZP zawiera dane na date: 2016-06-30

Tabela shownikowa: DIC_TYP_OBJ_PLATNOSCI zawiera dane na date: 2016-06-30
Tabela shownikowa: DIC_TYP_INSTR zawiera dane na date: 2016-06-30

Tabela stownikowa: DIC_INSTR_BAZ_KAT zawiera dane na date: 2016-06-30
Tabela stownikowa: DIC_TYP_EKSP zawiera dane na date: 2016-06-30

Tabela stownikowa: DIC_KOD_KRAIL zawiera dane na date: 2016-06-30

Tabela stownikowa: DIC_CZEST_WYCENY zawiera dane na date: 2016-06-30
Tabela shownikowa: DIC_KOD_RPOD zawiera dane na date: 2016-06-30

Kontrola wypetnienia tabel stownikowych zakorczona poprawnie.

s K ontola Wypeknienia T abel Paramelipeznych s
Tabela parametyczna: TAB_CAD_33 zawiera dane na date: 2016-06-30

Kontiola wypetnienia tabel parametiycznych zakonczona popravnie.

Fekordy danych z blednymi wartasciami w polach stownikowych dla tabell CURRENCY_RATE:
Kontola wartogci pdl skownikowych dia tabell CURRENCY_RATE zakoficzona poprawnie.

Rys. 565. Okno prezentujgce fragment szczegbtowego raportu z przebiegu funkcji Walidacja danych wejsciowych

Z poziomu okna raportu szczegotowego mozliwe jest uruchomienie nastgpujacych funkeji:

;
Eksport danych — funkcja dostepna w grupie menu Operacje oraz po kliknieciu w przycisk == na pasku

narzedzi - umozliwia zapisanie do pliku tekstowego kolumn raportu szczegétowego wedtug ustawien: filtra

i listy kolumn.

Uruchomienie funkcji skutkuje wyswietleniem okna Zapisz do pliku z polami dla standardowego okna

przegladania katalogow i plikow, gdzie pola tego pliku opisuje ponizsza lista.

e, Zapisz w:” pole zawiera liste oparta na drzewie katalogow z domyslnie otwartym katalogiem dla

Sciezki eksportu (wg ustawien systemu).

e Pole eksploratora katalogu z mozliwo$cig wyboru pokazujace zawartos¢ powyzszego katalogu

z filtrem na pliki o rozszerzeniu ,,*.txt”.

e Pole edycyjne dla nazwy pliku z opisem przed ,,Nazwa pliku:”. Zawiera domyslng nazwe pliku

w formacie Log_<nr>_<nr>_<nr>.txt, gdzie <nr> to numer techniczny nadany przez system.

e Pole wyboru z listy rozwijanej ,,Zapisz jako typ:”, gdzie dostgpne s3 typy: ,,Pliki tekstowe (*.txt)”

lub ,,Wszystkie pliki”. Wybranie odpowiednie typu skutkuje zmiang filtra plikow w oknie z

zawartoscig katalogu.

e  Przyciski Zapisz i Anuluj, gdzie wybor Anuluj oznacza zamknigcie okna i powr6t do okna

poprzedniego, a wybor Zapisz oznacza akceptacje zapisu danych do pliku.

Tworzony plik posiada wiersz nagtdowkowy zawierajacy opis kolumn zgodny z wyswietlanym w oknie raportu

szczegblowego. Poszczegodlne wiersze danych sa zapisywane od nowego wiersza, a wartosci z kolumn

oddzielane s znakiem tabulacji.

Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami
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Zakonczenie eksportu jest potwierdzane wyswietleniem okna z komunikatem ,,Operacja zapisywania do pliku

zakonczona poprawnie.”

Zapisz do pliku — funkcja dostepna w grupie menu Operacje oraz po kliknieciu w przycisk m na pasku
narzedzi - umozliwia zapisanie do pliku tekstowego kolumny Opis z rejestru szczegdlowego. Niezaleznie od
ustawien filtra i wybranych kolumn do pliku zapisywana jest zawsze tylko kolumna Opis.
Uruchomienie funkcji skutkuje wyswietleniem okna Zapisz do pliku. Okno jest obstugiwane w sposob
analogiczny do opisanego dla funkcji Eksport danych.
Filtr — funkcja dostgpna w grupie menu Widok oraz po kliknigciu w przycisk Q- na pasku narzedzi -
umozliwia wywotanie okna filtra stuzacego do filtrowania informacji znajdujacych si¢ w rejestrze szczegotow
Dziennika operacji.
Uzytkownik moze filtrowa¢ dane zawarte w rejestrze szczegolow Dziennika operacji ze wzgledu na:

e  Grupg/grupy operacji wykonywanych przez funkcje,

e Numery wierszy w rejestrze szczegdétowym w ramach wybranej grupy/grup operacji.

,'E Filtr szczegotdw dziennika operacji

Filte

@ #a/ydwietl wszystiie wpisy 2 dziennika operacii (O Wyswietl wpisy zgodne 2 ponizszymi kipteriami

Nr pliku Nt linii w pliku
2ystkie wybrane wszystkie wybrane

n N linii w pliku ~
Szczegoly przebiegu operaci

SRC_STO1_KRZYWE
SAC_STO1_KA_INNE

:
2 2
3 3
4 SRC_STO1_KR_MARZA 1
5 SRC_STO1_KA_MARZA_KL 5
5 SRC_STO1_KR_PREM_DYSK 5

7

8

Rys. 56. Okno Filtr szczegbtéw dziennika operacji.

Aby okresli¢ filtr dla rejestru szczegotdw Dziennika operacji nalezy:
e w oknie Filtr szczegolow dziennika operacji zaznaczy¢ pole opcji Wyswietl wpisy zgodne z
ponizszymi kryteriami,
e w obszarze Nr pliku zaznaczy¢ opcj¢ wybrane, a nastgpnie wybra¢ grupg/grupy operacji
wykonywanych przez funkcje,
e w obszarze Nr linii w pliku zaznaczy¢ opcj¢ wybrane, a nastgpnie wybra¢ numer/numery wierszy,

e klikng¢ przycisk OK.

Aby wybraé wszystkie wartosci z listy w obszarze Nr pliku lub Nr linii w pliku nalezy zaznaczy¢ pole opcji
wszystkie.
Aby wybrac kilka warto$ci z listy w przypadkowej kolejnosci nalezy przy weisnigtym klawiszu CTRL

zaznaczy¢ (kliknaé¢) wybrane pozycje.
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Aby wybrac kilka wartosci z listy kolejno po sobie nastgpujace nalezy przy wcisnigtym klawiszu SHIFT

zaznaczy¢ (kliknaé) pierwszg i ostatniag pozycje.

Lista kolumn — funkcja dostgpna w grupie menu Widok oraz po kliknigciu w przycisk igd na pasku narzedzi -
funkcja umozliwia zarzadzanie lista wyswietlanych kolumn.

Przy pierwszym uruchomieniu raportu szczegétowego na ekranie prezentowana jest lista wszystkich dostgpnych
kolumn, pdzniej uzytkownik ma mozliwos$¢ ograniczenia listy wyswietlanych kolumn przy uzyciu funkcji Lista

kolumn.

W wyniku uruchomienia funkcji zostanie wyswietlone okno Lista kolumn — wybér.

'S Lista kolumn - wybdr

Wsaystkie kolumny ‘ Wbrane kolumny “ 0

Nl v pleu Nt
Data operacii
Data wpisu do dziennika
Opis

B =

“ =

Al

Rys. 57. Okno Lista kolumn — wybor.

W oknie Lista kolumn — wybor w obszarze Wybrane kolumny znajduje si¢ lista kolumn, ktore s wyswietlane
W raporcie szczego6tdw oraz ktore zostang wyeksportowane w przypadku uruchomienia funkcji Eksport danych.

Domyslnie lista zawiera wszystkie dostepne kolumny.

Uzytkownik moze dostosowac liste kolumn do swoich potrzeb postugujac si¢ przyciskami - przenie$ do

wybranych oraz - usun z wybranych

W prawej czgéci okna znajduja si¢ przyciski umozliwiajace zmiang kolejnosci wybranych kolumn (przyciski

z symbolem strzatki sugerujagcym wykonywang czynnos¢ — = - przenie$ w gore, - przenie§ w dot oraz

przyciski umozliwiajace zapisanie dokonanych ustawien jako ustawienia domyslne- 9 , jak 1 przywrocenie
ustawien domyslnych -

Wybor przycisku i Zapisz jako domyS$lne zapisuje liste¢ wybranych przez uzytkownika kolumn wraz z

szerokoscig jaka jest aktualnie ustawiona.

Wybor przycisku b Przywroé domyslne powoduje przywrdcenie domysinych ustawien sortowania danego
uzytkownika.
W dolnej czgsci okna znajdujg si¢ przyciski:

OK — wybor oznacza akceptacj¢ ustawien listy kolumn i kolejnosci kolumn,

Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami 97



Sygm tS SPID.2023 - Podrecznik Administratora v1.2

Anuluj — wybor oznacza rezygnacj¢ ze zmiany listy i kolejnosci kolumn, zamknigcie okna oraz powrot do

poprzedniego okna.

Dziennik korekt danych sprawozdawczych

Dziennik korekt danych sprawozdawczych umozliwia przegladanie historii korekt wprowadzonych do

formularzy sprawozdawczych w systemie SPID.2023.

Aby otworzy¢ dziennik korekt danych sprawozdawczych nalezy:
e klikna¢ grupe funkcji System,
e  klikng¢ funkcj¢ Dziennik korekt danych spr...,

Filtrowanie danych

W wyniku uruchomienia funkcji Dziennik korekt danych spr... zostanie wyswietlone okno umozliwiajace

filtrowanie wpisow w Dzienniku korekt.

Uzytkownik moze filtrowa¢ dane zawarte w Dzienniku korekt ze wzgledu na:
e grupy i formularze sprawozdawcze
e jednostki sprawozdawcze
e daty

o uzytkownikoéw

8’ Okno wyboru filtru

Grupy sprawozdawcze Formularze

Jednastki sprawozdawicze Data sprawozdawcza [ RRRR-MM-DD |

‘Wazpstkie jednostki ‘ ‘
®

Data korekty [ RRRR-MM-DD )
Jednostki wehodzgee w skbad

O

Uszytkownicy oK

Anului

Rys. 8. Okno wyboru filtru — dziennik korekt sprawozdawczych.

Aby okresli¢ filtr dla Dziennika korekt uzytkownik moze wskazac:
e  Grupy sprawozdawcze — list¢ grup sprawozdawczych, dla ktérych bedzie wyswietlone zestawienie
korekt.
e Formularze — list¢ formularzy dla ktorych bgdzie wyswietlone zestawienie korekt.
e Jednostki sprawozdawcze — list¢ jednostek dla ktorych bedzie wyswietlone zestawienie korekt.

Uzytkownik moze dokona¢ wyboru jednostek z jednej z dostepnych list:
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o wszystkich jednostek sprawozdawczych ,
o jednostek wchodzacych w sktad wyszczegolnionych jednostek zbiorczych,
e Data sprawozdawcza — pojedyncza date sprawozdawcza, dla ktorej bedzie wyswietlone
zestawienie wprowadzonych korekt,
e Data korekty — pojedyncza dat¢ wykonania korekty,

o  Uzytkownikéw - liste uzytkownikow, ktérzy wprowadzili korekty.

Wyszczegdlnienie list grup sprawozdawczych, formularzy, jednostek sprawozdawczych i uzytkownikow
mozliwe jest poprzez:

e Reczne wpisanie nazw. Kolejne nazwy nalezy oddzieli¢ znakiem przecinka.

o  Wybdr z listy. Aby wyswietli¢ liste dostepnych warto$ci, nalezy wcisna¢ przycisk ‘== znajdujacy

si¢ po prawej po prawej stronie okienka w kazdej w wymienionych sekcji.

Domyslne ustawienia filtra — brak wyboru kryteriéw filtrowania - umozliwia wyswietlenie pelnej zawartosci

dziennika.

Wybor kryteriow w Oknie wyboru filtru nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem OK. Po zastosowaniu filtra wedtug
kryteriow okreslonych w Oknie wyboru filtru, w oknie Dziennik korekt zostang wy$wietlone przefiltrowane

informacje.

Aby zamkna¢ Okno wyboru filtru bez wyswietlenia Dziennika korekt, nalezy klikna¢ przycisk Anuluj.

Aby zmieni¢ ustawienia filtrowania w oknie Dziennik korekt nalezy ponownie wybra¢ funkcjonalnosé
filtrowania danych. W tym celu nalezy:

e  klikna¢ grupe funkcji Widok,

e  klikna¢ funkcje Filtr...,
lub

Jo

e  klikng¢ przycisk “= na pasku narzedzi

Przegladanie dziennika korekt

W dzienniku korekt wyszczegdlniono nastgpujace informacje:
e Data korekty - data wykonania zmiany,
e Uzytkownik — nazwa uzytkownika, ktory wprowadzit zmiany,
e Typ korekty - Edycja czyli rgczne wprowadzenie zmiany na polu w formularzu lub Korekta
zbiorcza, czyli wykonanie operacji zbiorczej na formularzu,
e Data sprawozdawcza - data sprawozdawcza dla ktérej wprowadzono zmiang,

e  Symbol jednostki — jednostka sprawozdawcza dla ktorej wprowadzono zmiang,
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e  Grupa sprawozdawcza — grupa sprawozdawcza dla ktorej wprowadzono zmiang,

e Formularz - formularz sprawozdawczy na ktorym wprowadzono zmiang,

e  Strona - strona formularza sprawozdawczego, na ktérym wprowadzono zmiang; informacja pojawia
si¢ tylko dla formularzy stronicowanych,

e  Wiersz - wiersz formularza sprawozdawczego, na ktorym wprowadzono zmiang,

e Kolumna - kolumna formularza sprawozdawczego, na ktorym wprowadzono zmiang,

e  Numer wiersza — numer wiersza formularza listowego, na ktérym wprowadzono zmiang,

o  Wartos¢ przed korekta,

e  Wartos¢ po korekcie,

e Komentarz — w przypadku typu korekty Edycja jest to komentarz wpisany przez uzytkownika
dokonujacego zmian; w przypadku typu korekty Korekta zbiorcza jest to opis wykonanej operacji w

systemie.

Ponizszy rysunek przedstawia fragment okna Dziennik korekt.

System Podsystemy Definicje Edyca Widok Okna Pomoc -8 x

RS HNEL s B F@BToi g mE 0B | B
CRAES
Data korekty Uzytkownik Typ korekty Data sprawozdawcza  Symbol jednostki  Grupa sprawozdawcza Formularz  Strona  Wiersz  Kolumna Nr wiersza  Wartosé przed korekta D
2025.01.15 11:27:50 ADMIN Edycja 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00155  M00098
2025.01.15 11:27:50 ADMIN Edycja 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0 .C00155  M00101
2025.01.15 11:27.:50 ADMIN Edycja 2026-12:31 BANK PDANE PDANEO1 0C00155  M00099
2025.01.15 11:27:50 ADMIN Edycja 2026-12:31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00149  M00098
2025.01.15 11:27:50 ADMIN Edycja 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00149  M00099
2025.01.15 11:27:50 ADMIN Edycja 2026-12:31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00155  M00100
2025.01.15 11:27:49 ADMIN Edycja 2026-12:31 BANK PDANE PDANEO1 000138 M00101
2025.01.15 11:27:49 ADMIN Edycja 2026-12:31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00137  M00101
2025.01.15 11:27:49 ADMIN Edycia 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00137  M00100
2025.01.15 11:27:49 ADMIN Edycia 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00138  M00098
2025.01.15 11:27:49 ADMIN Edycia 20261231 BANK PDANE PDANEO1 000138 M00099
2025.01.15 11:27:49 ADMIN Edycia 2026-12:31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00138  M00100
2026.01.15 11:27:49 ADMIN Edycia 2026-12:31 BANK PDANE PDANEO1 000138 M00102
2025.01.15 11:27:49 ADMIN Edycja 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00137  M00102
2025.01.15 11:27:48 ADMIN Edycia 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00164  M00098
2025.01.15 11:27:48 ADMIN Edycia 2026-12:31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00164  M00101
2025.01.15 11:27:48 ADMIN Edycia 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00163  M00102
2025.01.15 11:27:48 ADMIN Edycia 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00164  M000S9
2026.01.15 11:27:48 ADMIN Edycia 2026-12:31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00164  M00100
2025.01.15 11:27:48 ADMIN Edycja 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00137  M00038
2025.01.15 11:27:48 ADMIN Edycia 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00137  M000S9
2025.01.15 11:27:48 ADMIN Edycja 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00164  M00102
2025.01.15 11:27:47 ADMIN Edycia 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00163  M00101
2025.01.15 11:27:47 ADMIN Edycja 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 000152 M00101
2025.01.15 11:27:47 ADMIN Edycia 2026-12:31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00163  M00099
2025.01.15 11:27:47 ADMIN Edycja 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00163  M00098
2025.01.15 11:27:47 ADMIN Edycja 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 000152 M00102
2025.01.15 11:27:47 ADMIN Edycja 2026-12:31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00152  M00100
2025.01.15 11:27:47 ADMIN Edycja 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0 C00163  M00100
2025.01.15 11:27:46 ADMIN Edycja 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00151  M000S9
2025.01.15 11:27:46 ADMIN Edycja 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00151  M00102
2025.01.15 11:27:46 ADMIN Edycia 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00148  M00102
2025.01.15 11:27:46 ADMIN Edycja 2026-12-31 BANK PDANE PDANEO1 0.C00152  M00099 v
< >
Gotém 20250507 190457

Rys. 59. Fragment okna Dziennik korekt.

Aby zamkna¢ dziennik operacji nalezy:
klikna¢ grupe funkcji System,
klikna¢ funkcje Zamknij,

lub

klikna¢ przycisk % na pasku narzedzi.
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Drukowanie dziennika korekt

Uzytkownik moze wydrukowa¢ informacje zawarte w dzienniku korekt. Moga by¢ to wszystkie wpisy
zamieszczone w dzienniku korekt lub ograniczone za pomoca filtra.
Aby wydrukowac¢ dziennik korekt nalezy:

e otworzy¢ okno Dziennik korekt,

e  klikna¢ grupe funkcji System,

o klikng¢ funkcj¢ Druku;...,

e w oknie sterownika drukarki okresli¢ parametry wydruku, a nast¢pnie klikna¢ przycisk Drukuj.

Funkcje drukowanie dziennika korekt mozna takze uruchomi¢ klikajac przycisk el na pasku narzedzi.
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Rejestry systemu

Rejestry systemu tworzone sg automatycznie podczas dzialania poszczeg6lnych funkeji systemu np. podczas

agregacji danych czy tez podczas importu. Rejestry zawierajg informacje na temat wynikoéw wykonywania danej

funkcji oraz parametrow, dla jakich zostata ona wykonana (data sprawozdawcza, grupa sprawozdawcza,

jednostka sprawozdawcza, identyfikator uzytkownika, ktory wykonywat dana funkcje). Rejestry przechowywane

sa w bazie, do ktorych dostep jest mozliwy przy wykorzystaniu funkcji Rejestry systemu.

Aby otworzy¢ dany rejestr nalezy:

Iub

klikna¢ grupe funkcji System,
klikng¢ funkcj¢ Rejestry systemu,
w oknie Rejestry systemy z listy Wybierz rejestr wybra¢ odpowiedni rejestr,

klikna¢ przycisk OK w celu zatwierdzenia wyboru,

klikna¢ przycisk na pasku narzedzi,
w oknie Rejestry systemy z listy Wybierz rejestr wybraé¢ odpowiedni rejestr

klikng¢ przycisk OK w celu zatwierdzenia wyboru.

_E‘ Rejestry systemu

Wybierz rejestr.

Opcie prezentacji

Rejestr atrybutdw Wswietl wybrany rejestr operacii wykonanych
Rejest eksportu | 2026-04.07 025-04-07
Rejestr importu od ‘ dor [P
Rejest kopiowania L .

Rejesti obszardw biznesowych [ Wiyswietl wszystkie wpisy rejestru

Rejest pobierania e . .

Rejestr shownikdw [0 Wiyswiet! ostatni wpis rejestu

Rejestr ransformacy . o

Rejestr wyliczania | kontrol [[] Sortuj wpisy chronologicznie

Rejestr zackraalania

Filtr uzytkownikdw

0K Anuluj

Rys. 60. Okno Rejestry systemu.

W powyzszym oknie wyszczegolnione sg wszystkie rejestry istniejace w systemie SPID.2023.

Uzytkownik ma do wyboru kilka opcji sposobu przegladania i wyswietlania wybranego rejestru, ktore to zostaty

zgrupowane w obszar pod nazwa Opcje prezentacji:

Wyswietl wybrany rejestr operacji wykonanych od dnia do dnia — zostang wy$wietlone wszystkie
wpisy z wybranego rejestru w zadanym przedziale dat (uzytkownik ma mozliwo$¢
chronologicznego sortowanie wyswietlanych wpisow z rejestru — funkcja Sortuj wpisy

chronologicznie — oraz zastosowania filtra uzytkownikow — funkcja Filtr uZytkownikow).

Wyswietl wszystkie wpisy rejestru — zostang wyswietlone wszystkie wpisy z wybranego rejestru

(uzytkownik ma mozliwo$¢ chronologicznego sortowanie wyswietlanych wpisow z rejestru —
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funkcja Sortuj wpisy chronologicznie — oraz zastosowania filtra uzytkownikow — funkcja Filtr

uzytkownikow).

V'E‘ Rejestry systemu

Wybierz rejestr. . .

- = DOpcje prezentac)
Rejestr agregaci o ) .
Rejestr atrybutéw Wdwietl wybrany rejestr operacii wykonanych
Rejestr eksportu | 2025-04-07 2025-04-07
Rejestr importu odt| S TREY dor| 2o 0R-5
Rejestr kopiowania o .
Rejestr obszardw biznesowych Wyswietl wszystkie wpisy rejestiu
Rejestr pobierania .
Rejestr shawnikdw Wiswiet] ostatni wpis rejestiu
Fiejestr transformacii o o

wliczania i kontiol [ Sortuj wpisy chronologicznie
Rejestr zackigglania
Filtr uzytkownik
0K Anuluj

Rys. 61. Okno Rejestry systemu — wySwietlanie wszystkich wpiséw z chronologicznym sortowaniem.

o Wyswietl ostatni wpis rejestru — zostanie wyswietlony ostatni wpis z wybranego rejestru
niezaleznie od daty (wszystkie pozostale funkcje zostaja wylaczone za wyjatkiem Filtra

uzytkownika).

8 Rejestry systemu

\Wybierz rejestr: . .
- Opcie prezentacii
Rejestr agregacii O ) .
FRejestr atrybutéw Wyswietl wybrany rejestr operacy wykonanych
Rejestr ekspaortu . 2025.04-07 2025.04-07
Rejestr importu od U Ba dor| Beots
Rejestr kopiowania i .
Rejestr obszardw biznesowych Wyswietl ws wpisy rejestiu
Rejestr pobierania — P
Rejestr shownikdw [ widwiet] ostatni wpis rejesté
Fiejestr transformacii ) )
Sortu) wpisy chronologicznie
Filtr uzytkownikéw
(1] 4 Anuluj

Rys. 62. Okno Rejestry systemu — wyswietlanie ostatniego wpisu z wybranego rejestru.

o Filtr uzytkownikow — umozliwia wybranie jednego lub kilku uzytkownikow, dla ktorych beda

wys$wietlane wpisy z wybranego rejestru z ustawionymi wyzej opcjami prezentacji.
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:’s‘ Rejestry systemu

Rejestr .

Rejestr zaokraglania

Wiybdr Lzytk ownikdw
Dostepni uzytkownicy:

ALEKSAMDER WIRTUALNY
ASIEMASZ

ASIEMASZ2

ASTUMPF

IKOSSOBUDZKA

ILAZ

ILAZ2022
ILAZCL
JAN.TESTOWY
JANEK,
JKARCZEWSK]

>

<<

Wybierz rejestr. . .

- = Opcie prezentacii
Rejestr agregacii . : .
Rejestr atiybutdvw \Wipswiet] viybrany rejestr operacyi wykonanych
Rejestr eksportu L (4- .04
Flepost ltpot 0|20250407 | | dx|20250407
Rejestr kapiowania - e - - ;
Rejestr obszardw hiznesowmch ] wiyswietl wszystkie wpisy rejestig
Rejestr pobierania L o
Refestr stownikow ] Wiswietl ostatni wpis rejestiu

[[] Sortuj wpisy chonologicznie

Filti uzytkownikdw

oK Anuluj

Wiybrani uzytkownicy:
ADMIN

Rys. 63. Okno Rejestry systemu — wybor uzytkownikow.

System SPID.2023 umozliwia uzytkownikowi zmiang¢ edytora przegladania rejestrow systemu — zmiana

ustawien w funkcji Ustawienia systemu wybranej z menu Sysfem — zakladka Aplikacje zewnetrzne.

Aby otworzy¢ funkcj¢ Ustawienia systemu — Aplikacje zewnetrzne nalezy:

e  klikna¢ grupe funkcji System,

e  klikna¢ funkcje Ustawienia systemu,

e w oknie Ustawienia systemu klikna¢ zaktadke
lub

e  klikna¢ przycisk E na pasku narzedzi,

e w oknie Ustawienia systemu klikna¢ zaktadke

Ustawienia systemu

Aplikacje zewnetrzne,

Aplikacje zewnetrzne.

Aplikacje zewngtizne Kolory

Edytor rejestrow

|t:\F'rog|am Files\Microsoft Office’root\Dfficel B\EXCEL EXE

Arkusz kalkulacying

| C:\Proaram Files\Micrasalt Officetroat\Office1 B\EXCEL EXE

Sciezki Sciezki 1 * Ustaw
Anulu

| Przegladaj

| | Preegladsi

Rys. 64. Okno Ustawienia systemu z aktywng zaktadkg Aplikacje zewnetrzne.
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Rejestry systemu mogg wykorzystywac dowolny edytor tekstow zainstalowany w systemie MS Windows.

Edytor podany w polu Edytor rejestrow obowiazuje dla wszystkich rejestrow.

Aby zmieni¢ edytor rejestrow nalezy:
e w oknie Ustawienia systemu, na zakladce Aplikacje zewnetrzne, w polu Edytor rejestrow klikna¢
przycisk Przeglgdaj,
e w oknie Wybierz plik wskaza¢ miejsce potozenia na dysku nowego edytora tekstow, a nastepnie
klikna¢ przycisk Omworz,

e w oknie Ustawienia systemu klikna¢ przycisk Ustaw.

UWAGA : Wybrany edytor jest pamietanym ustawieniem dla danego uzytkownika

i w konsekwencji dziata na wszystkie rejestry w aplikaciji.
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Monitor operacji

Funkcja Monitor operacji umozliwia uzytkownikowi przegladanie listy wszystkich aktywnych w danym
momencie zadan w systemie.
Aby otworzy¢ Monitor operacji nalezy:

e  klikna¢ grupe funkcji System,

e  klikna¢ funkcj¢ Monitor operacji,

W oknie Monitora operacji wyszczegdlniono nastgpujacy zestaw informacji:
e  Ugytkownik ktory uruchomit funkcje,
e  Operacja - aktywne zadanie,
e Czas rozpoczecia operacji,
e  Status uruchomionego procesu,

e  Postgp — procent zaawansowania przebiegu operacji.

B Monitor operacji = |- &
Uzytkovndk Operacja Cazas rozpoczecia | Status 1 Postep |
Pobieranie danych Zrodrowych 2025-05-08 11:24:48 |BANK - Trwa wyliczanie regut pobserania da \ ..

Rys. 65. Okno Monitor operaciji.

Automatyczne odswiezanie zawarto$ci monitora operaciji

Uzytkownik ma mozliwos¢ od§wiezania zawarto$ci monitora operacji poprzez wybranie funkcji Odswiez
z grupy funkcji Operacje lub wcisnigcie na klawiaturze przycisku funkcyjnego F5.
Istnieje rowniez mozliwo$¢ wigczenia automatycznego od$wiezania zawartosci dziennika operacji. W tym celu
nalezy:
e otworzy¢ okno Monitor operacji,
e  klikna¢ grupe funkcji Operacje,
e klikng¢ funkcj¢ Od$wiezaj automatycznie,

lub

e  klikna¢ przycisk E na pasku narzedzi.
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Automatyczne od§wiezanie monitora operacji jest wykonywane co zadany okres czasowy, ustawiany przez

uzytkownika w oknie Ustawienia systemu na zaktadce Inne w obszarze Dziennik operacji.

Przerywanie operagcii

Z funkcja przerywania operacji z poziomu Monitora operacji zwigzane sa dwa uprawnienia, nadawane

uzytkownikom; :

Monitor operacji — przerwanie dowolnej operacji — uzytkownik, ktory posiada to uprawnienie moze

przerwa¢ kazde zadanie na liscie operacji.

Monitor operacji — przerwanie wlasnej operacji — uzytkownik, ktory posiada to uprawnienie moze

przerywa¢ wylacznie wlasne operacje.

Aby przerwac operacje¢ nalezy, w oknie Monitor operacji zaznaczy¢é operacje.
otworzy¢ okno Monitor operacji,

w oknie Monitor operacji zaznaczy¢ operacj¢ do przerwania,

klikna¢ grupe funkcji Operacje,

klikng¢ funkcj¢ Usun...,

lub

klikna¢ przycisk "R na pasku narzedzi.

w ponizszym oknie potwierdzi¢ wybor operacji do usunigcia

SPID 2023

o Czy na pewno przerwaé wykonywanie operagji?

Tak Nie

Rys. 66. Okno informacyjne funkcji przerywania operacji.

Funkcja Monitor operacji raportuje w Dzienniku operacji.

Wpis w Dzienniku operacji zawiera informacje:

Na drzewie: data wykonania operacji,

Kolumna Czas: czas wykonania operacji,

Kolumna Koniec: data i czas zakonczenia operacji,

Kolumna Uzytkewnik: identyfikator uzytkownika,

Kolumna Operacja: kodowa nazwa wykonywanej funkcji,
Kolumna Opis: Przerwanie: <kodowa nazwa przerwanej funkcji>,
Kolumna Wynik: wynik wykonania operacji — sukces, porazka,

Kolumna Komunikat: zapis komunikatéw o ewentualnych bledach.

Zarzadzanie uprawnieniami i uzytkownikami
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Dla kazdego przerwania dziatania funkcji z poziomu monitora operacji dokonywany jest oddzielny wpis

w dzienniku operacji.

Funkcja Monitor operacji nie tworzy rejestrow.

Filtrowanie danych

Domyslne ustawienia filtra umozliwiaja wyswietlenie pelnej zawartosci dziennika operacji.
Uzytkownik moze filtrowaé¢ dane zawarte w dzienniku operacji ze wzgledu na:
o uzytkownikéw,

e wykonywane operacje.

Aby okresli¢ filtr dla dziennika operacji nalezy:
e otworzy¢ okno Monitor operacji (jezeli jest zamknigte),

e  klikna¢ grupe funkcji Widok na pasku menu,

o  klikng¢ funkcje Filtr... lub klikna¢ przycisk 2 4 na pasku narzedzi,
e pozostawi¢ zaznaczona opcje Wyswietl wszystkie wpisy z dziennika operacji
lub

e zaznaczy¢ pole opcji Wyswietl wpisy zgodne z ponizszymi kryteriami,

e  okresli¢ identyfikator uzytkownika lub uzytkownikéw w polu Uzytkownicy,

e wybra¢ dang operacje systemu lub kilka operacji w polu Operacje,

e  okresli¢ postep operacji wybierajac w polu Postegp operacji jedng z dostepnych opcji:
- wszystkie,
- ponizej 50%,
- powyze 50%.]

e  w ponizszym oknie klikng¢ przycisk OK.

,’5 Filtr monitora operacji

Filtr

@wyéwietl wszystkie wpisy 2 dziennika operach O Wyswietl wpisy zgodne 2 ponizszymi kipteriami

Uzptkownicy Operacie Postep operacj
wszyscy wybrani i wybrane
L zytk ownik. ~ Operacia - ponizej
AD ASM Automatyczny komunikat powyde; B
ADOMAGALA AD Odrzucenie uprawniern :
ASIEMASZ AD Zatwierdzenie uprawnieri
IK0SSOBUDZKA Agregacia jednostki zbiorcze|
ILAZ Akceptaca definici shownika
JANEK Akceptacia sprawozdania
JKARCZEWSKI AKG Automatyczne przetwarzanie AKG
MAPASTUSIAK AKG DEF Dodanie stownikdw i parametrdw
PAWEL POPLAWSKI AKG DEF Edycia tabeli stownika lub parametraw
PGALYSA AKG DEF Eksport pebne) wersii shownikéw i parai
SPID AKG DEF Import petnej wersii stownikdw i param
SPIDCLLIB ] AKG DEF Import tabeli stownika lub parametrdw v

Anubi
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Rys. 67. Okno Filtr dziennika operacji.

W celu wybrania kilku pozycji z listy, np. kilku uzytkownikow, nalezy:
e przypadkowa kolejnos¢ uzytkownikow — przy weisnigtym klawiszu CTRL zaznaczy¢ (kliknaé)
wybrane identyfikatory uzytkownikow,
e uzytkownicy wystepujacy kolejno po sobie na liscie — przy weisnigtym klawiszu SHIFT zaznaczy¢

(klikna¢) pierwszego, a nastgpnie ostatniego uzytkownika.

W przypadku wyboru wymaganych operacji systemu postepujemy analogicznie jak w przypadku wyboru

uzytkownikow.

Aby wybra¢ wszystkie operacje z danego obszaru, nalezy w tym obszarze zaznaczy¢ pole opcji wszyscy lub

wszystkie.

Po zastosowaniu filtra wedtug kryterium okreslonego w oknie Filtr monitora operacji, w oknic Monitor
operacji zostang wyswietlone przefiltrowane informacje.

Aby w oknie Monitor operacji ponownie byly wyswietlone wszystkie informacje nalezy w oknie Filtr monitora
operacji zaznaczy¢ pole Wyswietl wszystkie wpisy z dziennika operacji i klikna¢ przycisk OK
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Krok po kroku

ABY DOKONAC MODYFIKACJI WARTOSCI PARAMETRU NALEZY:

1. zamkna¢ wszystkie otwarte okna w systemie,

2. klikna¢ grupe funkcji System a nastepnie kliknaé funkcje Parametry systemu,
3. zaznaczy¢ parametr do edycji — wlaczony (zaktadka Parametry systemu),

4. klikna¢ przycisk Edytuj... znajdujacy si¢ w dolnej czesci okna,

5. wpisa¢ lub wybra¢ z listy nowa warto§¢ w polu Wartosc,

6. klikna¢ przycisk OK w celu zatwierdzenia zmian.

ABY PRZEGLADAC WARTOSCI WYBRANEGO PARAMETRU NALEZY:

1. zamkna¢ wszystkie otwarte okna w systemie,

2. klikna¢ grupe funkcji System a nastepnie klikna¢ funkcje Parametry systemu,
3. zaznaczy¢ parametr do podgladu — wylaczony (zaktadka Parametry systemu),
4. klikna¢ przycisk Podglgd znajdujacy si¢ w dolnej czesci okna,

5. klikna¢ przycisk OK.

ABY DODAC STATYSTYKE W SYSTEMIE SPID.2023 NALEZY:

1. zamknaé¢ wszystkie otwarte okna w systemie,

2. klikna¢ grupe funkcji System,

3. kliknac¢ funkcje Parametry systemu i wybra¢ zaktadke Statystyki DB,
4. nastepnie klikna¢ przycisk Dodaj...,

5. wypehié pola Nazwa tabeli, Wykonuj co...oraz ustali¢ Status,

6. klikna¢ przycisk OK w celu zatwierdzenia.
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ABY USUNAC STATYSTYKE Z SYSTEMU SPID.2023 NALEZY:

1.

2.

zamkna¢ wszystkie otwarte okna w systemie,

klikng¢ funkcj¢ Parametry systemu i wybraé zakladke Statystyki DB,
nastgpnie wybraé statystyke tabeli do usunigcia z systemu,

klikng¢ przycisk Usun,

wybrana statystyka zostanie usuni¢ta, bez komunikatoéw potwierdzajacego.

ABY WPROWADZIC MODYFIKACJE W STATYSTYCE NALEZY:

1.

2.

zamkna¢ wszystkie otwarte okna w systemie,

klikng¢ funkcj¢ Parametry systemu i wybraé zakladke Statystyki DB,

wybrac¢ statystyke tabeli do modyfikacji ustawien i klikna¢ przycisk Edycja..

w oknie Edycja ustawien statystyki dokonaé¢ zmian,

nastepnie klikna¢ przycisk OK w celu zatwierdzenia.

ABY WYKONAC STATYSTYKE MANUALNIE NALEZY:

1.

2.

zamkna¢ wszystkie otwarte okna w systemie,

klikng¢ funkcj¢ Parametry systemu i wybraé zaktadke Statystyki DB,

wybra¢ statystyke tabeli do aktualizacji r¢cznej 1 kliknaé przycisk Operacje..

*

w oknie Statystyka dla: <NAZWA_TABELI> wybra¢ wykonanie statystyki: przyblizong lub doktadna,

nastepnie klikna¢ przycisk OK.

ABY USUNAC DANE DLA WYBRANEJ STATYSTYKI NALEZY:

1.

2.

zamkna¢ wszystkie otwarte okna w systemie,

klikng¢ funkcj¢ Parametry systemu i wybraé zakladke Statystyki DB,

wybrac statystyke tabeli do usunigcia jej statystyki (czyli taka ktora posiada wpisana Date wykonania)

i klikna¢ przycisk Operacje...,
w oknie Statystyka dla: <NAZWA TABELI> wybra¢ Usun statystyke,

nastepnie klikna¢ przycisk OK.
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ABY WYSWIETLIC RAPORT O BIEZACYCH DANYCH NALEZY:

1.

2.

3.

otworzy¢ okno Eksplorator danych klikajac na pasku narzedzi ikonke = ,
klikna¢ grupe funkcji Operacje,

klikng¢ funkcj¢ Raport o bieigcych danych.

ABY ZMIENIC USTAWIENIE PARAMETRU RAPOT_O BIEZACYCH_DANYCH NALEZY:

1.

2.

zamkna¢ wszystkie okna otwarte w systemie,
klikna¢ grupe funkcji System a nastepnie klikna¢ funkcj¢ Parametry systemu,

z listy parametrow wybra¢ parametr RAPOT_O_BIEZACYCH_DANYCH - zaktadka

Parametry systemu,
klikna¢ przycisk Edytuj,

w oknie Edycja parametru w polu Wartos¢ wybrac z listy wartos¢ TAK (raport bedzie wyswietlany
przy starcie systemu), lub warto§¢ NIE (raport nie bedzie wyswietlany), a nastgpnie kliknaé przycisk
OK,

zamkna¢ okno Parametry systemu klikajac przycisk Zamknij.

ABY WYWOLAC FUNKCJE KALENDARZ SYSTEMU NALEZY:

1.

zamkna¢ wszystkie okna w systemie,

nastepnie klikng¢ przycisk znajdujacy si¢ na pasku narzedzi,

zaznaczy¢ wolne dni od pracy; wybor miesigca odbywa si¢ za pomoca rozwijanej listy, a wybor roku
=

umozliwiajg odpowiednie przyciski = (A - nastgpny rok, ¥ - poprzedni rok) lub mozna wpisa¢ rok

postugujac sie klawiaturs,
zatwierdzi¢ klikajac przycisk Zastosuj,

klikng¢ przycisk OK.

ABY DOKONAC USTAWIEN SYSTEMU NALEZY:

1.

na pasku narzgdzi klikna¢ przycisk Iﬂ ,

2. w oknie Ustawienia systemu nalezy okresli¢ i wpisa¢ odpowiednie parametry,
3. wcelu akceptacji wprowadzonych parametréw klikng¢ przycisk Ustaw.
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ABY OKRESLIC FILTR DLA DZIENNIKA OPERACJI NALEZY:

1. otworzy¢ okno Dziennik operacji klikajac przycisk mna pasku narzedzi,

je,

2. klikna¢ przycisk <= na pasku narzedzi,
3. w oknie Filtr dziennika operacji wybra¢ Zakres dat,

4. w oknie Filtr dziennika operacji zaznaczy¢ pole opcji Wyswietl wpisy zgodne z ponizszymi

kryteriami,

5. okresli¢ identyfikator uzytkownika lub uzytkownikow w polu Uzytkownicy, wybra¢ dang operacje

systemu lub kilka operacji w polu Operacje, okresli¢ wynik operacji w polu Wynik operacji,

6. klikna¢ przycisk OK.

ABY WYDRUKOWAC DZIENNIK OPERACJI NALEZY:

1. otworzy¢ okno Dziennik operacji klikajac przycisk [ na pasku narzedzi,

2. zaznaczy¢ zadany dzien, z ktdrego wpisy zostang wydrukowane,

3. klikna¢ przycisk ! na pasku narzedzi.

ABY WYEKSPOTOWAC ZAWARTOSC DZIENNIKA OPERACJI NALEZY:

1. otworzy¢ okno Dziennik operacji,

N

klikng¢ grupe funkcji Operacje,
3. klikna¢ funkcje Eksport danych...,

4. w oknie Serwisowy eksport zawartosci Dziennika operacji okre$li¢ date poczatku i konca okresu, dla
ktérego ma zosta¢ wykonany eksport zawarto$ci dziennika operacji oraz okresli¢ potozenie tworzonego

pliku, a nastepnie klikna¢ przycisk OK,

5. potwierdzi¢ fakt wykonania eksportu w oknie informacyjnym SPID.2023

ABY RECZNIE USUNAC WSZYSTKIE WPISY Z DZIENNIKA OPERACJI NALEZY:

1. zamkng¢ wszystkie okna w systemie,
2. klikna¢ grupe funkcji System a nastegpnie kliknac¢ funkcje¢ Parametry systemu,
3. w oknie Parametry systemu klikna¢ na zaktadke Dziennik operacji,

4. kliknaé przycisk Czys¢ teraz.
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ABY USTAWIC PARAMETRY CZYSZCZENIA DZIENNIKA OPERACJI NALEZY:

1. zamkna¢ wszystkie okna w systemie,

2. klikna¢ grupe funkcji System a nastepnie klikna¢ funkcje Parametry systemu,
3. w oknie Parametry systemu klikna¢ na zaktadke¢ Dziennik operacji,

4. klikna¢ przycisk Edytui...,

5. w oknie Edycja parametrow czyszczenia dziennika operacji okresli¢ parametry czyszczenia dziennika

operacji,

6. klikna¢ przycisk OK.

ABY WYSWIETLIC DZIENNIK KOREKT SPRAWOZDAWCZYCH NALEZY:

1. klikna¢ grupe funkcji System,
2. klikna¢ funkcje Dziennik korekt danych spr...
3. w Oknie wyboru filtru wskazac kryteria filtrowania wpisow w dzienniku korekt,

4. Kklikna¢ przycisk OK.

ABY WYDRUKOWAC DZIENNIK KOREKT SPRAWOZDAWCZYCH NALEZY:

1. otworzy¢ okno Dziennik korekt,

2. klikna¢ przycisk ! na pasku narzedzi.

ABY WYSWIETLIC MONITOR OPERACJI NALEZY:

1. klikna¢ grupe funkcji System,

2. klikng¢ funkcje Monitor operacji

ABY PRZERWAC OPERACJE W MONITORZE OPERACJI NALEZY:

1. klikna¢ grupe funkcji System,

2. klikna¢ funkcje Monitor operacji nastgpnie wybraé operacj¢ do przerwania,
. , . I_;_;i .

3. klikng¢ przycisk na pasku narzedzi,

4.  w wyswietlonym oknie potwierdz wybor operacji do przerwania przyciskiem Tak.
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ABY OTWORZYC REJESTR SYSTEMU NALEZY:

1. klikna¢ przycisk na pasku narzedzi,

2. w oknie Rejestry systemy z listy Wybierz rejestr wybra¢ odpowiedni rejestr, a nastepnie okresli¢

odpowiednie opcje prezentacji,

3. klikng¢ przycisk OK w celu zatwierdzenia wyboru.

ABY ZMIENIC EDYTOR REJESTROW NALEZY:

1. klikna¢ przycisk ﬂ na pasku narzegdzi,
2. w oknie Ustawienia systemu klikna¢ zaktadke Aplikacje zewnetrzne,
3. w polu Edytor rejestrow klikna¢ przycisk Przeglgdaj,

4. w oknie Wybierz plik wskaza¢ miejsce polozenia na dysku nowego edytora tekstow, a nastgpnie kliknaé

przycisk Otworz,

ABY ZMIENIC ARKUSZ KALKULACYJNY NALEZY:

5. klikngé przycisk E na pasku narze¢dzi,
6. w oknie Ustawienia systemu klikna¢ zaktadke Aplikacje zewngtrzne,
7. w polu Arkusz kalkulacyjny kliknaé przycisk Przegladaj,

8. w oknie Wybierz plik wskaza¢ miejsce potozenia na dysku nowego arkusza kalkulacyjnego, a nastepnie

klikna¢ przycisk Otworz,
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ZARZADZANIE DEFINICJAMI SYSTEMU

Jednostki sprawozdawcze

Jednostka sprawozdawcza nazywamy jednostke organizacyjng banku np. filia, oddziat, region, centrala lub
dodatkowg jednostka logiczng utworzong w celu przechowywania dodatkowych sprawozdan.

Jednostka zbiorcza nazywamy jednostke zawierajaca zagregowane formularze nalezace do wybranej grupy
sprawozdawczej wypelnione na dang date ksiegowa. Agregacja danych nastepuje dla wszystkich jednostek

sprawozdawczych wchodzacych w sktad definicji jednostki zbiorcze;j.

Aby uruchomi¢ funkcj¢ Jednostki sprawozdawcze nalezy:

e zamknac wszystkie otwarte okna,

klikna¢ grupe funkcji Definicje na pasku menu systemu,

klikna¢ funkcje Jednostki sprawozdawcze...,
Iub

e zamkna¢ wszystkie okna, a nastgpnie kliknaé przycisk sl na pasku narzedzi.

_ﬁ Lista Jjednostek sprawozdawczych

Symbol Jednostki  Nazwa Jednostki Zbiorcza  Priomtet [JJednostki niepowigzane
g BANK Bank Testowy 54 - dane miesieczne [P12=M) TAK 1

Bk Bank 1 - dane dzienne [P12=D) NIE 1 Dodaj
R eanK2 Bank 2 NIE 1

123 testesttest NIE 4

% 160FI fff NIE Usu
9111 boz NIE

R eaNKiZ3 aa3 NIE Whadciwodci
fiesNKROBOC DB NIE

mGL Jednostka GL ze SPID KG MIE Import
QINIGH SPID Integrator MIE

fAKORBANK]  Korekty Bank 1 NIE

AKORBANKZ  Korekty Bark 2 NIE Eksport
i e300 Dane dzienne NIE

it NB200M Dane miesigozhe NIE D
i PROFILE opis NIE

g AwWAB 3M opis NIE -
fAsse1seFIN dddd NIE Zamkni
S TRANK opis NIE

i TESTML Testowo NIE

Rys. 68. Okno Lista jednostek sprawozdawczych.

Okno Lista jednostek sprawozdawczych umozliwia uzytkownikowi obstuge jednostek sprawozdawczych.

Aby zamkna¢ powyzsze okno nalezy klikna¢ przycisk Zamknij lub kliknaé przycisk x| na pasku tytutowym.
W oknie Lista jednostek sprawozdawczych pokazywane sa wszystkie jednostki tzn. powigzane (podlegajace pod
jednostke zbiorcza) i niepowigzane. Aby w oknie tym zostaty pokazane tylko jednostki niepowigzane nalezy

zaznaczy¢ pole Jednostki niepowigzane, aby powroci¢ do poprzedniego stanu nalezy odznaczy¢ pole wyboru.
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System SPID.2023 umozliwia uzytkownikowi dodawanie i usuwanie jednostek, eksport jednostek do pliku oraz

ich import, jak rowniez wydruk listy jednostek sprawozdawczych.

Dodawanie jednostek sprawozdawczych

Aby doda¢ jednostke sprawozdawcza nalezy:
e w oknie Lista jednostek sprawozdawczych kliknaé przycisk Dodaj,

e w oknie Dodawanie jednostki sprawozdawczej nalezy wprowadzi¢ odpowiednie parametry

w zaktadce Wiasciwosci jednostki,

e w celu zapisania wprowadzonej jednostki kliknaé¢ przycisk Zatwierd?.

'B Dodawanie jednostki sprawozdawcze]

Whaéciwoéci jednostki

Symbol 1111 | Opis |Bank Testowy

Priorytet || | Status [NBP | [JJednostka zbiorcza

P Numer rozliczeniowy banku 12345678 ~

P02 Skrécony numer rozliczeniowy banku 1234

P0O3 Pekna nazwa banku Bank Testowy

P04 Skrécona nazwa banku BT

P05 Parametr konsolidacji J - jednostkowe

FOE Stosowane standardy rachunkowosci MZR

PO7 Mumer dlaWEBIS

P03 Podsystenmy

P09 REGOMN

P10 Adres - ulica

P11 Adres - miasto

019 DhfAd Tom A=waosls e
Al

Rys. 69. Okno Dodawanie jednostki sprawozdawczej, zaktadka Wtasciwosci jednostki.

Po zdefiniowaniu wszystkich wymaganych pdl dla jednostki sprawozdawczej i zatwierdzeniu utworzenia jej
w systemie, zostanie wyswietlony komunikat: Dodanie jednostki zakonczone powodzeniem. Skontaktuj si¢
z administratorem systemu w celu przypisania uiytkownika do jednostki.

Fakt utworzenia nowej jednostki sprawozdawczej musi zosta¢ potwierdzony przez administratora systemu
SPID.2023 poprzez przypisanie uprawnien do nowej jednostki sprawozdawczej dla grupy uzytkownikéw, do
ktorej nalezy uzytkownik tworzacy nowa jednostke sprawozdawcza. Dopiero po nadaniu uprawnien
uzytkownikowi do jednostki sprawozdawczej jest ona widoczna na liScie jednostek w oknie Lista jednostek

sprawozdawczych oraz na drzewie eksploratora danych.
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UWAGA : Symbol jednostki jest symbolem unikalnym tzn. w systemie moze istnie¢ tylko jedna
jednostka o danym symbolu. Moze on zawierac liczby od 1 do 9 jak i litery
od A do Z, z wylgczeniem znakow charakterystycznych dla danego jezyka oraz

znakéw specjalnych takich jak: , _, ; itd.

Pole Priorytet moze zawiera¢ wartosci z przedziatu od 0 do 9998 lub pozosta¢ puste. Pole to stuzy do sortowania
jednostek w eksploratorze danych sprawozdawczych, w zaleznosci do wpisanej wartosci. Warto$¢ 0 oznacza, ze
jednostka bedzie umieszczana na poczatku listy jednostek sprawozdawczych. Wartos¢é 9998 Iub brak wartosci
oznacza, ze jednostka bedzie wyswietlana na koncowej pozycji na liscie jednostek sprawozdawczych. Jednostki

te beda posortowane wedtug kolejnosci alfabetycznej.

UWAGA : Jednostki, ktérym przypisano jednakowy priorytet na drzewie eksploratora danych

sprawozdawczych bedg posortowane alfabetycznie.

Aby definiowang jednostke sprawozdawczg okresli¢ jako jednostke zbiorcza, nalezy po wypehieniu wszystkich
p6l w oknie Dodawanie jednostki sprawozdawczej zaznaczy¢ pole wyboru Jednostka zbiorcza, a nastgpnie na
uaktywnionej zaktadce Jednostki podlegte przypisaé odpowiednie jednostki majace wejs¢ w sktad jednostki

zbiorczej.

7'5 Dodawanie jednostki sprawozdawcze)

Whaiciwosci iednostki Jednostki podlegte
Dostepne jednostki ‘Wybrane jednostki
Zhinrczal Symbol jednastki l Mazwa jednastki Zhiorcza Symbaol jednostki
TaAK  BANK Bank Testowy 54 - dane miesigczne (P12=M)
123 testtesttest BANK2
168FIN fiff BANK123
N1 bgz
BANKROBOC DB
GL Jednostka GL ze SPID KG
INTGR SPID Integrator E
KORBANK1 Korekty Bank 1
KORBANK2Z Korekty Bank 2 |
NB300D Dane dzienne
NE 300k Dane miesigczne
PROFILE opis
RwAB 3 opis
SSB1BBFIN dddd
STBANK opis
TESTML Testowo
Zatwierd# Anuluj

Rys. 70. Okno Dodawanie jednostki sprawozdawczej, zaktadka Jednostki podlegte.

Aby definiowane;j jednostce zbiorczej przypisaé jednostki podlegte nalezy:

e w polu Dostepne jednostki zaznaczy¢ wybrang jednostke sprawozdawcza,

e  klikng¢ przycisk .
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Aby definiowane;j jednostce zbiorczej przypisa¢ wszystkie dostepne jednostki lub grupe¢ jednostek nalezy:
o w polu Dostgpne jednostki zaznaczyé myszka pierwsza jednostke,
e trzymajac wcisniety przycisk SHIFT zaznaczy¢ ostatnig jednostke — dzigki tej operacji wybrany

zakres, lub wszystkie jednostki zostang zaznaczone,

e  klikna¢ przycisk W .
Aby usunaé przypisane jednostki podlegte z definicji danej jednostki zbiorczej nalezy:

e w polu Wybrane jednostki zaznaczy¢ dang jednostke sprawozdawcza,
e  klikna¢ przycisk “ .

Aby usuna¢ wszystkie przypisane jednostki podlegte lub grupe¢ jednostek z definicji danej jednostki zbiorczej
nalezy:

e wpolu Wybrane jednostki zaznaczy¢ myszka pierwsza jednostke,

e trzymajac wcisniety przycisk SHIFT zaznaczy¢ ostatnig jednostke — dzigki tej operacji wybrany

zakres, lub wszystkie jednostki zostang zaznaczone

e  klikna¢ przycisk “ .
UWAGA : Uzywajac przycisku CTRL mozna zaznaczac¢ lub odznacza¢ dowolne jednostki

sprawozdawcze, dla danej zaznaczonej grupy.

Po okresleniu wszystkich parametréow definiowanej jednostki zbiorczej oraz przypisaniu jednostek podlegtych,
a przed zapisaniem wprowadzonych zmian do bazy, uzytkownik moze wycofa¢ przypisanie jednostek
podlegtych jednostce zbiorczej poprzez odznaczenie pola wyboru Jednostka zbiorcza. Aby usuna¢ definicje

jednostki zbiorczej, czyli przypisanie jednostek podlegtych nalezy w ponizszym oknie klikng¢ przycisk Tak.

Definicia jednostki zbiorczej zostanie usunieta. Czy
kontynuowac operacje usuwania?

Tak Nie

Rys. 71. Okno dialogowe informujgce o usunigciu definicji jednostki sprawozdawczej zbiorczej.
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Usuwanie jednostek sprawozdawczych

Aby usuna¢ jednostke sprawozdawcza nalezy:
e w oknie Lista jednostek sprawozdawczych zaznaczy¢ jednostkg przeznaczong do usuniecia,
e  klikna¢ przycisk Usun,

e w ponizszym oknie potwierdzi¢ wybor jednostki przeznaczonej do usunigcia.

Usunigcie jednostki sprawozdawizej : 1111 spowoduje
usuniecie danych dla tej jednostki. Czy cheesz kontynuowacd?

Tak Nie

Rys. 72. Okno Informacja.

UWAGA : Usuniecie jednostki sprawozdawczej spowoduje usuniecie danych istniejgcych

w bazie dla tej jednostki.

Wiasciwosci jednostki sprawozdawczej

Aby wyswietli¢ wlasciwosci danej jednostki sprawozdawczej nalezy w oknie Lista jednostek sprawozdawczych
zaznaczy¢ wybrang jednostke, a nastepnie klikna¢ przycisk Wilasciwosci. Aby zostaty uaktywnione pola

edycyjne nalezy kliknaé pole wyboru Modyfikuj, wtedy na pulpicie pojawi si¢ ponizsze okno.

UWAGA : Aby tylko przeglada¢ zaktadki okna wtasciwosci jednostki sprawozdawczej, bez

wprowadzania zmian, nie trzeba aktywowac pola wyboru Modyfikuj.
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_'E' Wiasciwosci jednostki sprawozdawczej

Symbal [1111 Opis | Babk Testowy

Priorytet | Status [NBP Jednostka zbiorcza

P01 Numer rozliczeniowy banku 12345678 A

P02 Skrécony numer rozliczeniowy banku 1234

P03 Petna nazwa banku Bank Testowy

FO4 Skrécona nazwa banku BT

P05 Parametr konsalidacii J - jednostkowe

P06 Stosowane standardy rachunkowosci MZR

PO7 Mumer dla WEBIS

FO8 Podsystemny

P03 REGON

P10 Adres - ulica

P11 Adres - miasto

A Phelh Tom decaeale w
[CIModyfikuj Zatwierdz Anuluj

Rys. 73. Okno Wtasciwo$ci jednostki sprawozdawczej, zaktadka Wia$ciwosci jednostki.

Po uaktywnieniu p6l uzytkownik moze nanie$¢ zmiany dla danej jednostki sprawozdawczej. W powyzszym
oknie uzytkownik moze dokonac¢ zmian w zakresie:

e  definicji jednostki sprawozdawczej,

e priorytetu jednostki,

e statusu jednostki,

e  okresli¢ jg jako jednostke zbiorcza lub pozbawi¢ wiasciwos$ci jednostki zbiorczej,

e numeru rozliczeniowego banku,

e skroconego numeru rozliczeniowego banku,

e  pelnej nazwy banku,

e skroconej nazwy banku,

e parametru konsolidacji ( J - jednostkowe, S - skonsolidowane),

e stosowanego standardu rachunkowosci ( PZR - polskie zasady rachunkowos$ci, MZR -

mig¢dzynarodowe zasady rachunkowosci),

e numeru rozliczeniowego WEBIS,

e podsystemu (dotyczy tylko banku korzystajacego z podsystemu BZS),

e regonu,

e adresu (w zakresie ulicy),

e adresu (w zakresie miasta).

Jezeli zmieniamy wilasciwosci dla jednostki zbiorczej to po przejsciu w powyzszym oknie na zaktadke Jednostki

podlegle, mozemy zmodyfikowa¢ podlegtos¢ odpowiednich jednostek.

Aby zatwierdzi¢ zmiany w powyzszym oknie nalezy klikna¢ przycisk Zatwierd? w przeciwnym wypadku nalezy

kliknaé przycisk Anuluj — zadne zmiany nie zostang wtedy wprowadzone do systemu.
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Import jednostek sprawozdawczych

Podczas importu jednostek do systemu zostaje wyczytany plik zawierajacy uprzednio wyeksportowane jednostki
sprawozdawcze wraz ze wszystkimi powigzaniami.
Aby zaimportowac jednostki sprawozdawcze nalezy:

e w oknie Lista jednostek sprawozdawczych klikna¢ przycisk Import,

e w oknie Wybierz plik do importu wskaza¢ odpowiedni plik, a nastepnie klikna¢ przycisk Otworz,

e w oknie potwierdzajacym poprawne wykonanie importu klikng¢ przycisk OK.
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Eksport jednostek sprawozdawczych

Podczas eksportu jednostek z systemu zostajg wyeksportowane wszystkie zdefiniowane jednostki
sprawozdawcze wraz ze wszystkimi powigzaniami. Jednostki te zostaja umieszczone w pliku z rozszerzeniem

* JED w dowolnie wybranym przez uzytkownika folderze.

Aby wyeksportowac jednostki sprawozdawcze nalezy:
e w oknie Lista jednostek sprawozdawczych klikna¢ przycisk Eksport,
e w oknie Wybierz plik eksportu wskaza¢ katalog, w ktorym ma by¢ umieszczony plik zawierajacy
jednostki sprawozdawcze, a nastepnie w polu Nazwa pliku wpisaé jego nazwe,
e po okresleniu nazwy pliku i miejsca potozenia na dysku kliknaé przycisk Zapisz,

e w oknie potwierdzajacym poprawne wykonanie eksportu klikngé przycisk OK.

Wvydruk listy jednostek sprawozdawczych

System umozliwia wydruk listy zdefiniowanych jednostek sprawozdawczych wraz ze wskazaniem jednostek
podlegtych danej jednostce zbiorcze;.
Aby wydrukowac list¢ jednostek sprawozdawcze nalezy:

e w oknie Lista jednostek sprawozdawczych kliknaé przycisk Drukuj,

e w oknie Lista jednostek sprawozdawczych do wydruku zaznaczy¢ jednostki, dla ktorych ma zostac¢

wykonany wydruk, a nastepnie klikna¢ przycisk Drukuj.

Grupy sprawozdawcze

Grupa sprawozdawcza jest to wydzielony obszar sprawozdawczo$ci banku zgrupowany pod nazwa wlasna.
Takie zlaczenie informacji sprawozdawczych utatwia ich obstuge. Grupa sprawozdawcza posiada wlasny
stownik, ktory definiuje jej strukture. W sktad stownika grupy sprawozdawczej wchodzg definicje formularzy,
reguly wyliczeniowe i pobierania oraz algorytmy kontrolne.

W systemie SPID.2023 mozna zdefiniowa¢ dowolna grupe sprawozdawcza.
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Dodawanie grup sprawozdawczych

Dodanie nowej grupy sprawozdawczej umozliwia funkcja Grupy sprawozdawcze..., ktora dostgpna jest na pasku

menu systemu oraz na pasku narzedzi - przycisk .
Aby doda¢ nowsa grupe sprawozdawcza nalezy:
e zamknac wszystkie otwarte okna w systemie,
o klikna¢ grupe funkcji Definicje na pasku menu systemu,

e klikng¢ funkcj¢ Grupy sprawozdawcze...,

'5 Lista grup sprawozdawczych

Nazwa Grupy

3 ALMJ

1 ALMS

[ APGTEST

[ APGTEST2

1 ARPEGEIFRSS
1 ASESGHII Dadaj
[0 ATSTAS
1 BFGDPS Usui
1 BFGMFE

L1 BFGMFB2

[ BFGMFB3

[ BFGNBP

3 BFGPRIUL

L1 BFGSWG

1 BILANSBANKL v

‘Whasciwosc

Zamknij

Rys. 74. Okno Lista grup sprawozdawczych.

e w oknie Lista grup sprawozdawczych klikna¢ przycisk Dodaj,
e w oknie Dodawanie grupy sprawozdawczej w odpowiednich polach edycyjnych wpisaé¢ nazwe

nowej grupy sprawozdawczej oraz jej opis,

'S Dodawanie grupy sprawozdawczej

MNazwa Grupy
|. |
Opis Grupy Anuluj

Rys. 75. Okno Dodawanie grupy sprawozdawczej.

e  po uzupetnieniu odpowiednich informacji w powyzszym oknie klikna¢ przycisk Zatwierd?.
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UWAGA : Podanie opisu grupy sprawozdawczej nie jest obligatoryjne.
Aby przerwac operacje dodawania grupy sprawozdawczej nalezy kliknaé przycisk Anuluj w oknie Dodawanie

grupy sprawozdawczej, a nastepnie zamkna¢ okno Lista grup sprawozdawczych i logicznych poprzez kliknigcie

przycisku Zamknij.

Usuwanie grupy sprawozdawczej

Usunigcie grupy sprawozdawczej umozliwia funkcja Grupy sprawozdawcze..., ktora dostepna jest na pasku
menu systemu.
Aby usunaé grupe sprawozdawcza nalezy:

o zamknac wszystkie otwarte okna w systemie,

e  klikna¢ grupe funkcji Definicje na pasku menu systemu,

e klikna¢ funkcj¢ Grupy sprawozdawcze...,

e w oknie Lista grup sprawozdawczych wybraé grupe do usuni¢cia i klikng¢ przycisk Usun,

e w oknie komunikatu klikna¢ przycisk Tak.
Po wykonaniu powyzszych czynno$ci grupa sprawozdawcza zostanie usunigta z systemu.

UWAGA : Nie mozna usung¢ grup sprawozdawczych jezeli dla danej grupy sg wczytane

stowniki. Nalezy uprzednio usung¢ stowniki wczytane dla tej grupy.

Wiasciwosci grup sprawozdawczych

Aby wyswietli¢ wlasciwosci grupy sprawozdawczej nalezy:
o zamkna¢ wszystkie otwarte okna w systemie,
e  klikna¢ grupe funkcji Definicje na pasku menu systemu,
e klikna¢ funkcje Grupy sprawozdawcze...,
e w oknie Lista grup sprawozdawczych zaznaczy¢ dang grupe sprawozdawcza a nastepnie klikngé

przycisk Wiasciwosci.

'E Wihasciwosci grupy sprawozdawczej

Fomularze sk¥adowe -
COREP. C32014) N Zatwierdz

C32mBJ

caz2mec =

32010 Anului

C32024)

C32028)

C3202C) Modyfikuj

C32020J

C3202E)

C3202F)

C3202GJ

C3202H)

Cc3z021 v
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Rys. 76. Okno Wtasciwosci grupy sprawozdawczey.

Aby zmieni¢ opis grupy nalezy klikna¢ przycisk Modyfikuj po uaktywnieniu pola edycyjnego wpisa¢ nowy opis
lub zmieni¢ istniejacy, a nastepnie kliknag¢ przycisk OK.

UWAGA : Nazwy grupy sprawozdawczej nie mozna modyfikowac.

W oknie Wiasciwosci grupy sprawozdawczej uzytkownik moze sprawdzi¢ formularze wchodzace w sktad dane;j

grupy sprawozdawczej.

Parametry funkcji pobierania

Parametry funkcji pobierania okres$laja dodatkowe wartosci umozliwiajace zmiang wartosci domyslnych funkcji
pobierania danych w SPID.2023 lub zawezenie obszaru dziatania funkcji pobierania danych.

Przegladanie parametréw funkcji pobierania jest dostgpne dla wszystkich uzytkownikow, natomiast dostgp do
funkcji edycyjnych mozliwy jest dla uzytkownikow posiadajacych uprawnienia do grupy uprawnien Parametry

Sfunkcji pobierania.

Aby uruchomi¢ funkcj¢ Parametry funkcji pobierania... nalezy:

e zamknac wszystkie otwarte okna,

klikng¢ grupe funkcji Definicje na pasku menu systemu,

klikng¢ funkcj¢ Parametry funkcji pobierania...,
lub

e zamknaé wszystkie okna, a nastepnie kliknaé przycisk == na pasku narzedzi.

'5 Parametry funkgji pobierania

Nazva Typ ‘Wartoéd domyéina Dodaj
.
B3SYMNR Sl 0 Edyhui
B4SYMaUTOR ST #
B45YMNR SLC 1 Uson
BESYMaUTOR ST #
B5SYMNR SLC 1
SYMAUTOR ST RwA Import
SYMNR SLC 0
Eksport
< > Zamknij

Rys. 77. Okno Parametry funkcji pobierania.
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W powyzszym oknie uzytkownik ma mozliwo$¢ zdefiniowania nowego parametru dla funkcji pobierania, edycji

lub usunigcia juz istniejacych parametrow oraz importowania i eksportowania plikow parametrow.

Aby doda¢ nowy parametr dla funkcji pobierania danych nalezy:
e w oknie Parametry funkcji pobierania klikna¢ przycisk Dodaj,
e w oknie Parametr funkcji pobierania - <nowy> okresli¢ wymagane wartosci dla pol:

®  Nazwa — unikalna nazwa dla w ramach catego systemu sktadajaca si¢ maksymalnie
z 20 znakow, w sktad ktorych moga wchodzi¢ litery, cyfry oraz znak podkreslenia —
warunkiem poprawnej nazwy jest wystgpowanie w nazwie co najmniej jedne;j litery,
=  Typ —jedna z wartosci ST, SD, SLC, SLR,
= Wartos¢ domysina — w zalezno$ci od wybranego typu parametru:
— ST — tekst sktadajacy si¢ z dowolnych znakéw,
— SD — data zapisana w formacie RRRR-MM-DD,
—  SLC - liczba caltkowita,
— SLR - liczba rzeczywista (czesci dziesietne oddzielone przecinkiem) lub liczba catkowita,
= Lista wartosci SOL — gotowe zapytanie SQL, ktorego zadaniem bedzie zwrdcenie listy
wartos$ci stuzacej do wyboru parametru w funkcji Parametry sprawozdania i zmiany wartosci
domyslnej na inna,
e w celu zapisania nowego parametru klikna¢ przycisk OK.

'E Parametr funkgji pobierania - <nowy>

MNazwa PARAM_01
Typ ST o
\Wartoéé dompéina 09:00

Lista wartogci SOL ‘select time_col from dwh.t_timel

bk

Rys. 78. Okno Parametr funkcji pobierania - <nowy> .

Aby zmodyfikowac¢ istniejacy parametr funkcji pobierania danych nalezy:
e w oknie Parametry funkcji pobierania klikna¢ przycisk Edytuj na wybranym parametrze,
e w oknie Parametr funkcji pobierania - <nazwa_ wybranego parametru> dokona¢ niezbednych
modyfikacji,

e w celu zapisania wprowadzonych zmian klikna¢ przycisk OK.

UWAGA : Nie mozna zmieni¢ nazwy edytowanego parametru.

Aby usung¢ istniejgcy parametr funkcji pobierania danych nalezy:
e w oknie Parametry funkcji pobierania klikna¢ przycisk Usun na wybranym parametrze,

e w oknie informacyjnym SPID.2023 potwierdzi¢ che¢ usunigcia parametru klikajac przycisk Tak.

Aby zaimportowac plik zawierajacy parametry funkcji pobierania danych nalezy:
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e w oknie Parametry funkcji pobierania klikna¢ przycisk Import,
e w oknie Import danych wskaza¢ polozenie pliku zawierajacego parametry funkcji pobierania,
a nastepnie klikng¢ przycisk Otworz,

e w oknie potwierdzajacym poprawne wykonanie importu klikng¢ przycisk OK.

UWAGA : Funkcja importu parametréw powoduje doczytywanie parametréow zawartych
w importowanym pliku do listy juz istniejagcych parametréw.
Jezeli podczas wykonywania importu w bazie bedzie zapisany parametr wystepujacy
w importowanym pliku, funkcja poinformuje o tym uzytkownika stosownym

komunikatem — import pliku zostanie przerwany.

Aby wyeksportowac parametry funkcji pobierania danych do pliku nalezy:
e w oknie Parametry funkcji pobierania klikna¢ przycisk Eksport,
e w oknie Eksport danych wskaza¢ katalog dla eksportowanego pliku parametréw, a nastgpnie
kliknac¢ przycisk Zapisz,

e w oknie potwierdzajacym poprawne wykonanie eksportu klikngé przycisk OK.

Aby zamkna¢ okno Parametry funkcji pobierania nalezy klikna¢ przycisk Zamknij.

Obszary biznesowe

Obszary biznesowe zawierajg informacje opisujgce dane zrodtowe oraz definicje funkcji dla jezyka pobierania
SPID.2023. Na podstawie informacji zawartych w obszarach biznesowych uzytkownik moze wykonywac
obliczenia w SPID.2023 oraz definiowac reguly pobierania danych dla danego stownika.

Obszary biznesowe moze przeglada¢ kazdy uzytkownik systemu.

Aby uruchomi¢ funkcj¢ Obszary biznesowe... nalezy:
e  klikna¢ grupe funkcji Definicje na pasku menu systemu,
e wybra¢ funkcj¢ Obszary biznesowe...,

lub

e  klikng¢ przycisk L= na pasku narzedzi.
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IE) system Podsystemy Operace Definice Edycja Okna

«~@FRd BNOT adsdF@emcoE 8RB B

Komentarz

~ Nazwa
BFG_KwOTY_GWAR_D Wersia modeh §.0.2. Specyfikacia funkci wersia 1.8
#-[E] BFG_KLENT
4[] BFG_RAPORT
1 Faky
=[] BFG_KWOTY_GWAR_D
D_SRODKI_PIENIEZNE
ID_KLIENTA,
EL ID_RaFORTU
KWOTA_EMERTTURA
[T KWDTA_GWARANTOWANA
£l PREEDZIAL KW
Fer Funkere
#-fn BFG_D_KWOTA_EMERYTURA
& For BFG_0_KWOTA_GWHR
4 fer BFG_D_LICZBA DEFONENTOW
+~fea BFG_D_SRODKI_PIENIEZNE
T Scieska tewiaia
o fea BFG_D_KWOTA_EMERYTURA
- Fea BFG_D_KWOTA_GWAR
& fea BFG_D_LICZBA_DEFOHENTOW
#fea BFG_D_SRODKI_PIENIEZNE
BFG_KWOTY_GWARANCH
% @ BFG_WIERZYTELNOSC
- @ BFGDDP_CHECK_SRC_F138
£2 BFGDDP_SRC_FON_KREDYTY_POZYCZ
= @ BFGDDP_SRC_F04_DEPOZVTY
=@ BFGDDP_SRC_FO05A_20B0WIAZANIA
+ @ BFGDDP_SRC_FOSE_Z0BOWIAZANIA
+ @ BFGDDP_SRC_F03_SRODK_TAW
@ BFGODP_SRC_F10_SRODKI_TRW
BFGDDP_SRC_F11_WART_NIEMAT
@ BFGDDP_SRC_F12_WART_NIEMAT
& (@ BFGDOP_SRC_F138_INNE_AKTYWA
5 (@ BPN_IP_ANALITYKA
& BPN_IP_STANY
% @ BPN_IP_TRANSAKCIE
5 @ BPN_KD_ANALITYKA
) @ BFN_KD_STANY
% @ BFN_KD_TRANSAKCIE
- @ BPN_KD_WYMAGALNOSC
£ BPN_KD_WZROST_SPADEF_B v

Gotdw 20250414 112805

Rys. 79. Okno Obszary biznesowe.

W powyzszym oknie uzytkownik ma mozliwos$¢ przegladania — zdefiniowanych podczas wdrozenia systemu —
obszarow biznesowych opisujacych konkretny rodzaj informacji przechowywanej w zewngtrznym zrodle

danych.

W obszarach biznesowych wyrdézniamy pewne state elementy umiejscowione na kolejnych poziomach drzewa
eksploracji oraz dodatkowo statym elementem jest grupa Procedur predefiniowanych.

Prezentacja pojedynczego Obszaru biznesowego:

® <NAZWA OBSZARU BIZNESOWEGO>

. E Wymiary tabele do opisywania informacji przechowywanych w tabelach faktow
= np.: Nr konta, Typ klienta, Typ Produktu, kod waluty, itp.
. B Fakty tabele do przechowywania danych kwotowych
= np.: Informacja Bilansowa, itp.
. fe Funkcje - lista zdefiniowanych funkcji wraz z argumentami opisujacymi dang funkcje
. Eﬁﬂ- Sciezka rewizyjna
= lista funkcji, dla ktérych zdefiniowano $ciezke rewizyjna wraz z kolumnami, ktore beda
na niej wyswietlane

ﬁ Procedury predefiniowane

Informacja o numerze wersji i statusie obszarow biznesowych widoczna jest w pasku tytutowym aplikacji

SPID.2023 w trakcie, gdy aktywne jest okno Obszary biznesowe....

Aby wyswietli¢ szczegdlowe informacje o wersji obszaréw biznesowych nalezy:
e klikng¢ grupe funkcji Operacje,

e wybrac¢ funkcj¢ Informacja o wersji ...
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_"B_ Informagja o obszarach biznesowych

Weisia 55
Data wersji: 2025-03-26 21:58:51
Status: Zatwierdzone
Klient: CABP
Lokalizacia: PL
Wersja modelu HD: KG BPM BFG B4 BS

Opis: OB BFG 1.8KG 23BPN 1.4 SPID.CL1.1 LE_ITS 3.0
SPID.CLDED 1.0INTGRZ2 20NB3 8.1 BFGDDPE.2B4 4.4
LI 2.2 CADIHO21.0ESG 20B5LIQ 2.2B55.8

Rys. 80. Okno Informacja o obszarach biznesowych.
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Import obszaréw biznesowych

Funkcja Importu obszaréw biznesowych jest dostgpna dla uzytkownikoéw posiadajacych uprawnienie Import z
grupy uprawnien Obszary biznesowe.
Obszary biznesowe nie podlegaja modyfikacjom przez uzytkownika, dostarczane sg do systemu SPID.2023
w postaci elektronicznej, czytelnej dla systemu — jako plik skompresowany.
Nazwa pliku jest $ci$le okreslona: md <nr wesji> <lokalizacja> <symbol instytucji>.zip, gdzie:
e md — staly czton,
e  <nr_wersji>— numer wersji obszaro6w biznesowych,
o  <lokalizacja>— dwu literowe oznaczenie jezyka obszarow biznesowych (PL — polski, EN —
angielski, RU — rosyjski)

e <symbol_instytucji> — skrot nazwy instytucji, dla ktorej zostaly wygenerowane obszary biznesowe.

Aby uruchomi¢ funkcj¢ Importu obszaréw biznesowych nalezy:
e wybra¢ z menu aplikacji grupe funkcji Operacje a nastgpnie funkcj¢ Import obszarow
biznesowych ...,

lub
e wybra¢ przycisk =, paska narzedzi w oknie Obszary biznesowe,

e w oknie Import obszaréw biznesowych przy uzyciu przycisku @ wskazac¢ lokalizacj¢ pliku
obszardw,

e potwierdzi¢ wykonanie importu klikajac przycisk OK, jezeli w systemie istniejg obszary biznesowe,
to zostanie wyswietlone okno dialogowe z informacja o usuni¢ciu istniejacej wersji obszaréw
biznesowych — w przypadku kontynuacji importu nalezy klikna¢ przycisk Tak, w przeciwnym razie

klikna¢ przycisk NVie,

'b Import obszarow biznesowych

Importowany plik | CASPID, 2023\Slownikivmd_1_PL_X.zip

oK Anuluj

Rys. 81. Okno Import obszaréw biznesowych.

UWAGA : Po wykonaniu importu obszaréw biznesowych status zaimportowanej wersiji
ustawiany jest na niezatwierdzone. W celu poprawnego korzystania z nowej wersiji

obszaréw biznesowych nalezy uruchomic funkcje rejestracji obszaréw biznesowych.
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Rejestracja obszaréw biznesowych

Funkcja Rejestracja obszaréw biznesowych dostgpna jest dla uzytkownika posiadajacego uprawnienie
Rejestracja z grupy uprawnien Obszary biznesowe. Poprawne zakonczenie funkcji rejestracji obszarow
biznesowych skutkuje zmiang ich statusu na zatwierdzone oraz warunkuje mozliwosc¢ ich uzycia.
Funkcja rejestracji obszaro6w biznesowych sprawdza poprawnos¢ definicji wszystkich funkcji pobierania

i procedur predefiniowanych oraz sprawdza model zewnetrznego zrédta danych poprzez bezposrednie

polaczenie z nim.

UWAGA : Obszary biznesowe mogg odwotywac¢ sie do kilku zewnetrznych zrédet danych.
Wazne jest aby przed przystgpieniem do Rejestracji obszaréw biznesowych
zrédto danych bylo aktywne, udostepnione, dla systemu SPID.2023.

Aby uruchomi¢ funkcj¢ Rejestracji obszaréw biznesowych nalezy:

e wybra¢ z menu aplikacji grupe funkcji Operacje a nastgpnie funkcj¢ Rejestracja obszarow
biznesowych ...
lub

e wybra¢ przycisk ﬁ z paska narzgdzi w oknie Obszary biznesowe,

e po zakonczeniu rejestracji w oknie Rejestracja obszarow biznesowych kliknaé przycisk OK.

_'5 Rejestracja obszaréw biznesowych

A= Kontrola poprawnosci zkgczen tabel wykonana poprawnie.
/= Kontrola poprawnascl nazw funkcj wykonana poprawnie
J= Kontrola poprawnadc definic) funkcji wykonana poprawnie.
FE Kontrola poprawnosci wiyniku sciezki rew. /zapisu agr. funkcji wykgaana poprawnie,
Generowanie przektadu argumentéw domyéinpch wykonana DDDI%HIE
ﬁ Kontrola poprawnogci nazw argumentdw funkcji wykonana poprawnie.
Kontrola poprawnosci definicii argumentow funkcji wykonana poprawnie.
Kontrola poprawnosci typow argumentdw funkcj wykonana poprawnie.
A= Kontrola poprawnodc defincjl wynikdw procedur wykonana poprawnie,
% K ontrola poprawnasci definici kolumn wykonana paprawnie

Rys. 82. Okno Rejestracja obszaréw biznesowych.

Przebieg procesu rejestracji jest prezentowany w oknie Rejestracja obszarow biznesowych w postaci listy

kolejno wykonywanych procesow kontroli. W przypadku poprawnego zakonczenia danej pozycji kontrolnej,

pozycja ta zostanie oznaczona znakiem ﬁ , hatomiast w przypadku wystapienia btgdéw przy danej pozycji

zostanie umieszczony znak XK Jezeliw wyniku rejestracji obszaréw biznesowych wystapily pozycje bledne,
co skutkuje niezatwierdzeniem obszarow biznesowych, nalezy przejrze¢ Rejestr obszarow biznesowych w celu

zidentyfikowania przyczyn zaistniatej sytuacji.

UWAGA : Kazda operacja importu i rejestracji obszaréw biznesowych jest zapisywana

w Rejestrze Obszaréw Biznesowych oraz Dzienniku operacji.
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UWAGA : Aby obszary biznesowe zmienity status na zatwierdzone muszg uzyskac wynik

poprawny dla kazdej kontroli z listy i generatora.

Przegladanie obszaréw biznesowych

Funkcja Przeglgdanie obszarow biznesowych dostepna jest dla uzytkownikow posiadajacych uprawnienie
Przeglgdanie z grupy uprawnien Obszary biznesowe. Warunkiem uruchomienia funkcji jest obecnosé

zatwierdzonych obszar6w biznesowych w bazie SPID.2023.

Aby uruchomi¢ funkcj¢ Przegladanie obszaréw biznesowych nalezy:
o klikna¢ grupe funkcji Definicje na pasku menu systemu,
e wybra¢ funkcj¢ Obszary biznesowe...,
e zaznaczyC¢ wybrany obszar biznesowy,
e  klikna¢ grupe funkcji Operacje na pasku menu systemu,
e wybra¢ funkcj¢ Przegladanie obszarow biznesowych,

Iub

e  klikna¢ przycisk E na pasku narzedzi.

<

¥ |2 Naghowki kolumn: ®) nazwa opisowa () kolumna tabeli wynikowe] (O na podstawie SOL [ Docaytui dane pray przewijaniu (dia kolejnego zapytania)

15D Obszar KG_INFORMACIA_BILANSOWA =8 E=R ==
Frw Tabela Kolurnna A
Fakt  KG_INF_BIL SALDO_MA
Fakt  KG_INF_BIL SALDO_Ma_wWalUTa
Fakt KG_INF_BIL SALDO_WINIEM
KG_INF_BIL SALDO_WINIEN_WaLUTA
Fakt KG_INF_BIL SUBKONTO v
< >
Kolumny ‘waunki  Warunki agregacii  SOL T
Nr Nazwa opisowa Agregacia Kolumna tabeli wynikowe
1. DATA <brak> o KG_INF_BIL.DATA
2.5ALD0O_WINIEM <brak> « KG_INF_BIL SALDO_WIMIEN

|[||( | Ogranicz losé wierszy do (0 - bez ograniczen) 0 4| Pomifh powtarzajace sie wiersze [

>

=y

DATA SALDO_WINIEN

2015-09-30 14113,3
2015-09-30 0
2015-09-30 0
2015-09-30 0
2015-09-30 63,450000000003

-~
I I

Liczba pobranych wierszy [czec): 7

Rys. 83. Okno przeglgdania obszaroéw biznesowych.
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W powyzszym oknie wyswietlane sg kontekstowo informacje dotyczace faktow/wymiaréw dla wybranego
obszaru biznesowego — nazwa obszaru jest wyswietlana w pasku tytutowym okna. Okno sktada si¢ z dwoch
czgsSci:
e okna definicyjnego prezentujacego widok wybranego obszaru w zrédlowej bazie danych wraz
z cze$cig edycyjna dla zapytania SQL,

e okna wynikowego.

W gdrnej czesci okna definicyjnego wyswietlana jest tabela zawierajaca list¢ kolumn dla wybranego obszaru
biznesowego. Tabela zawiera nast¢pujace kolumny:
e F/W - zawiera informacje o rodzaju tabeli wg modelu gwiazdy, czy dana tabela jest faktem, czy
wymiarem,
o Tabela — zawiera nazwe tabeli w obszarach biznesowych (moze to nie by¢ fizyczna nazwa tabeli w
zrédlowej bazie danych),
e  Kolumna — zawiera nazwe kolumny z danej tabeli w obszarach biznesowych (moze to nie by¢
fizyczna nazwa kolumny w zrodtowej bazie danych),

e  Typ — zawiera informacj¢ o typie danych w zrodtowej bazie danych

W czesci edycyjnej mozna zdefiniowaé zapytanie SQL poprzez okreslenie kolumny lub kilku kolumn, ktérych
ma dotyczy¢ zapytanie oraz okre§lenie warunkoéw dla definiowanego zapytania.

W celu zdefiniowania zapytania nalezy w oknie opisujacym kolumny wybranego obszaru biznesowego wybraé
odpowiednig pozycje, a nastepnie klikajac w kolumnie opisanej F/W przeciagna¢ wybrang pozycje do czesci
edycyjnej zaktadki Kolumny co spowoduje wypehienie wybranych kolumn odpowiednimi wartosciami dla
pobranej pozycji. Ponadto mozna okresli¢ stosowne wartosci dla agregacji i sortowania danych, jak rowniez
ograniczenie ilosci wyswietlanych wierszy oraz ustawi¢ pomijanie powtarzajacych si¢ wierszy. Dodatkowo w
dolnej cz¢sci okna definicyjnego wyswietlany jest status dla definiowanego wiersza zapytania. W kolejnych
zaktadkach okna definicyjnego mozna okresli¢ warunki dla definiowanego zapytania, jak rowniez sprawdzié
sktadni¢ zapytania SQL. W celu wyswietlenia sktadni zapytania SQL nalezy w zakladce SQL klikna¢ przycisk

oznaczony ,,SQL” znajdujacy si¢ na pasku narzedziowym okna edycyjnego.

UWAGA : W sytuaciji, gdy dla definiowanego zapytania nie zostang okreslone warunki, nalezy
dla zaktadek Warunki oraz Warunki agregacji usung¢ domysinie utworzony pusty

wiersz — wyrdzniony kolorem czerwonym w kolumnie Nr.

W zaleznosci od wybranej zaktadki w oknie edycyjnym, na pasku narzedziowym uaktywniajg si¢ odpowiednie

przyciski: Dodaj wiersz, Usun wiersz, Generuj zapytanie SQL, Rozwin okno definicji.

W oknie wynikowym wyswietlany jest wynik dla zdefiniowanego zapytania SQL.
Aby uruchomi¢ funkcje Wykonaj zapytanie nalezy:

e klikna¢ grupe funkcji Operacje na pasku menu systemu,

o wybrac¢ funkcje Wykonaj zapytanie,
lub
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e  klikna¢ przycisk ‘j' na pasku narzedzi okna wynikowego lub uzy¢ klawisza skrotu — ,,F9”.

Kolumny dla wy$wietlonego wyniku moga by¢ opisane zgodnie z wyborem uzytkownika w polu Naglowki
kolumn:

® nazwa opisowa — nazwa zgodna z nazwa podang w zaktadce Kolumny okna edycyjnego,

o kolumna tabeli wynikowej — nazwa zgodna z definicja zrodta danych,

e  na podstawie SQL — nazwa wynikajaca ze zdefiniowanego zapytania SQL.

W celu wyswietlenia cato$ci zwréconego wyniku nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Doczytuj dane przy przewijaniu”, a

nastgpnie uruchomi¢ wykonanie zapytania, w przeciwnym razie zostanie wyswietlona tylko czg¢s¢ wyniku

zapytania. Ponadto istnieje mozliwo$¢ powigkszenia okna wynikowego poprzez kliknigcie przycisku

znajdujacego si¢ na pasku narzedziowym okna wynikowego Iub mozliwos¢ powiekszenia okna definicyjnego

poprzez kliknigcie przycisku L znajdujacego si¢ na pasku narzedziowym okna definicyjnego. Powtorne
kliknigcie tych przyciskow po ich uzyciu przywraca poprzedni wyglad okna przegladarki.
Aby uruchomi¢ funkcje¢ Zapisz wynik do pliku TXT nalezy:
o klikna¢ grupe funkcji System na pasku menu systemu,
o wybra¢ funkcj¢ Zapisz,
lub

e  klikna¢ przycisk ez na pasku narze¢dzi okna wynikowego lub uzy¢ klawiszy skrotu ,,Ctrl-S”.

Stowniki

Stowniki grupy sprawozdawczej zawieraja definicj¢ struktury informacji okreslonej, fizycznej grupy
sprawozdawczej. W sklad tej definicji wychodza:
e definicje formularzy — tacznie z wyrazeniami jezyka dostepu do danych umieszczanymi w polach
formularzy sprawozdawczych (reguly wyliczeniowe lub reguly pobierania danych),

e algorytmy kontrolne.

Funkcje zwigzane z obstugg stownikoéw sprawozdawczych dostepne sg dla uzytkownikoéw posiadajacych
odpowiednie uprawnienia dla wykonywanej funkcji na stownikach z grupy uprawnien Stownik danej grupy

sprawozdawczej.

Stowniki grup sprawozdawczych dostarczane sg do systemu SPID.2023 w formie skompresowanego pliku.
Stownik sa przygotowane w postaci elektronicznej, czytelnej dla systemu i nie podlegaja modyfikacjom przez
uzytkownika. Nazwa pliku zawierajacego stowniki jest §cisle okreslona: sg_nazwagrupy numerwersji.zip, np.
sg MF _1100.zip
gdzie:

e sg— staly przedrostek identyfikujacy plik,
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e nazwagrupy — jest nazwa odpowiedniej grupy sprawozdawczej istniejacej w systemie, dla ktorej
przeznaczony jest dany stownik,

e numerwersji — jest liczba catkowitg i numer wersji stownika importowanego musi by¢ wickszy
od numeru wersji stownika dla tej grupy, ktéry jest aktualnie uzywany,

e  zip —rozszerzenie pliku.

Cechg charakterystyczng stownikow jest numer wersji, data wersji, data poczatkowa i data koncowa:
e numer wersji — unikalny numer wersji stownika,
e data wersji — data i doktadna godzina utworzenia stownika, tzw. ,,znacznik czasowy”,
e data poczatkowa — jest to data, od ktorej ma obowigzywac dana wersja stownikow grupy
sprawozdawczej,
e data koncowa — data do ktorej ma obowiazywac¢ dana wersja stownikéw grupy sprawozdawczej. Dla
ostatniej wersji stownikow data koncowa nie jest okreslona, dla pozostatych wersji data koncowa

jest dniem poprzedzajacym datg poczatkowa nastgpnej wersji.

Na ponizszym rysunku widoczny jest fragment okna Definicje stownikow i atrybutow, ktory przedstawia

drzewo eksploracji oraz liste elementow.

E' SPID 2023@5SPID.2023 -k[Defini::je stownikow 1 atrybutow]

E System Podsystemy Operacje Definicje MNarzedzia Okna Pomoc
8RS BENES 28 FaTnoctqEm - =@ | I
Muwd @Il B x

i35 Atrybuty ad Wersja Nr Obowigzuie Od Dnia  Status Data ‘Wersji
=) Stowniki d h
% gy spamemEReRe (SR 20250101 Niezatwierdzony 20250227 13:20:00

w07 30 10 2024-M-1 Zatwierdzony 202411.2611:431
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"

B-5EfE550-8E

Rys. 84. Fragment okna Definicje stownikéw i atrybutéw.

Aby otworzy¢ okno Definicje stownikow i atrybutow nalezy:
e  klikna¢ grupe funkcji Definicje na pasku menu systemu,
e  klikna¢ funkcj¢ Slowniki i atrybuty ...,

lub

e  klikna¢ przycisk E na pasku narzedzi.

W oknie Definicje stownikow i atrybutéw uzytkownik ma mozliwos¢ sprawdzenia:
e numeru wersji stownikéw,

e daty wersji stownikow,
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e  statusu stownikow,
e daty poczatkowej stownikow,
e listy algorytmow zawartych w danym stowniku (numer i opis algorytmu),

e listy formularzy zdefiniowanych w danym stowniku (nazwa i tytut formularza).

System SPID.2023 umozliwia uzytkownikowi zainstalowanie, usuni¢cie i wyeksportowanie stownikow

obowiazujacych w systemie.

Podczas wykonywania wszelkich dostepnych operacji na stownikach tworzony jest rejestr stownikow, w ktérym
zapisywane sg informacje takie jak:

e data, godzina rozpoczecia i zakonczenia operacji,

e symbol jednostki,

e  grupa sprawozdawcza,

e identyfikator uzytkownika wykonujgcego dang operacje,

e wynik wykonywania funkcji, a w przypadku wystapienia btgdow ich wykaz.

Import stownikow

Import stownikéw grup sprawozdawczych polega na utworzeniu odpowiednich zapiséw definicji raportow
sprawozdawczych i wgraniu odpowiednich regut wyliczania i pobierania do systemu SPID.2023 wg informacji

dostarczanych w pliku stownika.

UWAGA : System importuje stownik dla danej grupy tylko, gdy w systemie istnieje odpowiednia

grupa sprawozdawcza.

Aby zaimportowa¢ stowniki nalezy:
e na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutow zaznaczy¢ grupe sprawozdawcza dla
ktorej bedzie wezytany stownik,
e  klikna¢ grupe funkcji Operacje,
e  klikna¢ funkcje Import danych...,
lub

e  klikna¢ przycisk L) na pasku narzedzi,

e w oknie Wybierz plik ze stownikami wybrac plik stownikowy a nastepnie kliknaé¢ przycisk Otworz,

e plik zawierajacy stowniki zostanie rozpoznany, tzn. rozpoznana zostanie data poczatkowa oraz
numer wersji stownikow, na ekranie monitora pojawi si¢ ponizsze okno, w ktérym nalezy klikna¢

przycisk Tak.
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GRUPASPR?

Numer nowej wersji stownika: 2.

Data poczatku obowiazywania nowej wersji stownika:
2025.03.01.

o Czy importowad nowa wersje stownika grupy sprawozdawezej

Tak Nie

Rys. 85. Okno dialogowe zawierajgce informacje o importowanych stownikach.

Operacje importu stownikéw mozna przerwac klikajac przycisk Przerwij w oknie Import stownika grupy
sprawozdawczej, a nastgpnie w oknie dialogowym klikna¢ przycisk Tak. Czgsciowo zaimportowany stownik
zostanie usuniety z systemu.

Poprawne wczytanie stownikow zostanie potwierdzone komunikatem, iz operacja importowania stownika grupy
sprawozdawczej zakonczyla si¢ poprawnie. W oknie tym nalezy klikna¢ przycisk OK. Nowo zainstalowana

wersja stownikoéw zostanie dopisana do listy stownikow.

UWAGA : W przypadku wystgpieniu btedu podczas importu stownikéw, dane juz wczytane

zostang usuniete.

Nie mozna zaimportowaé¢ nowych stownikéw dla grupy sprawozdawczej w przypadku, kiedy w systemie istnieja
sprawozdania na dat¢ pdzniejszg niz data obowigzywania nowych stownikow. W przypadku wystapienia takiej

sytuacji na ekranie monitora pojawi si¢ ponizsze okno.

'h Usuniecie danych sprawozdawczych

Dla skownika gupy GRUPASPR
obowigzujgcego od 2025-03-01
istrieja sprawozdaria na daty:

2026-12-31

Cay usunat dane dla tych dat?

Tek Ardi

Rys. 86. Okno Usuniecie danych sprawozdawczych.

Kliknigcie przycisku Tak w powyzszym oknie spowoduje usunigcie wyszczegolnionych sprawozdan,

i zaimportowanie nowych stownikow.

Kliknigcie przycisku Nie spowoduje przerwanie operacji importu stownikow. Aby wczyta¢ nowe stowniki
nalezy uprzednio usung¢ dane z systemu. Aby nie utraci¢ danych nalezy przed ich usuni¢ciem wyeksportowac

w jednym z dostgpnych formatow.
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Kliknigcie przycisku Anuluj spowoduje anulowanie usuwania danych i zamknigcie okna Usuniecie danych

sprawozdawczych.

UWAGA : Usuniecie sprawozdan dla wyszczegoélnionych w oknie dat sprawozdawczych
dotyczy WYLACZNIE grupy sprawozdawczej, dla ktérej wykonywany jest import

stownikéw — sprawozdania z innych grup sprawozdawczych NIE ulegajg zmianie.

Eksport stownikéw

Podczas eksportu stownikow zostaje utworzony spakowany plik zawierajacy pliki stownikowe. Plik ten jest

tworzony w okreslonej przez uzytkownika systemu lokalizacji na dysku.

Aby wyeksportowaé stowniki nalezy:
¢ na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutéw zaznaczy¢ odpowiedni stownik (numer
wersji stownika),
e  klikna¢ grupe funkcji Operacje,
o  klikna¢ funkcj¢ Eksport danych...,
lub

-
e kliknaé przycisk == na pasku narzedzi,

e w oknie Przeglgdanie w poszukiwaniu folderu wskaza¢ miejsce tworzenia pliku na dysku,
a nastepnie klikna¢ przycisk OK,

e w oknie potwierdzajacym prawidlowe wyeksportowanie stownikow kliknaé przycisk OK.

UWAGA : System umozliwia wyeksportowanie dowolnej wersji stownikéw danej grupy

sprawozdawczej.

Aby przerwac operacje eksportu stownikow nalezy:

e w ponizszym oknie klikna¢ przycisk Przerwij,

Eksport stownika

Rys. 87. Okno Eksport stownika z postepujgcym procesem eksportu.

e w oknie dialogowym klikna¢ przycisk Tak,

e w oknie informacyjnym klikna¢ przycisk OK.

Zarzadzanie definicjami systemu 139



Sygm tS SPID.2023 - Podrecznik Administratora v1.2

Dodanie nowej wersiji stownika dla grupy sprawozdawczej

Funkcja umozliwia utworzenie nowej wersji stownika dla danej grupy sprawozdawczej, dla ktorego moga zostaé
zdefiniowane nowe formularze oraz algorytmy kontrolne. Proces definiowania formularzy zostat opisany w

podreczniku ,,Definicje stownikow i Specyfikacja jezyka SPID.2023”.

Aby utworzy¢ nowa wersj¢ stownikdéw nalezy:
e na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutow zaznaczy¢ grupg sprawozdawcza,
e klikng¢ grupe funkcji Operacje,
e  klikng¢ funkcj¢ Nowy,
lub
e  klikna¢ przycisk " na pasku narzedzi,
e w oknie Nowa wersja stownika grupy <nazwa grupy> okresli¢ numer wersji oraz date
obowigzywania nowe]j wersji stownika,
e nastepnie klikna¢ przycisk Zatwierdz,

e w oknie potwierdzajacym prawidlowe utworzenie nowej wersji stownika klikna¢ przycisk OK.

% Nowa wersja stownika grupy ‘GRUPAS...

Nazwa grupy sprawozdawcze

GRUPASPR \

[ ata obowigzywania od

Anuluj
p025-03-01 Dataod ..

Numer wersji sbownika
1 |

Rys. 88. Okno Nowa wersja stownika grupy sprawozdawczey.

W powyzszym oknie uzytkownik okresla numer wersji i datg obowiazywania dla nowych stownikéw. Data
poczatkowa obowigzywania nowego stownika oraz numer powinny by¢ odpowiednio wigksze od numeru i daty
poprzedniej wersji stownika.

Numer nowej wersji stownika nadawany jest automatycznie. Jest to zawsze kolejny numer, czyli wickszy

o jeden w stosunku do ostatniej wersji stownika. Np. jesli jest stownik o numerze 1000, to utworzona nowa

wersja stownika dla danej grupy sprawozdawczej otrzyma numer 1001.

Operacje tworzenia nowej wersji stownikow mozna przerwac klikajac przycisk Anuluj w danym oknie.

Poprawnie wykonana operacja zostanie potwierdzona komunikatem w oknie dialogowym.

Modyfikacja stownika

System SPID.2023 umozliwia wykonanie modyfikacji kazdej wersji stownika sprawozdawczego z wyjatkiem

stownikow obowigzkowych — utworzonych na podstawie uchwat lub rozporzadzen instytucji monitorujacych

proces sprawozdawczy np.: NBP, KNF, MF itp.

Mozemy wyrdzni¢ dwa rodzaje modyfikacji:
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¢ modyfikacje zastrzezone — powodujace zmiang statusu stownika z ZATWIERDZONY na
NIEZATWIERDZONY,

¢ modyfikacje niezastrzezone — nie majace wptywu na status stownika.

UWAGA : Dla stownikéw obowigzkowych, gwarantujgcych zgodnos¢ definicji z
opublikowanymi uchwatami lub rozporzgdzeniami, istnieje mozliwos¢ wykonywania
wytgcznie modyfikacji niezastrzezonych — brak mozliwosci zmiany definicji stownika
(np.: stowniki COREP, FINREP).

Modyfikacje zastrzezone — s3 to zmiany dotyczace definicji stownika (np.: edycja liczby wierszy lub kolumn,
dodanie nowego formularza, wprowadzenie reguty wyliczeniowej dla komorki), po ktérych wymagane jest
wykonanie funkcji Rejestracja stownika dla modyfikowanej wersji stownika.

Modyfikacje niezastrzezone — sa to zmiany nie ingerujace w definicj¢ stownika (np.: modyfikacja lub
wprowadzenie reguly pobierania danych, dodanie, usuni¢cie lub ustawienie domys$lnego szablonu wydrukéw),

po ktorych nie jest wymagana rejestracja wersji stownika.

Aby wykona¢ edycje istniejacej wersji stownika nalezy:
¢ na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutéw zaznaczy¢ odpowiedni stownik (numer
wersji stownika),
e 7z grupy Algorytmy lub Formularze wybra¢ wymagajacy edycji algorytm lub formularz,
e klikna¢ grupe funkcji Operacje,
e klikna¢ funkcje¢ Edycja...,
lub

e  klikna¢ przycisk L na pasku narzgdzi,

Jezeli na podstawie edytowanej wersji stownika nie utworzono jeszcze sprawozdan, to nalezy:
e wykona¢ modyfikacje definicji stownika,

e  zapisa¢ wprowadzone zmiany.

Jezeli na podstawie edytowanej wersji stownika zostaty juz utworzone sprawozdania, ale przed edycja definicji
stownika dane te zostaly usuniete, to nalezy:

¢ wykona¢ modyfikacje definicji stownika,

e zapisa¢ wprowadzone zmiany,

e w oknie informujacym o zmianie statusu stownika — jezeli wykonano modyfikacje zastrzezone —

klikna¢ przycisk OK,

| Status stownika zostanie zmieniony na niezatwierdzony.

Rys. 89. Okno informujgce o zmianie statusu stownika.
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e zarcjestrowac wersje stownika.

Jezeli na podstawie edytowanej wersji stownika zostaty juz utworzone sprawozdania, ale przed edycja definicji
stownika dane te nie zostaly usunie¢te — istnieje mozliwo§¢ wykonania wytacznie modyfikacji niezastrzezonych —
to nalezy:

e w oknie informujacym o ograniczonym zakresie modyfikacji klikna¢ przycisk OK,

| Jezeli dla danych stownikéw istnieja dane sprawozdawcze,
to zakres ich modyfikagji jest ograniczony.

Rys. 90. Okno informujgce o ograniczonym zakresie modyfikacji stownika.

e wykona¢ dozwolone modyfikacje,

e zapisa¢ wprowadzone zmiany.

Dla statusu stownika NIEZATWIERDZONY, co jest rownoznaczne z faktem, iz dla tego stownika nie
stworzono zadnego sprawozdania — czyli brak danych na formularzach w okresie obowiazywania stownika —

istnieje mozliwo$¢ modyfikacji wszystkich elementéw definicji stownika.

UWAGA : Dla stownika o statusie NIEZATWIERDZONY nie mozna utworzy¢ sprawozdania.

Dla statusu stownika ZATWIERDZONY, w przypadku gdy istnieja dane sprawozdawcze (sprawozdania)
utworzone na podstawie tego stownika — w okresie obowigzywania danej wersji — istnieje mozliwo$¢ wykonania
tylko modyfikacji niezastrzezonych, a wi¢c operacji polegajacych na:

e dodaniu reguly pobierania danych do pola pierwotnego,

e edycji reguty pobierania danych dla pola pierwotnego,

e usunigciu reguly pobierania danych z pola pierwotnego,

e dodaniu reguly pobierania danych LISTA ATR do pola atrybutowego danego formularza,

e edycji reguly pobierania danych LISTA_ATR dla pola atrybutowego,

e usunigciu reguty pobierania danych LISTA_ATR dla pola atrybutowego,

e dodaniu reguly poprawnosci wiersza listowego danego formularza,

e edycji reguly poprawnos$ci wiersza listowego danego formularza,

e usunigciu reguty poprawnosci wiersza listowego danego formularza,

e zmianach za pomoca funkcji Obstuga szablonéw wydruku z menu Narzedzia.

Dla statusu stownika ZATWIERDZONY, w przypadku gdy nie istniejag dane sprawozdawcze (sprawozdania)
utworzone na podstawie tego stownika — w okresie obowigzywania danej wersji — istnieje mozliwo§¢ wykonania
dowolnych operacji na definicji stownika, z tym, ze kazda modyfikacja zastrzezona spowoduje zmiang¢ statusu

stownika na NIEZATWIERDZONY. W przypadku wystgpienia tego typu modyfikacji wymagane jest
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wykonanie funkcji Rejestracja stownika dla modyfikowanej wersji stownika, zanim na jego podstawie zostang

utworzone sprawozdania

Rejestracja stownikow

Rejestracja stownikow polega na sprawdzeniu poprawnosci regul i algorytmow oraz ich przethumaczeniu
na jezyk rozumiany przez system SPID.2023.

Ponadto funkcja Rejestracja stownikéw kontroluje czy zaleznosci migdzy polami formularzy, wynikajace
z uzytych regut wyliczeniowych, nie tworza cyklu (cykl wystepuje wtedy, gdy do wyliczenia jednego pola

wyliczeniowego potrzebna jest warto$¢ z drugiego pola wyliczanego na podstawie wartosci w pierwszym polu).

Stowniki nalezy zarejestrowac po:
e imporcie stownikow dla danej grupy sprawozdawczej,
e zdefiniowaniu nowych stownikéw dla grupy sprawozdawcze;j,

e kazdej zmianie definicji stownikéw grupy sprawozdawcze;.

Rejestracja stownikdw jest niezbedna do poprawnego przeprowadzenia wszystkich operacji sprawozdawczych
na danej grupie sprawozdawcze;j.
Stowniki mozna zarejestrowaé jednokrotnie, po poprawnym zarejestrowaniu stownikéw zmianie ulegnie ich

status z NIEZATWIERDZONY na ZATWIERDZONY.

Aby zarejestrowac stowniki nalezy:
e na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutéw zaznaczy¢ odpowiedni stowniki (numer
wersji),
e w oknie Definicje stownikow i atrybutow kliknaé¢ grupe funkcji Operacje,
o klikng¢ funkcj¢ Rejestracja stownikow...,

e w oknie potwierdzajacym prawidlowe zarejestrowanie kliknaé przycisk OK.

Funkcja Rejestracja stownikow dostgpna jest na pasku menu w grupie funkcji Operacje oraz na pasku narzgdzi —

przycisk j .

Operacje rejestracji stownikéw mozna przerwacé klikajac przycisk Przerwij w oknie Rejestracja stownika

z paskiem postepu.

Import algorytmoéw kontrolnych

Funkcja Import algorytméw umozliwia wykonanie importu kompletu niemodyfikowalnych algorytmoéow
kontrolnych do istniejacej w bazie wersji stownika sprawozdawczego w sytuacji, gdy opublikowane zmiany nie

obejmujg zmian po stronie definicji formularzy, czy taksonomii.
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Przez niemodyfikowalne algorytmy kontrolne rozumie si¢ algorytmy / reguty kontrolne zgodne z definicjami
publikowanymi przez nadzorcg (np.: NBP) — algorytmy te w danej wersji stownika nie podlegaja modyfikacjom.
W wyniku operacji importu algorytméw kontrolnych podmianie ulegaja wylacznie definicje algorytmow

kontrolnych bez konieczno$ci importu nowej wersji stownika oraz bez koniecznosci usuwania istniejagcych

danych dla dat sprawozdawczych mlodszych niz data obowigzywania danej wersji stownika. Np.: import nowej
wersji definicji algorytméw kontrolnych dla stownika FINREP, na bazie ktdrego zostaly juz przygotowane
sprawozdania dla wczesniejszych okresow. W wyniku dziatania funkcji importu algorytméw kontrolnych, w
ramach danej wersji stownika, zostang usunigte wszystkie istniejace algorytmy niemodyfikowalne, a nastgpnie
zaimportowane i skontrolowane nowe algorytmy niemodyfikowalne z zaimportowanego pliku. Wystepujace w
danej wersji stownika algorytmy modyfikowalne, tzn. algorytmy wtasne, zdefiniowane przez uzytkownika, nie

zostang zmienione, ani usuniete.

UWAGA : Numeracja algorytméw niemodyfikowalnych — wynikajgcych z definicji nadzorcy —
ma pierwszenstwo nad numeracjg algorytmow wtasnych uzytkownika. Wynika to
z koniecznosci zapewnienia zgodnosci numeracji algorytméw wystepujgcych
w stownikach oprogramowania SPID.2023 z numeracjg przyjetej przez nadzorce.
W zwigzku z tym, w przypadku konfliktu numeracji importowanych algorytmow
z algorytmami wtasnymi uzytkownika, algorytmy wtasne zostang przeniesione pod
nowe numery poczgwszy od pierwszego najwyzszego numeru w danej wersji

stownika.

Funkcja dostepna jest dla grupy uzytkownikéw posiadajacych uprawnienie Import algorytmow. Uprawnienie
dostepne jest w oknie Zarzqdzanie uiytkownikami i uprawnieniami w ramach danej grupy sprawozdawczej w

gatezi Stownik.

UWAGA : Wykonanie funkcji Import algorytméw mozliwe jest tylko w sytuacji, gdy definicja

stownika nie jest zablokowana przez innego uzytkownika.

Aby uruchomi¢ funkcj¢ Import algorytmow nalezy:
e otworzy¢ okno Definicje stownikow i atrybutow,
e na drzewie eksploracji wybra¢ grupe sprawozdawcza oraz wersje stownika, dla ktorej zostang
zaimportowane algorytmy kontrolne,
e zaznaczy¢ zbior Algorytmy,
e klikng¢ grupe funkcji Operacje,
e  klikna¢ funkcj¢ Import danych,
lub
e dla zaznaczonego zbioru Algorytmy klikna¢ funkcje Import danych z menu kontekstowego,

lub

e dla zaznaczonego zbioru Algorytmy kliknaé przycisk = s pasku narzedzi.
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W wyniku uruchomienia funkcji zostanie wyswietlone okno z komunikatem informujacym o usunigciu
wszystkich istniejacych algorytmow niemodyfikowalnych oraz przyciskami:
e Tak — akceptacja i uruchomienie funkcji,

e Nie — zamknigcie okna komunikatu i powr6t do okna poprzedniego.

o Istniejace algorytmy niemodyfikowalne zostana usuniete.

Czy kontynuowac operacje?

Tak Nie

Rys. 91. Okno informacyjne funkcji Import algorytmow.

Akceptacja uruchomienia funkcji importu algorytmoéow spowoduje wyswietlenie okna umozliwiajacego

wskazanie wymaganego do importu pliku algorytméw.

'S Wybierz plik z algorytmami
Szukaj w: ‘ Slowniki - | @M
* Nazwa - Data modyfikac)i Typ
: £ ag_BFGPRIUL_75 2025.04.10 16:09 Folde
Szybkidostep ¥ .0 FiNREP_1333 2025.02.12 09:17 Folde
. i ag_GRUPASPR_2 2025.04.15 00:26 Felde
¢ ag_NB300JM_50 2025.02.12 09:17 Folde
Pulpit ¢ atrybuty_2025_01_13_22_02_09 2025.01.30 23:00 Folde
- ¢ aw_BFGPRIUL_T0 2025.04.10 15:35 Folde
™ i sg_GRUPASPR_2 2025.04.15 00:22 Folde
Biblioteki
Ten komputer
Sie¢
< >
Nazwa pliku: v | Otworz
Pliki typu: Pliki skompresowane (".zip) ~ Anulyj

Rys. 92. Okno wyboru pliku algorytméw.

W powyzszym oknie wyswietlana jest zawarto$¢ katalogu wskazanego w Ustawieniach systemu jako domys$lny
katalog importu.

Uzytkownik, po zaznaczeniu pliku algorytmow ag_<grupa>_<nr_wersji>.zip (szczegoély nazwy opisano

w dalszej czesci) uruchamia wykonanie funkcji klikajac przycisk Otworz. W oknie tym istnieje mozliwo$é
wskazania innej lokalizacji importowanego pliku algorytmow, jak rowniez rezygnacji z uruchomienia funkcji

importu algorytméw poprzez kliknigcie przycisku Anuluj.
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Proces importu algorytmoéow kontrolnych podzielony jest na dwa etapy. W pierwszym etapie wykonywany jest
import pliku algorytmow dla danej wersji stownika — proces importu jest obrazowany w oknie z paskiem
postepu oraz mozliwo$cia przerwania poprzez klikniecie przycisku Przerwij. W drugim etapie realizowana jest
rejestracja zaimportowanych algorytmow kontrolnych w ramach danej wersji stownika. Proces rejestracji
obrazowany jest w oknie z paskiem postgpu oraz mozliwoscia przerwania poprzez klikniecie przycisku

Przerwij.

Rejestracja stownika (kontrola algorytmaw)

Przerwij

Rys. 93. Okno Rejestracja stownika (kontrola algorytmow).

UWAGA : W wyniku importu algorytméw kontrolnych status zatwierdzonych sprawozdan dla
danej wersji stownika zostanie zmieniony na Niezatwierdzone. Dla takich

sprawozdan nalezy ponownie uruchomi¢ funkcje Zatwierdzanie sprawozdania.

Funkcja Import algorytmow w zaleznosci od jej przebiegu moze zakonczy¢ sig:

e poprawnie — zostanie wyswietlone okno informacyjne z komunikatem Operacja ,, Import
algorytmow” zakonczona poprawnie. oraz przyciskiem OK, ktorego kliknigcie powoduje
zamknigcie okna komunikatu,

e poprawnie, ale z uwagami — zostanie wyswietlone okno informacyjne z komunikatem Operacja
,,Import algorytmow” zakonczona poprawnie. Uwagi w rejestrze “Rejestr stownikow ™. oraz
przyciskiem OK, ktorego kliknigcie powoduje zamkniecie okna komunikatu,

e blednie - zostanie wyswietlone okno informacyjne z komunikatem Operacja ,,Import algorytmow”
zakonczona btgdnie. Szczegdly w rejestrze “Rejestr stownikdw”. Czy chcesz otworzy¢ ten rejestr?
oraz przyciskami:

= Tak — klikniecie powoduje zamknigcie okna komunikatu i otwarcie rejestru stownikow,

= Nie — klikniecie powoduje zamknigcie okna komunikatu.

UWAGA : W wyniku btednego wykonania funkcji importu algorytméw kontrolnych wszystkie
zmiany zostang wycofane i zostanie przywrécony stan stownika sprzed

uruchomienia funkcji.

Przebieg realizacji funkcji importu algorytméw kontrolnych jest rejestrowany w Dzienniku operacji oraz
W Rejestrze stownikow.
Wpis w Dzienniku operacji zawiera nastgpujace informacje:

e Nadrzewie: data rozpoczegcia wykonywania operacji,

e Kolumna Czas: czas rozpoczgcia wykonywania operacji,
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e Kolumna Koniec: data i czas zakonczenia wykonywania operacji,

e Kolumna Uzytkownik: identyfikator uzytkownika,

e Kolumna Operacja: nazwa wykonywanej operacji — Import algorytmow,

e Kolumna Rejestr: znak graficzny [...] informujacy o utworzeniu rejestru dla wykonanej operacji,
e Kolumna Opis: Plik: <nazwa importowanego pliku>

e Kolumna Wynik: wynik wykonania operacji — sukces, porazka, lub przerwanie uzytkownika,

W Rejestrze stownikow zapisywane sg informacje identyfikujace realizowany proces:
e Identyfikacja czasu wykonania funkcji — rozpoczgcie oraz zakonczenie,
e Nazwa funkcji oraz identyfikator uzytkownika,
e  Parametry identyfikujgce proces — grupa sprawozdawcza, wersja stownika, nazwa pliku wraz ze
Sciezka,
e Dane szczego6towe realizacji funkc;ji:
= poprawne zakonczenie funkcji — brak dodatkowych wpisow,

= poprawne zakonczenie funkcji ze zmiang statusu istniejacych sprawozdan:
,Sprawozdania, ktdére powinny zostaé ponownie zatwierdzone.
2012-12-31 BANK.”

=  poprawne zakonczenie funkcji z pomini¢ciem algorytméw modyfikowalnych:
,Algorytmy modyfikowalne wystepujace w pliku zostaly pominiete.”

= poprawne zakonczenie funkcji ze zmiang numeracji algorytméw modyfikowalnych:
sAlgorytm witasny o numerze 1020 zostal przeniesiony pod numer 1000033.
Algorytm wiasny o numerze 1030 zostal przeniesiony pod numer 1000034.
Algorytm wtasny o numerze 528070 zostal przeniesiony pod numer 1000035.
Algorytm wtasny o numerze 528080 zostal przeniesiony pod numer 1000036."”

=  bledne zakonczenie funkcji — niepoprawna struktura importowanego pliku:

,Btad!: Nie mozna odczyta¢ pliku. Niepoprawny format.

Wszystkie zmiany zostaly wycofane z systemu z powodu bleddw.”
=  bledne zakonczenie funkcji — odwotanie algorytmoéow do pol nieistniejacych:
,Btad w algorytmie nr 150
FB.FBI33008.A5510 = FB.FBI00009.A0010 + FB.FBI00010.A0010 +
FB.FBIO0011.A0010
Btad: W zadnym dostepnym siowniku nie zdefiniowano pola FB.FBI33008.A5510.

Btad w algorytmie nr 170
FB33.FXX00076.A0010 = FB.FXX00022.A0010 + FB.FXX00023.A0010 +
FB.FXX00135.A0010

Blad: W Zadnym dostepnym sitowniku nie znaleziono formularza FB33.”

e  Wynik zakonczenia funkcji — informacja o poprawnym lub blednym zakonczeniu funkcji.

Przyktadowy wpis w Rejestrze stownikow:

ok sk ook sk sk sk ok ok sk ok okok sk ok okok sk ook sk ook skl ook sk ok okok sk ok sk Rk okok ok

Whis rozpoczgto  :2012-03-12 15:09:01

okosk ok sk sk ok ok sk okok ook sk ook skokokok kool ook ookok sk okok Rk okok ok

Import algorytmow
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Identyfikator uzytkownika : ADMIN
Grupa sprawozdawcza : FINREP

Wersja stownika : 1333
Sciezka do pliku : C:\SPID.2023\Import\
Import pliku : AG_FINREP 1333.zip

Import algorytméw standardowych

Import algorytmoéw standardowych zakonczony poprawnie

Operacja "Import algorytmow" zakonczona poprawnie.

st sk sfe s sfe s s s sk sk sk sk sk sk sk skeosk sk sk ste st sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk skok sk st sk sk sk skoskoskoskokoskokok

Wpis zakoniczono :2012-03-12 15:19:43

st sk sfe s sfe s s sk she sk sk sk sk sk sk skeosk sk sk ste st sk sk sk sk sk s sk sk sk sk sk sk ik sk st sk sk sk sk skoskoskokoskokok

Plik algorytméw kontrolnych dla danej wersji stownika bedzie dystrybuowany w postaci zabezpieczonego pliku

archiwum ZIP (bez mozliwosci modyfikacji) — analogicznie jak pliki wersji stownikow sprawozdawczych.

Plik algorytméw kontrolnych posiada nazwe wg schematu”

AG_<grupa> <nr_wersji>.zip

gdzie:
o AG - staly przedrostek identyfikujacy pliki formatu,
e <grupa>— nazwa grupy sprawozdawczej, ktorej dotyczy plik algorytmow,
e <nr_wersji> — numer wersji stownika, ktorej dotyczy plik algorytméow,

e  zip —rozszerzenie pliku.

Przyktadowy plik algorytmoéw kontrolnych: AG_FINREP_1333.zip

Usuwanie stownikow

Usunigcie wersji stownika mozliwe jest mozliwe tylko przez uzytkownikow systemu posiadajacych uprawnienia

do usuwania stownikow.

UWAGA : W systemie SPID.2023 mozna usungé¢ tylko ostatnig wersje stownikow tzn. taka,

ktéra obowigzuje w danym momencie.

Aby usung¢ wersje stownika nalezy:
e nadrzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutow zaznaczy¢ stowniki (numer wersji)
przeznaczone do usunigcia,
e klikng¢ grupe funkcji Operacje,
o  klikng¢ funkcj¢ Usun...,
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Iub

e  klikna¢ przycisk R na pasku narzedzi,

e potwierdzi¢ usunigcie danego stownika klikajac przycisk Tak w ponizszym oknie.

Czy wykonac operagje usuniecia ostatniej wersji stownika
grupy sprawozdawezej GRUPASPR?
Numer wersji: 1.

Tak Nie

Rys. 94. Okno dialogowe dotyczgce usuwania wersji stownikéw.

Operacje usuwania stownikow mozna przerwac klikajac przycisk Przerwij w oknie Usuwanie wersji stownika,
a nastepnie w oknie dialogowym klikajac przycisk Tak.
Poprawne usunigcie stownikéw zostanie potwierdzone komunikatem, iz operacja usuwania stownika grupy

sprawozdawczej zakonczyla si¢ poprawnie. W oknie tym nalezy klikna¢ przycisk OK.

UWAGA : Istnieje mozliwo$¢ usuniecia wersji stownika na podstawie ktérego utworzono

sprawozdanie.

Jezeli istnieja dane sprawozdawcze w okresie obowigzywania wersji stownika, ktory zostanie usunigty
z systemu, na ekranie pojawi si¢ ponizsze okno zawierajace list¢ wszystkich dat sprawozdawczych, dla ktorych

zostaty utworzone sprawozdania na bazie usuwanego stownika.

'8! Usuniecie danych sprawozdawczych

Dla stownika grupy GRUPASPR obowigzuigcego od 2025-03-01 istniejq sprawozdania na daty:
[Jzaznacz wszystko

= 430

(A Eksport danych przed usunigciem
@)W formacie wejscia  (OW formacie wymiany danych
C:ASPID.2023\E ksport =

Cay usunaé dane dia tych dat?

Tak. A

Rys. 95. Okno Usuniecie danych sprawozdawczych.

Kliknigcie przycisku Tak spowoduje usuni¢cie wszystkich danych sprawozdawczych dla obowigzujacej wers;ji

stownika, a nastepnie usunigcie wersji stownika. Poprawne usuniecie stownika zostanie potwierdzone
odpowiednim komunikatem.
Aby wyeksportowaé dane sprawozdawcze przed usunigciem obowiazujacej wersji stownika nalezy zaznaczy¢

check box Eksport danych przed usunigciem.
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W oknie zawierajacym list¢ wszystkich dat sprawozdawczych, dla ktorych zostaty utworzone sprawozdania na
bazie usuwanego stownika, nalezy wybra¢ dane (date i jednostke) ktore maja zosta¢ wyeksportowane oraz
wskaza¢ katalog eksportu.
Eksport danych dostgpny jest w dwoch formatach:

e W formacie wejscia

e W formacie wymiany danych

Kliknigcie przycisku Nie spowoduje wyswietlenie ponizszego komunikatu.

SPID 2023

Nie mozna usunac wersji stownika grupy GRUPASPR.
! W systemie istnieja dane utworzone dla tej wersji stownika,
dlatego musza one zostad wezesdniej usunigte,

Rys. 96. Okno informacyjne dotyczgce usuwania stownikow.

Aby zamkna¢ to okno nalezy klikna¢ przycisk OK a nastegpnie potwierdzi¢ komunikat informujgcy o btednym
wykonaniu operacji usuwania stownika grupy sprawozdawczej.
Kliknigcie przycisku Anuluj spowoduje anulowanie usuniecia danych sprawozdawczych i zamknigcie okna

Usunigcie danych sprawozdawczgych.

Reguty

W systemie SPID.2023 istnieje mozliwo$¢ importowania regut pobierania danych oraz regut listowych.
Wykonanie funkcji importu dla regut pobierania i/lub regut listowych jest rowniez mozliwe w przypadku, gdy

w systemie SPID.2023 istnieja sprawozdania dla stownikow, dla ktorych zostana zaimportowane reguty. Status
stownika po wykonaniu importu regut pobierania nie ulegnie zmianie.

Ponadto istnieje mozliwo$¢ wykonania eksportu zdefiniowanych w systemie SPID.2023 — dla danego stownika —
regul pobierania, regut listowych, oraz regut wyliczania. Funkcje te mogg stuzy¢ do celéw archiwizacji
zdefiniowanych regut, jak rowniez przeniesienia regut do danego stownika zaimportowanego do innej instancji

bazy.

UWAGA : W aplikacji SPID.2023 import wyeksportowanego wczesniej pliku regut wyliczania
jest uzalezniony od posiadanej funkcjonalnosci systemu SPID.2023 oraz jest
ograniczony do regut wtasnych — szczegoty w rozdziale Import wtasnych regut

wyliczania.

Pliki regut pobierania danych oraz regut listowych powinny zawiera¢ wytacznie reguty pobierania dla p6l
pierwotnych i/lub dla pél atrybutowych.

Plik regut listowych zawiera reguly SQL przypisane do pdl wiersza listowego, ktére zostaty zdefiniowane
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z poziomu aplikacji SPID.2023 i odwotuja si¢ do obszarow zewngtrznego zrodta danych (Data Mart

Sprawozdawczy, Hurtownia Danych).

UWAGA : W zaleznos$ci od uruchomionej funkcji importu regut — dla regut pobierania lub regut

listowych — importowa¢ mozna tylko jeden plik zawierajgcy reguty.

ZASADY POPRAWNEGO IMPORTU REGUL :

1. grupa sprawozdawcza musi by¢ zdefiniowana w systemie,
2. numer wersji stownikéw musi istnie¢ w systemie,

3. pole(a) formularza jest zdefiniowane w danych stownikach.

UWAGA : Brak w bazie systemu SPID.2023 pola, dla ktérego jest importowana reguta
pobierania, nie spowoduje przerwania dziatania funkcji importu. Tzn. zostang
zaimportowane reguly pobierania do pél, ktére wystepujg w bazie, natomiast reguty

dla pdl, ktére nie istnieja, zostang pominiete.

Opisane ponizej funkcje — zwigzane z importem, eksportem i kontrola — wykonywane na regutach danego
stownika sprawozdawczego, sa dostepne dla uzytkownikow posiadajacych uprawnienia dotyczace danej funkcji
183 to w szczego6lnosci uprawnienia:

e  Eksport regut listowych,

e  Eksport regut pobierania w formacie otwartym,

e  Eksport regut wyliczania w formacie otwartym,

e Import regut listowych,

e Import regut pobierania w formacie otwartym,

e Kontrola regut pobierania

Poszczegdlne uprawnienia dostepne sa w oknie Zarzgdzanie uzytkownikami i uprawnieniami w ramach danej

grupy sprawozdawczej w gatezi Stownik.

Import requt pobierania danych

Funkcja Import reguf pobierania dostgpna jest dla uzytkownikdéw posiadajacych uprawnienia do importu regut
pobierania. Nazwa importowanego pliku zawierajacego reguly jest Scisle okreslona i zostata opisana w rozdziale

dotyczacym eksportu regut pobierania.

UWAGA : Dla danej wersji stownika sprawozdawczego istnieje mozliwo$¢ importu regut
pobierania, ktére zostaty utworzone w innej wersji tego stownika (niezgodny numer
wersji stownika zapisany w nazwie importowanego pliku z numerem wersji sfownika,

dla ktérego wykonywany jest import).
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Aby wykona¢ import regul pobierania danych nalezy:
e otworzy¢ okno Definicje stownikdw i atrybutow,
e na drzewie eksploracji wybra¢ grupe sprawozdawcza oraz wersje stownikow dla ktdrej zostang
zaimportowane reguly pobierania danych,
e zaznaczy¢ zbior Formularze,
e  klikna¢ grupe funkcji Operacje,
e  klikna¢ grupe funkcj¢ Regula,
e  klikna¢ funkcj¢ Import regut pobierania,

'E SPID 2023@5SPID.2023 - [Definicje stownikow i atrybutdw]
E System Podsystemy Operacje Definicje Narzedzia Okna Pomoc
=@8FE& B Now. ot - EHE B B

& | e " c W Import danych...

Eksport danych...
& ﬁ Atrybuty _F ) B Tytut Formularza
=3 Stowniki grup sprawo; Rejestracja stownika )
-0 ALMJ L Dane o sporzgdzajaoym |
._| 30 Akceptacja stownika Lista formularzy
- Algorytry Edycja... C B6.00 - LUKA PEYNN(
MEEE Kopuido.. C 67.00 - KONCENTRAC
g Zmienne Usurt CB8.00- KUNCENTHAF
=1 20 T C63.00- CENY 24 ROZ
-3 10 Reguia > Kontrola regut pobierania
ALMS h . . .
0B APGTEST Algorytm Edycja requt pobierania...
- APGTEST2 Odséwiez F5 S
: Im uf pobierania
- ARPEGEIFRSS port regul pob
- asEsEX Eksport regut pobierania
@[04 ATSTAS N
® {14 BrGDPS Import wlasnych regut wyliczania
e 14 BFGMFE Eksport regut wyliczania
- BFGMFB2
m.EE BFGMFE3 Import regut listowych
-4 BFGNBP Eksport regut listowych
- BFGPRIUL

Rys. 97. Fragment okna Definicje stownikow i atrybutéw z rozwinietym menu dla importu regut pobierania.

e w oknie Wybierz plik z regutami pobierania wskaza¢ zadany plik, a nastgpnie potwierdzi¢ jego

weczytanie klikajac przycisk Otworz,
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:'B' Whybierz plik z regutami pobierania

Szukaj w: | Slowniki v ‘ QI Er
* Nazwa : Data modyfikacji Typ
i|=] REG_GRUPASPR 2 2025 04 15_13_37 05 2025.04.1513:37 Doku

Szybki dostep

7l
Pulpit

= |
Biblioteki

2

Ten komputer

&

Sieé

<

Nazwa pliku: REG_GRUPASPR_2_2025_04_15_13_37 05 v I Otwérz ]
Pliki typu: Pliki tekstowe freg_GRUPASPR_" txt) ~ Anulyj

Rys. 98. Okno Wybierz plik z requtami pobierania.

e w wyniku potwierdzenia importu regut pobierania zostanie wyswietlone okno informacyjne,

s

Operacgja importu regut pobierania dla grupy sprawozdawczej
GRUPASPR do wersji stownika 2. Reguly pobierania
utworzono dla grupy sprawozdawczej GRUPASPR wersji
stownika 2. Czy przed importem usunac ze stownika wszystkie

reguly pobierania?

Tak Nie Anuluj

Rys. 99. Okno informacyjne ustalajgce operacje dla istniejgcych regut pobierania w danej wersji stownika.

e W powyzszym oknie nalezy wybraé, czy istniejace reguty pobierania w formularzach maja by¢:

= usuni¢te przed importem - Tak,
= zaktualizowane podczas importu — Vie,
= niezmienione, co oznacza przerwanie i zakonczenie funkcji importu — Anuluj,

e  w oknie potwierdzajagcym poprawnos$¢ wykonania importu klikng¢ przycisk OK.

Eksport requt pobierania danych

Funkcja Eksport regut pobierania dostgpna jest dla uzytkownikoéw posiadajacych uprawnienia do eksportu regut
pobierania. Nazwa eksportowanego pliku zawierajacego regutly jest $cisle okres§lona:
REG_NazwaGrupy WersjaSlownika Data Godz.TXT
gdzie:

e REG — przedrostek identyfikujacy plik eksportu regut pobierania,

e NazwaGrupy — nazwa grupy sprawozdawczej, ktorej dotyczy eksportowany plik regut,

e  WersjaSlownika — numer wersji stownika danej grupy sprawozdawczej,
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e Data — data eksportu pliku z regutami pobierania w formacie RRRR_ MM DD
(RRRR - rok, MM - miesigc, DD — dzien),

¢ Godz — doktadna godzina eksportu pliku z regutami pobierania zapisana w formacie HH MM_SS
(HH — godzina, MM — minuta, SS — sekunda),

e  TXT - rozszerzenie pliku eksportu.

Przyktadowy plik eksportu regul: REG FINREPJM 110 2025 01 31 11 24 45.TXT.
Eksport regut pobierania zostal wykonany dla grupy sprawozdawczej FINREPJM, ze stownika o numerze 110,
dla daty 31 stycznia 2025, o godzinie 11:24 i1 45 sekund.

Aby wyeksportowac plik z regulami pobierania nalezy:

e otworzy¢ okno Definicje stownikdw i atrybutow,

e na drzewie eksploracji wybra¢ grupe sprawozdawcza oraz wersje stownikow dla ktdrej zostang
wyeksportowane reguty pobierania danych,

e zaznaczyC¢ zbior Formularze,

e  klikna¢ grupe funkcji Operacje,

e  klikna¢ grupe funkcji Reguta,

e  klikna¢ funkcj¢ Eksport regul pobierania,

o w oknie Przeglgdanie w poszukiwaniu folderu wskaza¢ katalog, w ktérym zostanie umieszczony
plik eksportu, a nastgpnie kliknaé przycisk OK,

e w oknie potwierdzajacym poprawne wyeksportowanie pliku regut kliknaé¢ przycisk OK.

UWAGA : Aby wyeksportowac plik z regutami, muszg istnie¢ w danym stowniku reguty
pobierania danych lub reguly poprawnosci wiersza listowego — pusty plik nie jest

eksportowany.

Aby przerwac operacje eksportu regul nalezy:
e w oknie postgpu procesu eksportu kliknaé przycisk Przerwij,
e w oknie dialogowym potwierdzi¢ ch¢¢ przerwania operacji klikajac przycisk Tak,

e w oknie informacyjnym klikngé¢ przycisk OK.

Import requt listowych

Funkcja Import regut listowych dostgpna jest dla uzytkownikow posiadajacych uprawnienia do importu regut
listowych. Nazwa importowanego pliku zawierajacego reguly listowe jest $cisle okreslona i zostata opisana
w rozdziale dotyczacym eksportu regut listowych.

W wyniku uruchomienia funkcji importu regut listowych — po jej poprawnym zakonczeniu — automatycznie

uruchamiana jest funkcja kontroli zaimportowanych regut.
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UWAGA : Dla danej wersji stownika sprawozdawczego istnieje mozliwo$¢ importu regut
pobierania, ktére zostaty utworzone w innej wersji tego stownika (niezgodny numer
wersji sfownika zapisany w nazwie importowanego pliku z numerem wersji stownika,

dla ktérego wykonywany jest import).

Aby wykona¢ import regut listowych nalezy:

e otworzy¢ okno Definicje stownikow i atrybutow,

e na drzewie eksploracji wybra¢ grupe sprawozdawcza oraz wersje stownikow dla ktorej zostang
zaimportowane reguly listowe,

e zaznaczy¢ zbior Formularze,

e klikng¢ grupe funkcji Operacje,

e klikna¢ grupe funkcje Regula,

e  klikng¢ funkcj¢ Import regut listowych,

e w oknie Wybierz plik 7 regutami listowymi wskazaé zadany plik, a nastgpnie potwierdzic jego
wczytanie klikajac przycisk Otworz,

e w oknie potwierdzajacym poprawnos¢ wykonania importu klikna¢ przycisk OK, co spowoduje
zamknigcie okna komunikatu oraz automatyczne uruchomienie funkcji kontroli zaimportowanych
regut,

e w oknie potwierdzajacym poprawnos¢ wykonania kontroli regul pobierania klikna¢ przycisk OK.

Eksport requt listowych

Funkcja Eksport regut listowych dostepna jest dla uzytkownikéw posiadajacych uprawnienia do eksportu regut
listowych. Nazwa eksportowanego pliku zawierajacego reguty listowe jest $cisle okreslona:
REGLIST NazwaGrupy WersjaStownika Data Godz.zip
gdzie:
e REGLIST - przedrostek identyfikujacy plik eksportu regut listowych,
e NazwaGrupy — nazwa grupy sprawozdawczej, dla ktorej zostanie wykonany eksport,
e  WersjaStownika — numer wersji stownika,
e Data — data eksportu pliku z regutami listowymi w formacie RRRR_MM_DD
(RRRR - rok, MM - miesiac, DD — dzien),
e Godz — doktadna godzina eksportu pliku z regutami listowymi zapisana w formacie HH MM_SS
(HH — godzina, MM — minuta, SS — sekunda),

e  zip —rozszerzenie pliku eksportu.

Przyktadowy plik eksportu regut listowych: REGLIST_FINREPJM_110 2025 02 09 13 35 S7.zip

Aby wyeksportowac¢ plik z regutami listowymi nalezy:

e otworzy¢ okno Definicje stownikow i atrybutow,
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e na drzewie eksploracji wybra¢ grupe sprawozdawcza oraz wersje stownikow dla ktdrej zostang
wyeksportowane reguly listowe,

e wybrac¢ zbidr Formularze,

e klikng¢ grupe funkcji Operacje,

e klikng¢ grupe funkcji Reguia,

e  klikng¢ funkcj¢ Eksport regut listowych.,

e w oknie Przeglgdanie w poszukiwaniu folderu wskaza¢ katalog, w ktérym zostanie umieszczony
plik eksportu, a nastgpnie kliknaé przycisk OK,

e w oknie potwierdzajacym poprawne wyeksportowanie pliku regut kliknaé¢ przycisk OK.

UWAGA : W wyniku dziatania funkcji eksportu regut listowych tworzony jest plik ,zip”. Plik ten

jest zabezpieczony i nie podlega zadnym modyfikacjom.

Import wtasnych requt wyliczania

Funkcja eksportu regut wyliczeniowych zostala rozszerzona o funkcjonalno$¢ Eksportu wlasnych regut
wyliczania.

Aby wykonaé¢ Eksport wlasnych regul wyliczania, w stowniku musza istnie¢ reguty wyliczania danych,
a w szczegolnosci wilasne reguly wyliczania danych — pusty plik nie jest eksportowany.

Eksport regut wyliczania w formacie otwartym mozna wykona¢ wtedy, kiedy nadane jest odpowiednie

uprawnienie - Eksport regul wyliczania w formacie otwartym.

UWAGA : Wykonanie funkcji Import wlasnych reguf wyliczania mozliwe jest tylko w sytuaciji,
gdy dla danej wersji stownika nie istniejg dane sprawozdawcze oraz gdy definicja

stownika nie jest zablokowana przez innego uzytkownika.

Aby uruchomi¢ funkcje¢ Eksport wtasnych regut wyliczania nalezy:
e zamknac wszystkie otwarte okna,
e  klikna¢ grupe funkcji Definicje na pasku menu systemu,
e klikna¢ funkcje Stowniki i atrybuty...,
lub

zamkna¢ wszystkie okna, a nastepnie kliknaé przycisk a na pasku narzedzi
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Rys. 100. Okno Uruchomienie okna Stowniki i atrybuty.

e na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutow zaznaczy¢ grupg sprawozdawcza, dla
ktorej bedzie wykonywany eksport regut wyliczania,

e wybrac wersj¢ stownika oraz pozycj¢ Formularze

e  klikna¢ grupe funkcji Operacje lub prawym przyciskiem myszy uruchomi¢ menu kontekstowe

e klikna¢ funkcj¢ Regufa...,

e klikna¢ funkcj¢ Eksport regut wyliczania
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Rys. 101. Wybér eksport regut wyliczania

W wyniku uruchomienia funkcji zostanie wyswietlone okno z komunikatem ,,Czy wykonaé eksport tylko

wlasnych regul wyliczania?” oraz przyciskami:
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e Tak — potwierdzenie eksportu tylko wlasnych regut wyliczania,
e Nie — rezygnacja z eksportu tylko wlasnych regut wyliczania — eksport wszystkich regut wyliczania,

¢  Anuluj — zamknigcie okna komunikatu i powrdt do okna poprzedniego.

0 Czy wykonac eksport tylko wtasnych regut wyliczania?

Tak Nie Anuluj

Rys. 102. okno z komunikatem czy wykonac eksport

Po wecisnigciu przycisku Tak zostanie wyswietlone okno Przeglgdanie w poszukiwaniu folderu, w ktorym
nalezy wskaza¢ katalog, do ktérego zostanie zapisany plik eksportu tylko wlasnych regut wyliczania, a nastgpnie
klikna¢ przycisk OK.

Kliknigcie przycisku OK spowoduje pojawienie si¢ okna zatytulowanego Eksport regut wyliczania w formacie
otwartym z paskiem postgpu, w ktorym uzytkownik moze przerwac eksport regut wyliczania danych.

Jesli uzytkownik kliknie na przycisk Przerwij pojawi si¢ okno z komunikatem: Czy przerwaé operacje? z
przyciskami Tak, Nie. Przycisk Tak spowoduje przerwanie dziatania funkcji; wyswietli si¢ komunikat: Eksport

regul wyliczania w formacie otwartym przerwany przez uiytkownika.

Operacja "Eksport regut wyliczania w formacie otwartym”
zakonczona poprawnie.

Rys. 103. okno z komunikatem Eksport zakoriczony poprawnie

Weisnigcie przycisku Nie — w oknie komunikatu po uruchomieniu funkcji Eksport regut wyliczania — uruchomi
dotychczasowe dziatanie funkcji eksportu, czyli eksport wszystkich regut wyliczania (reguly wynikajace
z definicji stownika oraz reguty wilasne).

Format pliku wlasnych regul wyliczania

1. Plik wlasnych regut wyliczania posiada nazw¢ wg schematu:
REGW _<nazwa grupy spr>[ <dowolny cigg znakoéw].TXT

gdzie:
e REGW - staly przedrostek identyfikujacy pliki formatu,

e <nazwa_grupy_spr>— nazwa grupy sprawozdawczej, ktorej dotycza reguly wyliczania zawarte w

pliku,
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Sygnity

e [_<dowolny_ciag znakoéw] — dowolny ciag znakoéw opisujacy plik, gdzie znakiem poprzedzajacym

jest znak ,, ” (podkreslenie dolne); ciag znakéw moze sktadac si¢ wylacznie z cyfr, liczb oraz znaku

»_ (podkreslenie dolne) — cze$¢ nieobligatoryjna nazwy pliku,

e TXT - rozszerzenie pliku.

2. Poszczegolne pola w pliku oddzielane sg znakiem tabulacji [TAB].

3. Kazdy wiersz koniczy si¢ znakiem przejscia do nowej linii.

4. Ponizej wyspecyfikowano wymagania dla poszczegdlnych pol formatu

Lp. Nazwa pola | Obligatoryjnos¢ Typ Opis
Adres pola dla reguty wyliczania w formacie:
FORMULARZ.EW.EK
gdzie:
1 Adres pola Tak Znak(72) | FORMULARZ —nazwa formularza,
EW - etykieta wiersza,
EK - etykieta kolumny.
Tekst pisany wielkimi literami.
2 Opis wiersza Nie Znak(255) | Opis wiersza
Opis kolumny Nie Znak(255) | Opis kolumny
Definicja reguty wyliczania — zapis sktadni reguly
4 Reg}lia ’ Tak Znak(2000) wyliczania zgodny z jezykiem wyliczania.
wyliczania
Tekst pisany wielkimi literami.
Atrybut okreslajacy zawarto$¢ wiersza w pliku.
5 Atrybut Tak Znak (1) State oznaczenie : W- reguta wyliczeniowa.

Tekst pisany wielka litera.

5. Wszystkie wiersze zdefiniowane w pliku sg traktowane jako wiersze zawierajace wlasne reguly wyliczania

— reguty modyfikowalne z poziomu aplikacji.

6. Wszystkie reguty wyliczania zdefiniowane w pliku odnosza si¢ wytacznie do stownika jednej grupy

sprawozdawcze;.

Eksport requt wyliczania

Funkcja Eksport regul wyliczania dostgpna jest dla uzytkownikow posiadajacych uprawnienia do eksportu regut

wyliczania. Nazwa eksportowanego pliku zawierajacego reguty wyliczania jest §cisle okreslona:

REGW_NazwaGrupy_ WersjaStownika Data Godz. TXT

gdzie:

REGW - przedrostek identyfikujacy plik eksportu regut wyliczania,

e NazwaGrupy — nazwa grupy sprawozdawczej, ktorej dotyczy eksportowany plik regut,

e  WersjaSlownika — numer wersji stownika danej grupy sprawozdawczej,

e Data — data eksportu pliku z regutami wyliczania w formacie RRRR_ MM DD
(RRRR - rok, MM - miesigc, DD — dzien),
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Godz — doktadna godzina eksportu pliku z regutami wyliczania zapisana w formacie HH MM_SS
(HH — godzina, MM — minuta, SS — sekunda),

TXT — rozszerzenie pliku eksportu.

Przyktadowy plik eksportu regut wyliczania: REGW_FINREPJM_110 2025 02_09_13 43 40.TXT.

Aby wyeksportowacé plik z regutami wyliczania nalezy:

otworzy¢ okno Definicje stownikow i atrybutow,

na drzewie eksploracji wybra¢ grupe sprawozdawcza oraz wersje stownikow dla ktdrej zostang
wyeksportowane reguly wyliczania,

wybra¢ zbior Formularze,

klikna¢ grupe funkcji Operacje,

klikna¢ grupe funkcji Reguta,

klikng¢ funkcje Eksport regut wyliczania.,

w oknie Przeglgdanie w poszukiwaniu folderu wskaza¢ katalog, w ktérym zostanie umieszczony
plik eksportu, a nastepnie kliknaé przycisk OK,

w oknie potwierdzajacym poprawne wyeksportowanie pliku regut klikna¢ przycisk OK.

UWAGA : W aplikacji SPID.2023 istnieje mozliwo$¢ wykonania eksportu regut wyliczania do

pliku tekstowego, jednakze import takiego pliku jest uzalezniony od posiadane;j
funkcjonalnosci systemu SPID.2023 oraz jest ograniczony do regut wtasnych —

szczegoty w rozdziale Import wiasnych regut wyliczania.

Kontrola requt pobierania

W systemie SPID.2023 istnieje mozliwo$¢ kontroli zdefiniowanych regul pobierania danych oraz mechanizmoéow

pobierania danych dla formularzy listowych. Funkcja Kontrola regut pobierania dostgpna jest dla

uzytkownikow posiadajacych uprawnienia do kontroli regut pobierania danych.

Aby wykonac kontrole regul pobierania nalezy:

otworzy¢ okno Definicje stownikow i atrybutow,

na drzewie eksploracji wybra¢ grupe sprawozdawcza oraz wersj¢ stownikow dla ktorego zostang
skontrolowane reguty pobierania danych,

zaznaczy¢ zbior Formularze,

klikna¢ grupe funkcji Operacje,

klikna¢ grupe funkcji Reguia,

klikna¢ funkcje Kontrola regut pobierania,

w oknie potwierdzajacym poprawne wykonanie kontroli regut pobierania klikna¢ przycisk OK.
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Celem funkcji jest przeprowadzenie analizy poprawnosci sktadni zdefiniowanych regut pobierania danych, regut

poprawnosci wiersza listowego oraz mechanizmow pobierania danych dla formularzy listowych.

Funkcja kontroli regut pobierania, w ktdrych zastosowano zmienne poddaje analizie petlny opis reguty
pobierania, tzn. reguty, w ktdrej kazda zmienna zostala zastagpiona jej wartoscig az do momentu rozwini¢cia
wszystkich definicji zmiennych w regule lub osiagniecia maksymalnego poziomu rekurencji.

Dopiero petny opis reguty jest poddawany analizie poprawnosci przez jezyk pobierania danych zrodtowych.
Zatem wszystkie btedy w regutach pobierania dotycza zawsze ich pelnego opisu — z uwzglednieniem definicji

zmiennych.

UWAGA : W celu poprawnego wykonania funkcji kontroli regut pobierania wymagane jest, aby
w bazie systemu SPID.2023 byta wgrana i zatwierdzona odpowiednia wersja

obszarow biznesowych.

Funkcja kontroli regut pobierania powinna by¢ uzyta w przypadku, gdy w systemie SPID.2023 wprowadzono
modyfikacje dla regut i/lub mechanizmoéw pobierania danych. Zalecane jest takze uruchomienie funkcji kontroli

regut pobierania w sytuacjach niepoprawnego dziatania funkcji pobierania danych.

Zmienne

W systemie SPID.2023 dla kazdej wersji stownika sprawozdawczego istnieje mozliwos$¢ zdefiniowania
zmiennych wykorzystywanych w regutach pobierania danych Zrédlowych. Zmienne sg dostepne w gatezi
Zmienne danego stownika i stanowig rozszerzenie definicji stownikow grup sprawozdawczych, a wigc

obowigzuja wraz z nim i mogg by¢ uzywane tylko w obrebie definicji danego stownika.

Zmienne s3 to parametry o okreslonej nazwie, ktore przyjmuja jako warto$¢ ciag znakow (tekst).

Zmienne s3 identyfikowane poprzez ich nazwy oraz nazwe formularza, etykiete wiersza i etykiete kolumny,
gdzie — w aktualnej wersji — dla nazwy formularza, etykiety wiersza i etykiety kolumny przyjmuje si¢ wartos¢
»¥” (gwiazdke). Nazwy zmiennych powinny by¢ spojne — nalezy stosowac jednolitg konwencje nadawania nazw
zmiennym, gdyz podczas tworzenia definicji regut pobierania nalezy podawa¢ nazwy zmiennych z
uwzglednieniem wielkoSci liter — w zwigzku z tym zaleca si¢, aby wszystkie nazwy zmiennych zaczynaly si¢ od

litery 1 wszystkie uzywane litery w nazwie zmiennej byly duze.

UWAGA : Maksymalny poziom rekurencji w ramach definicji zmiennych wynosi 10.

Zmienne mogg by¢ wykorzystywane jako sktadniki regut pobierania w dowolnym miejscu reguty, moze by¢ ich
wiele w polu lub w regule. Nazwa zmiennej uzytej w regule pobierania powinna by¢ zapisana miedzy dwoma

specjalnymi znakami ,,$”.
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Import zmiennych

Funkcja importu zmiennych dostepna jest dla uzytkownikow posiadajacych uprawnienie Import zmiennych

w ramach danej grupy sprawozdawczej. Nazwa importowanego pliku zawierajacego zmienne jest $cisle

okreslona i zostata opisana w dalszej cz¢sci rozdziahu.

Aby uruchomi¢ import zmiennych nalezy:

otworzy¢ okno Definicje stownikow i atrybutow,

na drzewie eksploracji wybra¢ grupe sprawozdawcza oraz wersje stownika, dla ktorej zostang
zaimportowane zmienne,

zaznaczy¢ zbior Zmienne,

klikna¢ grupe funkcji Operacje,

klikna¢ funkcje Import danych,

w oknie Wybierz plik ze zmiennymi wskaza¢ zadany plik, a nastepnie potwierdzi¢ jego wczytanie
klikajac przycisk Otworz,

w wyniku potwierdzenia importu zmiennych zostanie wyswietlone okno z komunikatem

Operacja importu zmiennych dla grupy sprawozdawczej
GRUPASPR do wersji stownika 2. Zmienne utworzono dla
grupy sprawozdawczej GRUPASPR wersji stownika 2. Czy
przed importem usunac ze stownika wszystkie zmienne?

Tak Nie Anuluj

Rys. 104. Okno informacyjne ustalajgce operacje dla istniejacych zmiennych w danej wersji stownika.

w powyzszym oknie nalezy okresli¢, czy istniejace zmienne w danej wersji stownika maja by¢:

= usunicte przed importem — Tak,

= zaktualizowane podczas importu — Vie,

= niezmienione, co oznacza przerwanie i zakonczenie funkcji importu — Anuluj,
w oknie potwierdzajacym poprawno$¢ wykonania importu klikng¢ przycisk OK.

Format pliku wtasnych requt wyliczania

1. Plik zmiennych posiada nazwe wg schematu: ZMN_<nazwagrupy> <wsnr>_ <data> <godz>.TXT

gdzie:
e ZMN - przedrostek identyfikujacy plik zmiennych,
e <pazwagrupy> — nazwa grupy sprawozdawczej, ktorej dotyczy plik zmiennych,
e <wsnr>— numer wersji stownika grupy sprawozdawczej,
e <data> — data utworzenia/eksportu pliku ze zmiennymi w formacie RRRR_ MM DD
(RRRR - rok, MM - miesigc, DD — dzien),
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e <godz> — godzina utworzenia/eksportu pliku ze zmiennymi zapisana w formacie HH MM_SS (HH
— godzina, MM — minuta, SS — sekunda),
e TXT - rozszerzenie pliku zmiennych.

Przyktadowy plik zmiennych: ZMN_ COREPJ 60 2015 10 08 13 19 57.txt

2. Jeden wiersz w pliku odpowiada definicji jednej zmienne;j.
3. Plik nie posiada wiersza naglowkowego.
4. Poszczegolne pola w pliku oddzielane sg znakiem tabulacji [TAB].
5. Kazdy wiersz konczy si¢ znakiem przejscia do nowej linii.
6. Ponizej wyspecyfikowano wymagania dla poszczegolnych pol formatu
L Nazwa pola Typ Opis zawartoS$ci lub warto$ci domyslnych w przypadku braku
p wartosci
1 | Nazwa zmiennej Znak(50) Nazwa zmiennej
2 | Opis Znak(255) Opis biznesowy zmienngj
3 | Nazwa formularza | Znak(10) Nazwa formularza, ktérego dotyczy zmienna.
Domyslna warto$¢ to ,,*”.
4 | Etykieta wiersza Znak(50) Etykieta wiersza, ktorego dotyczy zmienna.
Domys$lna warto$¢ to ,,*”.
5 | Etykieta kolumny | Znak(10) Etykieta kolumny, ktérej dotyczy zmienna.
Domys$lna warto$¢ to ,,*”.
6 | Typ Znak(1) Typ zmiennej:
W — wyrazenie na funkcjach jezyka pobierania danych,
L — lista argumentow funkcji i ich wartosci,
A — warto$ci argumentow funkcji.
7 | Definicja Znak(3000) Definicja w postaci zapisu zgodnego z typem zmiennej i jezykiem
pobierania danych.

Eksport zmiennych

Funkcja eksportu zmiennych dostgpna jest dla uzytkownikow posiadajacych uprawnienie Eksport zmiennych
w ramach danej grupy sprawozdawczej. Nazwa eksportowanego pliku zmiennych jest Scisle okre§lona:
ZMN_<nazwagrupy>_ <wsnr> <data> <godz>.TXT
gdzie:
e ZMN - przedrostek identyfikujacy plik zmiennych,
e <nazwagrupy> — nazwa grupy sprawozdawczej, ktorej dotyczy plik zmiennych,
e  <wsnr> — numer wersji stownika grupy sprawozdawcze;j,
e <data> — data utworzenia/eksportu pliku ze zmiennymi w formacie RRRR_ MM _ DD (RRRR - rok,
MM - miesiac, DD — dzien),
e <godz> — godzina utworzenia/eksportu pliku ze zmiennymi zapisana w formacie HH_MM_SS (HH
— godzina, MM — minuta, SS — sekunda),

e TXT - rozszerzenie pliku zmiennych.

Przyktadowy plik zmiennych: ZMN COREPJ 60 2015 10 08 13 19 57.txt
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Aby wyeksportowac¢ plik ze zmiennymi nalezy:

e otworzy¢ okno Definicje stownikow i atrybutow,

e na drzewie eksploracji wybraé grupe sprawozdawcza oraz wersje stownikow dla ktdrej zostana
wyeksportowane zmienne,

e wybrac¢ zbidr Zmienne,

e klikng¢ grupe funkcji Operacje,

e  klikna¢ funkcj¢ Eksport danych.,

e w oknie Przeglgdanie w poszukiwaniu folderu wskaza¢ katalog, w ktérym zostanie umieszczony
plik eksportu, a nastgpnie kliknaé przycisk OK,

e w oknie potwierdzajacym poprawne wyeksportowanie pliku zmiennych klikna¢ przycisk OK.

Atrybuty

Atrybuty, zawierajg nazwe typu danych oraz wartosSci, jakie mogg przyjmowac typy tych danych. Wartos$ci
danych te moga by¢ okreslone kilkoma elementami np. atrybut WALUTA jest opisywany przez nastgpujace
wartosci USD, CHF, EUR, itp. Cecha charakterystycznag atrybutu jest okres waznosci tj. data poczatkowa od
kiedy dany atrybut obowigzuje i data konca waznosci atrybutu. Dzigki zastosowaniu okreséw waznosci
atrybutow jeden atrybut moze przyjmowac w systemie rozne warto$ci w roznych przedziatach czasowych.
W przypadku, gdy jest importowany atrybut, ktdry istnieje juz w systemie (tj. istnieja w systemie inne wersje
danego atrybutu) system zapewnia by przedzialy czasowe nowej wersji atrybutu nie miaty czg¢éci wspdlnej

z wersjami istniejagcymi juz w systemie.

Nazwa pliku atrybutow jest Scisle okresliona:
atrybuty_Data_Godzina.zip
gdzie:
e Data — data eksportu pliku z atrybutami w formacie RRRR._MM_DD
(RRRR - rok, MM - miesigc, DD — dzien),
¢ Godzina — doktadna godzina eksportu pliku z atrybutami zapisana w formacie HH_MM_SS
(HH - godzina, MM — minuta, SS — sekunda),

e  zip —rozszerzenie pliku eksportu atrybutow.

UWAGA : W danym momencie obowigzuje tylko jedna wersja atrybutu.

Na ponizszym rysunku widoczny jest fragment okna Definicje stownikow i atrybutow, ktory przedstawia

drzewo eksploracji oraz liste.
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:'S' SPID 2023@5SPID.2023 - [Definige stownikow 1 atrybutaw]
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Rys. 105. Fragment okna Definicje stownikéw i atrybutow.
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W oknie Definicje stownikow i atrybutow mozna sprawdzic:
e nazwg atrybutu,
e date poczatkowa obowigzywania atrybutu,
e date koncowa obowigzywania atrybutu,

e  opis atrybutu.

Aby otworzy¢ okno Definicje stownikow i atrybutow nalezy:
e  klikna¢ grupe funkcji Definicje na pasku menu systemu,
e  klikna¢ funkcj¢ Stowniki i atrybuty...,

lub

=)

e  klikna¢ przycisk na pasku narzedzi.

Import atrybutéw

Import atrybutéw polega na zapisie informacji o atrybucie z pliku, do bazy SPID.2023.
Aby zaimportowaé atrybuty nalezy:

e na drzewie eksploracji danych okna Definicje stownikow i atrybutow zaznaczyé grupe atrybuty,

e  klikna¢ grupe funkcji Operacje lub klikna¢ przycisk ) na pasku narzgdzi,

e  klikna¢ funkcje Import danych...,

e w oknie Wybierz plik 7 atrybutami wybraé plik zawierajacy atrybuty i klikna¢ przycisk Omworz,

e po wybraniu pliku zawierajacego atrybuty na pulpicie pojawi si¢ okno Import atrybutow
zawierajace liste wersji atrybutow zawartych w pliku. Aby rozpoczaé proces importu nalezy kliknaé¢

przycisk Import.

Import atrybutow

\Wkazany plik zawiera nastgpujgce wersie atrybutow
MNazwa atrybutu Data od Datado A
ECOREP_CO0_01_CO_ADO10 20241231 3000-01-01
ECOREP_CO06_02_aA0035 20241231 3000-01-01
ECOREP_CO6_02_aA0050 20241231 3000-01-01
ECOREP_C06_02_aA0065 20241231 3000-01-01
ECOREP_COE_02_IGS 2024-12-31 3000-01-01
ECOREP_CO7_00_4_QEEB 202412-31  3000-01-01
ECOREP_CO7_00_B_CEBB 2024-12-31  3000-01-01
ECOREP_CO07_00_C_QEEB 20241231 3000-01-01
v
< >
Anic

Rys. 106. Okno Import atrybutéw.

W powyzszym oknie zostang wyswietlone informacje dotyczace atrybutow zawartych w danym pliku
przeznaczonym do importu. Beda to informacje takie jak:

e nazwa atrybutu,
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e data, od ktorej beda obowiazywaly dane atrybuty,
e data, do ktorej beda obowigzywaty dane atrybuty.

Aby przerwa¢ import atrybutéw nalezy w oknie Import atrybutow systemu SPID.2023 klikna¢ przycisk Anuluj
lub klikna¢ przycisk Przerwij w oknie Import atrybutow, a nastgpnie w oknie dialogowym kliknaé przycisk Tak.
Poprawne wczytanie atrybutow zostanie potwierdzone komunikatem, iz import atrybutéw zakonczyt si¢
poprawnie. Po poprawnym przeprowadzeniu importu atrybutéw nowo zainstalowana wersja zostanie dopisana
do listy atrybutow.

Uzytkownik systemu ma mozliwo$¢ zaimportowania nowej wersji atrybutu, ktory jest juz zdefiniowany

W systemie.

Sytuacje t¢ mozna przesledzi¢ na ponizszym przykladzie.

Atrybut Data poczatku obowiazywania Data konca obowiazywania
Istniejacy - A 31-12-1999 01-01-2001
Importowany - A’ 01-02-2000 01-03-2000

Po zaimportowaniu atrybutu A’ powstang trzy wersje atrybutu w systemie, a mianowicie:

Wersja atrybutu Data .poczqtk}l Dat.a konca. Wartosci atrybutu
obowigzywania obowiazywania
I 31-12-1999 31-01-2000 Atrybut A
11 01-02-2000 01-03-2000 Atrybut A’
m 02-03-2000 01-01-2001 Atrybut A

Pierwsza wersja atrybutu obowigzujaca od dnia 31-12-1999 do dnia 31-01-2000 przyjmuje wartosci atrybutu A.
Druga wersja atrybutu obowigzujaca od dnia 01-02-2000 do dnia 01-03-2000 przyjmuje wartosci atrybutu A’.
Trzecia wersja atrybutu obowigzujaca od dnia 02-03-2000 do dnia 01-01-2001 przyjmuje wartosci atrybutu A.

UWAGA : Dla danej daty obowigzuje tylko jedna wersja atrybutu.

Podczas importu atrybutow tworzony jest rejestr atrybutow, w ktérym zapisywane sg informacje takie jak:
e data, godzina rozpoczgcia i zakonczenia operacji,

e wynik wykonywania funkcji.

Eksport atrybutow

Podczas eksportu atrybutow tworzony jest jeden plik we wskazanym katalogu na dysku. System umozliwia

eksport wszystkich atrybutow, wybranych atrybutéw, pojedynczego atrybutu oraz ich poszczegdlnych wers;ji.
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Aby wyeksportowaé wszystkie atrybuty nalezy:

e na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutow zaznaczy¢ obszar Atrybuty,

e w oknie Definicje stownikow i atrybutow kliknaé grupe funkcji Operacje,

o klikna¢ funkcj¢ Eksport danych...,

e w oknie Eksport atrybutow kliknaé przycisk Dodaj - >>,

e  klikna¢ przycisk Eksport,

e w oknie Przegladaj w poszukiwaniu folderu nalezy wskazac katalog w ktéorym zostanie umieszczony
plik zawierajacy wyeksportowane atrybuty,

e w oknie potwierdzajacym poprawny eksport atrybutéw kliknaé przycisk OK.

Aby wyeksportowa¢ wybrane wersje atrybutu nalezy:

SPID.2023 - Podrecznik Administratora v1.2

e na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutéw zaznaczy¢ dany atrybut,

e w oknie Definicje stownikow i atrybutow kliknaé¢ grupe funkcji Operacje,

e  klikna¢ funkcj¢ Eksport danych...,

e w oknie Eksport atrybutow w polu Lista wersji atrybutow wybraé odpowiednie wersje atrybutu
(przycisk Dodaj ->),

o  klikna¢ przycisk Eksport,

e w oknie Przeglgdaj w poszukiwaniu folderu nalezy wskaza¢ katalog w ktorym zostanie
umieszczony plik zawierajacy wyeksportowane wersje atrybutow,

e w oknie potwierdzajacym poprawny eksport atrybutow kliknaé przycisk OK.

_'S‘ Eksport atrybutow

Lista wersji atipbutdw Lista wersji atiybutdw wybranych do eksportu
Nazwa atrybutu Data od Datado A Nazwa atrybutu Data od Data do

NB300S_B7501 201612:31  3000-01-01 20180330

NB300S_B7601 20161231 3000-01-01 NB3_SEKTOR 20120301 3000-01-01

NB300S_B7703 20161231 3000-01-01 RC_LISTA_WaLUT 2013-01-0 29331231

NB300S_B7704 20161231 3000-01-01 Dodaj ->>

NB300S_B7803 20161231 3000-01-01

NB300S_B7806 20181231 3000-01-01

NB300S_TH 2016-12-31 3000-01-01

RC_FORMULARZE _BILANSBANKL 2M301-01 29330101 <<¢-Usu

RC_FORMULARZE_FINREP 20301-00 2993-01-01

RODZAJ_OPERACII 2006-12-31 | 3000-01-01 ;

RODZA)_POWIAZANIA 20070101 30000101, | U

< > < >

Eksport Anuluj

Rys. 107. Okno Eksport atrybutéw.

Aby wybraé wersje atrybutow nalezy w powyzszym oknie:

e w polu Lista wersji atrybutow zaznaczy¢ odpowiednig wersje atrybutu,

e  klikng¢ przycisk Dodaj ->.

Aby wybraé wszystkie wersje atrybutow nalezy kliknaé przycisk Dodaj ->>.
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Aby zrezygnowacé z eksportu wybranych wersji atrybutéw nalezy:
e wpolu Lista wersji atrybutow wybranych do eksportu zaznaczy¢ odpowiedni atrybut,
e  klikng¢ przycisk Usun ->.
Aby zrezygnowac¢ z eksportu wszystkich atrybutow nalezy kliknaé¢ przycisk Usun ->>.
]
UWAGA : Funkcje eksportu atrybutow mozna takze uruchomic¢ klikajgc przycisk &= na

pasku narzedzi

Usuwanie wersiji atrybutu

System SPID.2023 umozliwia usuwanie atrybutu wraz ze wszystkimi wersjami, jak i usunigcie pojedynczej
wersji atrybutu lub kilku atrybutéw jednoczesnie.
Aby usung¢ atrybut nalezy:

e na drzewie eksploracji okna Definicje stownikow i atrybutow zaznaczy¢ odpowiedni atrybut,

e  klikna¢ grupe funkcji Operacje,

e  klikng¢ funkcj¢ Usun...,

e w oknie komunikatu potwierdzi¢ usunig¢cie wybranego atrybutu poprzez klikniecie przycisku Tak.

UWAGA : Usuniety zostanie atrybut wraz ze wszystkimi wersjami atrybutu.

Aby usungé wybrang wersje atrybutu nalezy:
e na drzewie eksploracji okna Definicje stownikow i atrybutow zaznaczy¢ odpowiedni atrybut,
e 7 listy atrybutow wybraé (zaznaczy¢) odpowiednia wersj¢ atrybutu,
o klikng¢ grupe funkcji Operacje,
o  klikng¢ funkcj¢ Usun...,
e w oknie komunikatu potwierdzi¢ usunigcie wybranej wersji atrybutu poprzez kliknigcie przycisku

Tak.

UWAGA : Funkcje usuwania atrybutéw mozna takze uruchomi¢ klikajgc przycisk R

na pasku narzedzi.

Aby usung¢ kilka atrybutow nalezy:
e nadrzewie eksploracji okna Definicje stownikow i atrybutéow zaznaczy¢ obszar Atrybuty,
e na liscie atrybutéw w prawym oknie wybra¢ (zaznaczy¢) odpowiednie atrybuty do usunigcia,
e  klikna¢ grupe funkcji Operacje,
o  klikng¢ funkcj¢ Usun...,
e w oknie komunikatu potwierdzi¢ usunigcie wszystkich wersji wybranych atrybutow poprzez

klikniecie przycisku Tak.
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UWAGA : Usuniete zostang wybrane atrybuty wraz ze wszystkimi ich wersjami.
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Sygnity

Szablony MS Excel

W systemie SPID.2023 wydruki formularzy realizowanie sg przy uzyciu arkuszy utworzonych w MS Excel. Do

zarzadzania arkuszami stuzy funkcja Szablony wydrukow dostgpna podczas modyfikacji lub definiowania

stownikow danej grupy sprawozdawczej.

System SPID.2023 umozliwia uzytkownikowi podtaczanie lub odlaczanie szablonu do danego formularza oraz

okreslenie domyslnego arkusza wydruku z MS Excel.

Aby uruchomi¢ funkcj¢ Szablony wydrukow nalezy:

otworzy¢ okno Definicje stownikow i atrybutow,

na drzewie eksploracji wybra¢ grupe sprawozdawcza, wersj¢ stownika oraz element stownika

Formularze,

na li$cie formularzy zaznaczy¢ formularz dla ktérego maja zosta¢ podtaczone lub odtaczone

szablony,

klikna¢ grupe funkcji Operacje,

klikng¢ funkcje Edycja, lub dwukrotnie klikngé wybrany formularz,

klikna¢ grupe funkcji Narzedzia,

klikng¢ funkcj¢ Obstuga szablonow wydrukow....

Funkcje Szablony wydrukow mozna takze uruchomié poprzez kliknigcie przycisku na pasku narzedzi,

podczas edycji definicji danego formularza.

'_'S Szablony wydrukow

MNazwa formularza Nazwa grupy Wersja shownikow
CaLLLOO CALLL 400
Domysiny Nazwa Skoroszytu Nazwa Arkusza
CALLLOO 10 400 CALLLOO
Dodai Usus

Rys. 108. Okno Szablony wydrukéw.

Podtaczanie szablonu MS Excel

Aby podiaczy¢ wczesniej utworzony szablon do wybranego formularza nalezy:

w oknie Szablony wydrukow klikna¢ przycisk Dodaj,

w oknie Nowy szablon z listy skoroszytow wybrac skoroszyt, a nastepnie klikng¢ Pokaz arkusze,
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e 7 listy dostgpnych arkuszy wybrac¢ jeden arkusz,
e  klikna¢ przycisk Zatwierd?,

e w oknie Szablonow wydrukow klikna¢ przycisk Zamknij.

UWAGA : Lista skoroszytow wyswietlana w oknie Nowy szablon zawiera wszystkie szablony
znajdujace sie w katalogu wskazanym w parametrze Sciezka wzorcéw wydruku —

parametr znajdujgcy w Ustawieniach systemu, zaktadka Sciezki.

'E Nowy szablon

Skoroszyty L}) Arkusze

FIND_RDB_10lsx A
R13_00_A_10.xlsx

R13_00_B_10.xls«

R14_00_10.xlsx

R15_00_10.xls%

R16_00_10.xls%

R17_00_10 xlsx

R18_00_10.xlsx Pokaz arkusze

R19_00_10xlsx
R20_00_10.xlsx
R21_00_10.xlsx
R22_01_10.xlsx

R22_02_10.xlsx

Fi22_03 10.xls2

R23 00 10.xlsx

Ak

Rys. 109. Okno Nowy szablon.

Formularz systemu SPID.2023 moze mie¢ podtaczonych klika skoroszytow MS Excel.

Qdtaczanie szablonu MS Excel

Aby odlaczy¢ szablon nalezy:
e w oknie Szablony wydrukow zaznaczyé szablon przeznaczony do usunigcia,
e  klikna¢ przycisk Usun,
e w oknie komunikatu Czy wykonac operacj¢ usunigcie szablonu wydruku?, klikngé przycisk Tak,

e w oknie Szablonow wydrukow klikna¢ przycisk Zamknij.

Ustawianie domysinego szablon MS Excel

Aby ustawi¢ dany szablon jako domyS$lny nalezy w oknie Szablony wydrukéw w kolumnie Domysiny zaznaczy¢
wybrany arkusz.

Na podstawie domyslnego szablonu bgdzie drukowany dany formularz przy wykorzystaniu funkcji Drukuj
natychmiast.

Formularz systemu SPID.2023 moze mie¢ ustawiony tylko jeden domyslny szablon.
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Definiowanie wlasnych nagtéwkow i stopek

Uzytkownik w systemie SPID.2023 ma mozliwo$¢ definiowania wlasnych nagtowkow i stopek za pomoca

parametrow zgromadzonych w funkcji Parametry systemu, na zaktadce Parametry systemu.

Tre$¢ nagtowka na wydruku formularza zapisana jest w parametrze NAGLOWEK_EXCEL __ X,

gdzie X oznacza kolejna, od 1 do 9, wersj¢ danego parametru.

Tres¢ stopki na wydruku formularza zapisana jest w parametrze STOPKA_EXCEL__ X, gdzie X oznacza

kolejna, od 1 do 9, wersje danego parametru.

UWAGA : Uruchomienie funkcji Drukowanie dla wybranego sprawozdania w Eksploratorze

danych pozwala na wyboér nagtéwka i stopki. W oknie Nagféwek/stopka powyzej
pola Nagtéwek i ponizej pola Stopka uzytkownik moze zaobserwowaé podglad

wybranego nagtéwka lub stopki.

Podczas definiowania wtasnych nagtowkow i stopek uzytkownik moze skorzysta¢ z nastgpujacych zmiennych:

DATA_SPR - wybrana data sprawozdawcza (w formacie RRRR-MM-DD),
GRUPA_SPR - nazwa wybranej grupy sprawozdawczej,

JED_SPR_NR - symbol wybranej jednostki sprawozdawczej,

JED SPR_NAZ - nazwa wybranej jednostki sprawozdawczej,

WSNR - numer wersji stownika,

DATA - biezaca data (systemowa data serwera bazy SPID.2023),

CZAS - godzina w formacie GG:MM:SS (systemowy czas serwera bazy SPID.2023),
APP - nazwa aplikacji,

VER - wersja aplikacji,

U_ID - identyfikator uzytkownika zalogowanego do systemu SPID.2023,
U_NAZWA - imi¢ i nazwisko uzytkownika zalogowanego do systemu SPID.2023,
F_NAZWA - nazwa wybranego formularza.

Uzytkownik ma takze mozliwo$¢ definiowania wlasnych nagtoéwkow i stopek podzielonych na trzy sekcje:

L - sekcja lewa, w ktorej tre$¢ zostanie wyrownana do lewej strony,
S - sekcja srodkowa, w ktorej tres¢ zostanie wysrodkowana,

P - sekcja prawa, w ktorej tres¢ zostanie wyrdwnana do prawej strony.

UWAGA : Nalezy pamieta¢ aby podczas definiowania wtasnych nagtéwkow i stopek, powyzsze

Przyktad 1:

zmienne i oznaczenia sekcji umieszczaé pomiedzy znakami %.

Grupa: %GRUPA_SPR%; Jednostka: %JED SPR_NR% - %JED SPR_NAZ%
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W zdefiniowanym nagtéwku bedzie wyswietlona nazwa grupy sprawozdawczej i numer jednostki
sprawozdawczej. Zdefiniowana tre§¢ nagtowka bedzie umieszczona po lewej stronie na wydruku danych

sprawozdawczych.

Grupa: MF; Jednostka: BANK1 - Dane sprawozdawcze - Oddzial 1

Rys. 110. Widok zdefiniowanego nagtowka.

Przyktad 2:

Grupa spr: %GRUPA_SPR%; Data spr: %DATA_SPR%; Jednostka: %JED SPR_NR%; Stownik nr %9WSNR%
W zdefiniowanym nagléwku bedzie wyswietlona dat sprawozdawcza, symbol i nazwa jednostki
sprawozdawczej oraz wersja stownika. Zdefiniowana tre$¢ nagldwka bedzie umieszczona po lewej stronie

na wydruku danych sprawozdawczych.

Grupa spr: MF; Data spr: 2007-03-31; Jednostka: BANK ; Stownik nr 1000

Rys. 111. Widok zdefiniowanego nagtéwka.

Przyktad 3:

%L % Czas: %CZAS%; Data spr: %DATA_SPR% %S%Jednostka: %JED_SPR _NR% - %JED_SPR _NAZ%
%P%Formularz: %F NAZWA%; Grupa spr: %GRUPA_SPR%; Stownik nr %WSNR%

Zdefiniowany nagléwek zostat podzielony na trzy sekcje: lewa, Srodkowa i prawa. W sekcji lewej zostanie
wys$wietlona informacja dotyczaca biezacej godziny i daty sprawozdawczej, w sekcji srodkowej — numer
jednostki sprawozdawczej wraz z jej nazwa, w sekcji prawej — symbol formularza i nazwa grupy
sprawozdawczej oraz numer wersji stownika.

Przyciski CTRL+ENTER powoduja przejscie do nastepnego wiersza, podczas definiowania danego nagtowka

i stopki w oknie Edycja parametru w polu Wartosc¢.

Czas: 09:32:18; Data spr: 2007-03-31 Jednostka: BANK1 - Dane sprawozdawcze - Oddzial 1 Formularz: NOFROINN ; Grupa spr: MF; Stownik nr 1000

Rys. 112. Widok zdefiniowanego nagtéwka.
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Krok po kroku

ABY DODAC JEDNOSTKE SPRAWOZDAWCZA NALEZY:

1. zamkna¢ wszystkie otwarte okna,

2. nastepnie klikna¢ przycisk m na pasku narzedzi,
3. w oknie Lista jednostek sprawozdawczych kliknac przycisk Dodaj,

4. w oknie Dodawanie jednostki sprawozdawczej nalezy wprowadzi¢ odpowiednie parametry w zaktadce

Wiasciwosci jednostki,

5. w celu zapisania wprowadzonej jednostki kliknaé przycisk OK.

ABY USUNAC JEDNOSTKE SPRAWOZDAWCZA NALEZY:

1. zamknaé¢ wszystkie otwarte okna,

2. nastepnie klikna¢ przycisk ﬂ na pasku narzedzi,
3. w oknie Lista jednostek sprawozdawczych zaznaczy¢ jednostke przeznaczong do usuniecia,
4. klikna¢ przycisk Usun,

5. nastgpnie potwierdzi¢ w oknie dialogowym wybor jednostki przeznaczonej do usuniecia.

ABY OKRESLIC JEDNOSTKE ZBIORCZA NALEZY:

1. zamkna¢ wszystkie otwarte okna,

2. nastepnie klikna¢ przycisk m na pasku narzedzi,

3. po wypehieniu wszystkich pol w zakltadce Wiasciwosci jednostki zaznaczyé pole wyboru Jednostka

zbiorcza,
4. nastepnie nalezy wybra¢ uaktywniong zaktadke Jednostki podlegle,

5. wecelu ustawienia jednostek podleglych nalezy postepowaé zgodnie z odpowiednimi krokami

przedstawionymi ponizej w zaleznosci od wykonywanej czynnosci.

ABY OKRESLIC JEDNOSTKI PODLEGLE W DEFINIOWANEJ JEDNOSTCE ZBIORCZEJ
NALEZY:

1. w polu Dostepne jednostki zaznaczy¢ wybrang jednostke sprawozdawcza,

2. klikna¢ przycisk w,
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ABY DO JEDNOSTKI ZBIORCZEJ PRZYPISAC GRUPE JEDNOSTEK, LUB WSZYSTKIE
JEDNOSTKI NALEZY:

1. w polu Dostepne jednostki zaznaczy¢ myszka pierwsza jednostke,

2. trzymac wcisnigty przycisk SHIFT i zaznaczy¢ ostatnig jednostke; dzigki tej operacji otrzymamy zakres

jednostek lub wszystkie jako zaznaczone,

3. klikna¢ przycisk w R

ABY USUNAC PODLEGLE JEDNOSTKI W ZBIORCZEJ JEDNOSTCE NALEZY:

1.  w polu Wybrane jednostki zaznaczy¢ dana jednostke sprawozdawcza,

2. klikng¢ przycisk “ R

ABY DLA DANEJ JEDNOSTKI ZBIORCZEJ USUNAC GRUPE PRZYPISANYCH JEDNOSTEK,
LUB WSZYSTKIE PRZYPISANE JEDNOSTKI NALEZY:

1. w polu Wybrane jednostki zaznaczy¢ myszka pierwsza jednostke,

2. trzymac¢ wecisnigty przycisk SHIFT i zaznaczy¢ ostatnig jednostke; dzigki tej operacji otrzymamy zakres

jednostek lub wszystkie jako zaznaczone,

3. klikna¢ przycisk

ABY WYSWIETLIC WEASCIWOSCI DANEJ JEDNOSTKI SPRAWOZDAWCZEJ NALEZY:

1. w oknie Lista jednostek sprawozdawczych zaznaczy¢ wybrang jednostke,
2. nastepnie klikna¢ przycisk Wlasciwosci,
3. nastepnie aktywowac pole wyboru Modyfikuj,

4. wykona¢ stosowne modyfikacje parametréw wybranej jednostki.

ABY ZAIMPORTOWAC JEDNOSTKI SPRAWOZDAWCZE Z PLIKU NALEZY:

1. zamkna¢ wszystkie otwarte okna,

2. nastepnie klikng¢ przycisk ﬂ na pasku narzedzi,
3. w oknie Lista jednostek sprawozdawczych kliknac przycisk Import,

4. w oknie Wybierz plik do importu wskaza¢ odpowiedni plik, a nastepnie klikna¢ przycisk Otworz,

5. w oknie potwierdzajacym poprawne wykonanie importu klikngé¢ przycisk OK.
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ABY WYEKSPORTOWAC JEDNOSTKI SPRAWOZDAWCZE DO PLIKU NALEZY:

1.

zamkna¢ wszystkie otwarte okna,

nastepnie kliknaé przycisk m na pasku narzedzi,
w oknie Lista jednostek sprawozdawczych klikna¢ przycisk Eksport,

w oknie Wpybierz plik eksportu wskazaé katalog, w ktérym ma by¢ umieszczony plik zawierajacy

jednostki sprawozdawcze, a nastgpnie w polu Nazwa pliku wpisaé jego nazwe,
po okresleniu nazwy pliku i miejsca potozenia na dysku klikna¢ przycisk Zapisz,

w oknie potwierdzajacym poprawne wykonanie eksportu klikna¢ przycisk OK.

ABY DODAC NOWA GRUPE SPRAWOZDAWCZA NALEZY:

1.

zamkna¢ wszystkie otwarte okna,
nastegpnie klikngé przycisk ' na pasku narzedzi,
w oknie Lista grup sprawozdawczych klikna¢ przycisk Dodaj,

w oknie Dodawanie grupy sprawozdawczej w odpowiednich polach edycyjnych wpisa¢ nazwe nowej

grupy sprawozdawczej oraz jej opis,

po uzupetieniu odpowiednich informacji klikna¢ przycisk OK.

ABY USUNAC GRUPE SPRAWOZDAWCZA NALEZY:

1.

zamkna¢ wszystkie otwarte okna,

nastegpnie klikngé przycisk ' na pasku narzedzi,
w oknie Lista grup sprawozdawczych wybraé grupe do usuniecia i klikng¢ przycisk Usun,

w oknie komunikatu klikng¢ przycisk Tak.

ABY WYSWIETLIC WELASCIWOSCI I ZMIENIC OPIS GRUPY SPRAWOZDAWCZEJ NALEZY:

zamkna¢ wszystkie otwarte okna,

nastepnie kliknag¢ przycisk ~ na pasku narzedzi,

w oknie Lista grup sprawozdawczych zaznaczy¢ dang grup¢ sprawozdawczg a nastepnie kliknaé przycisk
Wiasciwosci,

aby zmieni¢ opis grupy nalezy klikna¢ przycisk Modyfikuj,

po uaktywnieniu pola edycyjnego wpisa¢ nowy opis lub zmieni¢ istniejacy,

nastegpnie kliknaé przycisk OK.
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ABY DODAC NOWY PARAMETR DLA FUNKCJI POBIERANIA DANYCH NALEZY:

1. zamkna¢ wszystkie otwarte okna,

2. nastepnie klikng¢ przycisk =“= na pasku narzgdzi,
3. w oknie Parametry funkcji pobierania kliknac przycisk Dodaj,
4. w oknie Parametr funkcji pobierania - <nowy> wypehi¢ wymagane wartosci,

5. w celu zapisania nowego parametru klikna¢ przycisk OK.

ABY ZMODYFIKOWAC ISTNIEJACY PARAMETR FUNKCJI POBIERANIA DANYCH
NALEZY:

1. zamkna¢ wszystkie otwarte okna,

2. nastepnie klikng¢ przycisk == na pasku narzedzi,
3. w oknie Parametry funkcji pobierania klikna¢ przycisk Edytuj na wybranym parametrze,
4. w oknie Parametr funkcji pobierania - <nazwa_wybranego_parametru> dokona¢ modyfikacji,

5. w celu zapisania wprowadzonych zmian klikna¢ przycisk OK.

ABY USUNAC ISTNIEJACY PARAMETR FUNKCJI POBIERANIA DANYCH NALEZY:

1. zamkna¢ wszystkie otwarte okna,

2. nastepnie klikng¢ przycisk =“= na pasku narzedzi,
3. w oknie Parametry funkcji pobierania klikna¢ przycisk Usun na wybranym parametrze,

4. w oknie informacyjnym potwierdzi¢ usunigcie parametru klikajac przycisk Tak.

ABY ZAIMPORTOWAC PLIK ZAWIERAJACY PARAMETRY FUNKCJI POBIERANIA
DANYCH NALEZY:

1. zamkna¢ wszystkie otwarte okna,

2. nastepnie klikng¢ przycisk ="= na pasku narzedzi,
3. w oknie Parametry funkcji pobierania klikna¢ przycisk Import,

4. w oknie Import danych wskaza¢ potozenie pliku zawierajacego parametry funkcji pobierania, a nastgpnie

klikna¢ przycisk Otworz,

5. w oknie potwierdzajacym poprawne wykonanie importu kliknaé¢ przycisk OK.
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ABY WYEKSPORTOWAC PARAMETRY FUNKCJI POBIERANIA DANYCH DO PLIKU
NALEZY:

1. zamkna¢ wszystkie otwarte okna,

2. nastepnie klikna¢ przycisk =“= na pasku narzedzi,
3. w oknie Parametry funkcji pobierania kliknac przycisk Eksport,

4. w oknie Eksport danych wskaza¢ katalog dla eksportowanego pliku parametrow, a nastgpnie kliknaé¢

przycisk Zapisz,

5. w oknie potwierdzajacym poprawne wykonanie eksportu klikna¢ przycisk OK.

ABY URUCHOMIC FUNKCJE OBSZARY BIZNESOWE NALEZY:

1. klikna¢ przycisk “ na pasku narzedzi,

2. w oknie Obszary biznesowe mozna przegladac zrodta danych.

ABY SPRAWDZIC INFORMACJE O OBSZARACH BIZNESOWYCH:

1. kliknaé¢ przycisk ©  na pasku narzedzi,
2. nastepnie wybra¢ z menu grupe funkcji Operacje a w niej funkcje Informacja o wersji ...
3. w oknie Informacja o obszarach biznesowych zostanie wyswietlona doktadna metryka wersji,

4. aby zamkna¢ okno nalezy klikna¢ przycisk OK.

ABY URUCHOMIC FUNKCJE IMPORTU OBSZAROW BIZNESOWYCH NALEZY:

1. klikna¢ przycisk ©  na pasku narzedzi,

2. klikng¢ przycisk g paska narzedzi w oknie Obszary biznesowe,

3. nastepnie w oknie Import obszaréw biznesowych przy uzyciu przycisku 7 wskazac lokalizacje pliku,

4. potwierdzi¢ wykonanie importu klikajac przycisk OK, jezeli w systemie istnieja obszary biznesowe, to
zostanie wyswietlone okno dialogowe z informacja o usunigciu istniejacej wersji obszaro6w biznesowych
— w przypadku kontynuacji importu nalezy klikna¢ przycisk Tak, w przeciwnym razie klikna¢ przycisk

Nie.
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ABY URUCHOMIC FUNKCJE REJESTRACJI OBSZAROW BIZNESOWYCH NALEZY:

1. klikna¢ przycisk L= na pasku narzedzi,

2. klikng¢ przycisk ﬁ z paska narzgdzi w oknie Obszary biznesowe,

3. rozpocznie si¢ proces rejestracji obszardw biznesowych, przebieg procesu bedzie prezentowany w oknie
Rejestracja obszarow biznesowych,

4. po zakonczeniu rejestracji obszarow biznesowych kliknaé przycisk OK. W przypadku poprawnego
zakonczenia danej pozycji kontrolnej, pozycja ta zostanie oznaczona znakiem v , hatomiast w

przypadku wystapienia btedow przy danej pozycji zostanie umieszczony znak X,

ABY ZAIMPORTOWAC SLOWNIKI DLA GRUPY SPRAWOZDAWCZEJ NALEZY:

2

2. na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutow zaznaczy¢ grupe sprawozdawcza dla ktorej

1. klikna¢ przycisk na pasku narzgdzi,

bedzie wezytany stownik,

3. klikna¢ przycisk = s pasku narzedzi,
4. w oknie Wybierz plik ze stownikami wybra¢ plik stownikowy a nastepnie kliknaé¢ przycisk Otwarz,

5. plik zawierajacy stowniki zostanie rozpoznany, tzn. rozpoznana zostanie data poczatkowa oraz numer
wersji stownikow, na ekranie monitora pojawi si¢ okno dialogowe z ta informacja, w ktorym nalezy

klikng¢ przycisk Tak.

ABY WYEKSPORTOWAC SELOWNIKI DLA GRUPY SPRAWOZDAWCZEJ NALEZY:

=

2. nadrzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutéw zaznaczy¢ odpowiedni stownik (numer wersji

1. klikng¢ przycisk na pasku narzgdzi,

stownika),

A
3. klikng¢ przycisk = na pasku narzedzi,

4.  w oknie Przeglgdanie w poszukiwaniu folderu wskaza¢ miejsce tworzenia pliku na dysku, a nastepnie

kliknaé przycisk OK,

5. w oknie potwierdzajacym prawidtowe wyeksportowanie stownikoéw klikngé przycisk OK.
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ABY PRZERWAC OPERACJE EKSPORTU CZY IMPORTU SLOWNIKOW NALEZY:

1. klikna¢ przycisk Przerwij w oknie z paskiem postgpu w trakcie danej operacji,
2. nastepnie w oknie dialogowym kliknaé przycisk Tak,

3. w oknie informacyjnym potwierdzajacym przerwanie danej operacji klikna¢ przycisk OK.

ABY UTWORZYC NOWA WERSJE SLOWNIKOW DLA GRUPY SPRAWOZDAWCZEJ
NALEZY:

=)

2. na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutow zaznaczy¢é grupg sprawozdawcza,

1. klikna¢ przycisk na pasku narzedzi,

3. klikng¢ przycisk " na pasku narzedzi,

4. w oknic Nowa wersja stownika grupy sprawozdawczej okresli¢ numer wersji oraz dat¢ obowigzywania

nowej wersji stownika,
5. nastepnie klikna¢ przycisk OK,

6. w oknie potwierdzajacym prawidlowe utworzenie nowej wersji stownika klikna¢ przycisk OK.

ABY ZAREJESTROWAC WERSJE SLOWNIKA DLA GRUPY SPRAWOZDAWCZEJ NALEZY:

=)

2. na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutéw zaznaczy¢ odpowiedni stowniki (numer

1. klikna¢ przycisk na pasku narzgdzi,

wersji),

3. klikng¢ przycisk j na pasku narzedzi,

4. w oknie potwierdzajacym prawidtowe zarejestrowanie stownika klikng¢ przycisk OK.

ABY USUNAC WERSJE SLOWNIKA DLA GRUPY SPRAWOZDAWCZEJ NALEZY:

=

2. nadrzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutow zaznaczy¢ odpowiedni stownik (numer wersji)

1. klikng¢ przycisk na pasku narzedzi,

przeznaczony do usunigcia,

3. klikna¢ przycisk "R pasku narzedzi,

4. w oknie potwierdzajacym prawidlowe usunigcie wersji stownika klikna¢ przycisk Tak.
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ABY WYKONAC IMPORT REGUL POBIERANIA DANYCH NALEZY:

1. klikna¢ przycisk a na pasku narzedzi,

2. na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutow wybra¢ grupe sprawozdawcza oraz wersje

stownikow dla ktérej zostang zaimportowane reguty pobierania danych,
3. zaznaczy¢ zbidr Formularze,
4. klikna¢ grupe funkcji Operacje,
5. klikng¢ grupe funkcje Reguta, a nastepnie kliknaé funkcje Import regut pobierania,

6. w oknie Wybierz plik 7 regutami pobierania wskazac plik z regutami pobierania, a nastgpnie potwierdzi¢

jego wezytanie klikajac przycisk Otworz,

7. w nastepnym oknie nalezy wybra¢ czy istniejace reguly pobierania w formularzach maja by¢: usuniete
przed importem — Tak, czy dany import ma je aktualizowaé — Vie, przerwanie i zakonczenie importu —

Anuluj,

8. w oknie potwierdzajacym poprawnos¢ wykonania importu kliknaé przycisk OK.

ABY WYEKSPORTOWAC PLIK Z REGULAMI POBIERANIA NALEZY:

1. klikna¢ przycisk a na pasku narzgdzi,

2. na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutéow wybraé grupe sprawozdawcza oraz wersje

stownikow dla ktorej zostang wyeksportowane reguly pobierania danych,
3. zaznaczy¢ zbior Formularze,
4. klikna¢ grupe funkcji Operacje,
5. klikng¢ grupe funkcje Reguta, a nastepnie kliknac funkcj¢ Eksport regut pobierania,

6. w oknie Przeglgdanie w poszukiwaniu folderu wskaza¢ katalog, w ktorym zostanie umieszczony plik

eksportu, a nastepnie klikna¢ przycisk OK,

7. w oknie potwierdzajacym poprawne wyeksportowanie regut klikna¢ przycisk OK.
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ABY WYKONAC IMPORT REGUL LISTOWYCH NALEZY:

=

2. na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutow wybra¢ grupe sprawozdawcza oraz wersje

1. klikna¢ przycisk na pasku narzedzi,

stownikow dla ktérej zostang zaimportowane reguly listowe,
3. zaznaczy¢ zbidr Formularze,
4. klikna¢ grupe funkcji Operacje,
5. klikng¢ grupe funkcje Regula, a nastepnie kliknac funkcj¢ Import regut listowych,

6. w oknie Wybierz plik z regutami listowymi wskaza¢ plik z regutami listowymi, a nastgpnie potwierdzi¢

jego wezytanie klikajac przycisk Otworz,

7. woknie potwierdzajacym poprawno§¢ wykonania importu klikngé przycisk OK, co spowoduje

zamknigcie okna komunikatu oraz automatyczne uruchomienie funkcji kontroli zaimportowanych regut,

8. w oknie potwierdzajacym poprawnos¢ wykonania kontroli regul pobierania klikng¢ przycisk OK.

ABY WYKONAC EKSPORT REGUL LISTOWYCH NALEZY:

=

2. na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutow wybraé grupe sprawozdawcza oraz wersje

1. klikna¢ przycisk na pasku narzgdzi,

stownikow dla ktorej zostang wyeksportowane reguly listowe,
3. zaznaczy¢ zbior Formularze,
4. klikna¢ grupe funkcji Operacje,
5. klikng¢ grupe funkcje Reguta, a nastepnie klikng¢ funkcje Eksport regud listowych,

6. w oknie Przeglgdanie w poszukiwaniu folderu wskaza¢ katalog, w ktorym zostanie umieszczony plik

eksportu, a nastepnie klikng¢ przycisk OK,

7. w oknie potwierdzajacym poprawne wyeksportowanie regut klikna¢ przycisk OK.
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ABY WYKONAC EKSPORT REGUL WYLICZANIA NALEZY:

=

2. na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutow wybra¢ grupe sprawozdawcza oraz wersje

1. klikna¢ przycisk na pasku narzedzi,

stownikow dla ktorej zostang wyeksportowane reguly wyliczania,
3. zaznaczy¢ zbidr Formularze,
4. klikna¢ grupe funkcji Operacje,
5. klikng¢ grupe funkcje Regula, a nastepnie kliknac funkcj¢ Eksport regut wyliczania,

6. w oknie Przeglgdanie w poszukiwaniu folderu wskaza¢ katalog, w ktorym zostanie umieszczony plik

eksportu, a nastepnie klikna¢ przycisk OK,

7. w oknie potwierdzajacym poprawne wyeksportowanie regut klikna¢ przycisk OK.

ABY WYKONAC KONTROLE REGUL POBIERANIA NALEZY:

=)

2. na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutéw wybraé grupe sprawozdawczg oraz wersje

1. klikna¢ przycisk na pasku narzedzi,

stownikow dla ktorej zostang skontrolowane reguty pobierania danych,

3. nastgpnie klikngé przycisk “""! na pasku narzgdzi,

4. w oknie potwierdzajacym poprawne wykonanie kontroli regut klikng¢ przycisk OK.

ABY ZAIMPORTOWAC ATRYBUTY NALEZY:

=

2. nadrzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutow zaznaczy¢ grupg atrybuty,

1. klikng¢ przycisk na pasku narzgdzi,

3. na pasku narzedzi klikna¢ przycisk (e ,
4. w oknie Wybierz plik 7 atrybutami wybraé plik zawierajacy atrybuty i klikngé przycisk Otwaorz,
5. w oknie Import atrybutow klikna¢ przycisk Import,

6. klikna¢ przycisk OK w oknie potwierdzajacym prawidtowe zaimportowanie atrybutow.
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ABY WYEKSPORTOWAC ATRYBUTY NALEZY:

=

na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutow zaznaczy¢ grupe atrybuty,

klikna¢ przycisk na pasku narzedzi,

)
na pasku narzedzi klikngé przycisk ==,

w oknie Eksport atrybutéow wybraé wersje atrybutow, ktore zostang wyeksportowane, a nast¢pnie

klikna¢ przycisk Eksport,

w oknie Przeglgdanie w poszukiwaniu folderu nalezy wskaza¢ katalog w ktorym zostanie umieszczony

plik zawierajacy wyeksportowane wersje atrybutow,

w oknie potwierdzajacym poprawny eksport atrybutéw kliknaé przycisk OK.

ABY USUNAC ATRYBUT NALEZY:

=)

na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutéw zaznaczy¢ atrybut przeznaczony do usunigcia,

klikna¢ przycisk na pasku narzedzi,

na pasku narzedzi kliknaé przycisk R ,

w oknie komunikatu potwierdzi¢ usunig¢cie wybranego atrybutu poprzez klikniecie przycisku Tak.

ABY PODLACZYC WCZESNIEJ UTWORZONY SZABLON WYDRUKU DO WYBRANEGO
FORMULARZA NALEZY:

8.

9.

2

na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutow wybra¢ grupe sprawozdawcza, wersje

klikng¢ przycisk na pasku narzedzi,

stownikow oraz element stownika Formularze,

na li$cie formularzy zaznaczy¢ formularz dla ktérego maja zosta¢ podtaczone szablony wydrukow,
klikng¢ przycisk ¥ na pasku narzgdzi w celu edycji formularza (nie trzeba usuwaé danych
sprawozdawczych),

nastepnie klikng¢ przycisk na pasku narzedzi,

w oknie Szablony wydrukow klikna¢ przycisk Dodaj,

w oknie Nowy szablon z listy skoroszytow wybraé skoroszyt, a nastepnie klikna¢ Pokaz arkusze,

z listy dostepnych arkuszy wybraé jeden arkusz, w ktérym znajduje si¢ wzorzec wydruku,

klikna¢ przycisk Zatwierd?,

10. w oknie Szablonow wydrukow kliknac przycisk Zamknij.
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ABY ODEACZYC SZABLON WYDRUKU NALEZY:

=

2. na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutéow wybraé grupe sprawozdawcza, wersje

1. klikna¢ przycisk na pasku narzedzi,

stownikow oraz element stownika Formularze,
3. na lidcie formularzy zaznaczy¢ formularz dla ktdrego maja zosta¢ podtaczone szablony wydrukow,

4. kliknaé przycisk K na pasku narzedzi w celu edycji formularza (nie trzeba usuwac¢ danych

sprawozdawczych),

5. nastgpnie klikngé przycisk na pasku narzedzi,

6. w oknie Szablony wydrukow zaznaczy¢ szablon przeznaczony do usunigcia,
7. klikna¢ przycisk Usun,
8. w oknie komunikatu Czy wykonaé operacje usunigcie szablonu wydruku?, klikna¢ przycisk Tak,

9. w oknie Szablonow wydrukow klikna¢ przycisk Zamknij.

ABY USTAWIC SZABLON WYDRUKU JAKO DOMYSLNY NALEZY:

2

2. na drzewie danych okna Definicje stownikow i atrybutéow wybraé grupe sprawozdawcza, wersje

1. klikna¢ przycisk na pasku narzedzi,

stownikow oraz element stownika Formularze,

3. na lidcie formularzy zaznaczy¢ formularz dla ktdrego maja zosta¢ podtaczone szablony wydrukow,

4. kliknaé¢ przycisk ¥ na pasku narzgdzi w celu edycji formularza (nie trzeba usuwaé danych
sprawozdawczych),

5. nastgpnie kliknaé¢ przycisk na pasku narzedzi,

6. w oknie Szablony wydrukéw w kolumnie Domysiny zaznaczyé wybrany arkusz, ale nalezy pamigtac

ze tylko jeden arkusz moze by¢ domys$lnym szablonem wydruku.
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